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ค�ำน�ำ

	 “100 ใบอนุญาต : คู่มือประชาชนเพื่อการติดต่อราชการ” เป็นการเสนอแนะแนวทางการปรับปรุงคู่มือ

ส�ำหรับประชาชน ให้เป็นไปตามแนวคิด “เร็วขึ้น ง่ายขึ้น และถูกลง” เพื่อเป็นต้นแบบแก่หน่วยงานของรัฐอื่น ๆ ใช้ใน

การสื่อสารกับประชาชนได้อย่างชัดเจน และเข้าใจง่าย ซึ่งคู่มือฉบับนี้เป็นการศึกษาและวิเคราะห์กระบวนงานต้นแบบ

ที่ได้ผ่านการคัดเลือกจากรายงานผลการคัดเลือกกระบวนงานต้นแบบเพื่อน�ำมาปรับปรุงคู ่มือส�ำหรับประชาชน 

เป็นการวิเคราะห์คู่มือส�ำหรับประชาชนในปัจจุบัน (As-Is) ผ่านการส�ำรวจข้อมูลและความคิดเห็นจากหน่วยงานเพื่อ 

น�ำมาสูก่ารก�ำหนดแนวคดิและแนวทางในการปรับปรุงคูม่อืส�ำหรับประชาชนให้ตอบโจทย์แนวคดิ “เร็วข้ึน ง่ายขึน้ และ 

ถูกลง” ตลอดจนน�ำเสนอรูปแบบคู่มือส�ำหรับประชาชนต้นแบบที่ผ่านการปรับปรุงตามแนวทางที่ได้ก�ำหนดไว้ 

                   ในการจัดท�ำคู่มือฉบับนี้ ส�ำนักงาน ก.พ.ร. ได้รับความร่วมมือเป็นอย่างดีจากหน่วยงานภาครัฐและองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบพิเศษ ในการให้ข้อมูลและหารือร่วมกันเพื่อปรับปรุงกระบวนงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้คู่มือ

ฉบับนี้มีข้อมูลที่ถูกต้องและสมบูรณ์ ซึ่งส�ำนักงาน ก.พ.ร. ขอขอบพระคุณหน่วยงานที่เกี่ยวข้องมา ณ ที่นี้

	 ส�ำนักงาน ก.พ.ร. หวังเป็นอย่างยิ่งว่า “100 ใบอนุญาต : คู่มือประชาชนเพื่อการติดต่อราชการ” ฉบับนี้จะ

เป็นประโยชน์ สามารถอ�ำนวยความสะดวกให้กับประชาชนในการติดต่อราชการและน�ำไปสู่การปรับปรุงคู่มือส�ำหรับ

ประชาชนของหน่วยงานภาครัฐอื่น ๆ ต่อไป

ส�ำนักงาน ก.พ.ร

สิงหาคม 2560





กระทรวงการคลัง

	 กรมศุลกากร 

	 	 -	 การรับส่งข้อมูลใบสินค้าขาออกจากผู้ประกอบการทางระบบอิเล็กทรอนิกส์

	 	 -	 การน�ำรถยนต์และรถจักรยานยนต์เข้ามาพร้อมกับตนเป็นการชั่วคราวทางด่านศุลกากร

	 	 -	 การช�ำระเงินค่าภาษีอากร ค่าธรรมเนียมศุลกากร เบ็ดเตล็ดอื่น ๆ และวงเงินประกันหรือ                	

	 	 	 หนังสือค�้ำประกัน ณ หน่วยงานศุลกากร

	 	 -	 การรับส่งข้อมูลใบก�ำกับการขนย้ายสินค้าอิเล็กทรอนิกส ์

	 	 	 (ยกเว้นการส่งออกทางอากาศยาน)

	 	 -	 การช�ำระเงินค่าธรรมเนียมในการด�ำเนินพิธีการทางศุลกากร

	 	 -	 การน�ำรถยนต์ส่วนบุคคลหรือรถยนต์บรรทุกแต่คนโดยสารออกนอกราชอาณาจักร

	 กรมสรรพสามิต

	 	 -	 การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทที่ 1 และประเภทที่ 2 (มาตรา 17)

	 	 -	 การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่ซิกาแรตประเภท 1 

	 	 	 ขายโดยไม่จ�ำกัดจ�ำนวน (มาตรา 21)

	 	 -	 การจดทะเบียนสรรพสามิต

	 	 -	 การขออนุญาตยื่นแบบรายการภาษีรวม ณ กรมสรรพสามิต 

	 	 	 หรือส�ำนักงานสรรพสามิตแห่งใดแห่งหนึ่ง (มาตรา 53 วรรคสาม)

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

	 กรมประมง

	 	 -	 การออกหนังสืออนุญาตให้น�ำเข้า ส่งออก หรือให้น�ำผ่าน ตามมาตรา 23 

	 	 	 หรือมาตรา 24  แห่งพระราชบัญญัติสงวนและคุ้มครองสัตว์ป่า พ.ศ. 2535 (สป. 5)

	 	 -	 การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง เพื่อการน�ำเข้าส่งออกสัตว์น�้ำผ่าน

	 	 	 ระบบ Fisheries Single Window กรณีไม่มีลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ 

	 	 	 และเป็นใบอนุญาต/ ใบรับรองที่มีค่าธรรมเนียม

	 กรมปศุสัตว์

	 	 -	 การออกหนังสือรับรองความปลอดภัย (Health certificate)

	 	 -	 การออกใบอนุญาตขายอาหารสัตว์

	 	 -	 การออกใบส�ำคัญการข้ึนทะเบียนอาหารสัตว์

สารบัญ

หน้า



	 กรมวิชาการเกษตร

	 	 -	 การออกใบรับรองสุขอนามัยพืช (กรณีตรวจพืช และ/หรือควบคุม

	 	 	 การก�ำจัดศัตรูพืชนอกสถานที่ให้บริการ

	 	 -	 การตรวจและออกใบรับรองสุขอนามัยพืช 

	 	 	 (กรณีส่งออกทางอากาศและตรวจในสถานที่)

	 	 -	 การขึ้นทะเบียนผู้ผลิตวัสดุบรรจุภัณฑ์ไม้เพื่อการส่งออก

	 	 -	 การขึ้นทะเบียนโรงรมเมทิลโบรไมต์

	 	 -	 การยื่นขอตรวจพืช และ/หรือควบคุมการก�ำจัดศัตรูพืชนอกสถานที่ให้บริการ

	 	 	 เพื่อขอรับใบรับรองสุขอนามัยพืช 

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

	 กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช

	 	 -	 การจองที่พักและบริการ (โดยผู้รับบริการจองด้วยตนเองเว็บไซต์)

	 	 -	 การขออนุญาตด�ำเนินกิจการประเภทการจ�ำหน่ายอาหาร เครื่องดื่ม

	 	 	 ของที่ระลึกที่มีความจ�ำเป็นเร่งด่วนชั่วคราวที่ไม่มีสิ่งก่อสร้าง ไม่เกิน 15 วัน

	 	 -	 การจองที่พักและบริการ (โดยแจ้ง/ยื่นค�ำร้องเป็นลายลักษณ์อักษร)	

	 	 -	 การจองที่พักและบริการ (โดยโทรศัพท์ติดต่อเจ้าหน้าที่ส�ำรองให้)	

	 	 -	 การขออนุญาตเข้าไปถ่ายท�ำภาพยนตร์ในอุทยานแห่งชาติ

	 	 	 (การขออนุญาตเข้าไปถ่ายท�ำภาพยนตร์ไทยในอุทยานแห่งชาติ 

	 	 	 กรณียื่นขออนุญาตที่ส่วนกลาง (ส�ำนักอุทยานแห่งชาติ กรมอุทยานแห่งชาติ 

	 	 	 สัตว์ป่า และพันธุ์พืช))

	 กรมป่าไม้

	 	 -	 การออกใบเบิกทางน�ำไม้หรือของป่าเคลื่อนที่

	 	 -	 การน�ำไม้หรือของป่าเคลื่อนที่เข้าเขตด่านป่าไม้

	 กรมทรัพยากรน�้ำบาดาล

	 	 -	 การออกใบอนุญาตเจาะน�้ำบาดาล

	 	 -	 การขอรับใบอนุญาตใช้น�้ำบาดาล กรณีไม่เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา

	 	 -	 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน�้ำบาดาล

สารบัญ

หน้า



กระทรวงคมนาคม

	 กรมการขนส่งทางบก

	 	 -	 การโอนรถ (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

	 	 - การจดทะเบียนรถ รถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป

	 	 - การรับช�ำระภาษีรถประจ�ำปี (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

	 	 - การขอใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

	 	 - การต่ออายุใบอนุญาตขับรถส่วนบุคคล (พ.ร.บ. รถยนต์ พ.ศ. 2522)

	 กรมเจ้าท่า

	 	 -	 การตรวจเรือเพื่อออกใบส�ำคัญรับรองการตรวจเรือ

	 	 -	 การใช้บริการน�ำร่อง (การขอใช้ผู้น�ำร่อง)

	 	 -	 การต่ออายุใบอนุญาตใช้เรือ

	 	 -	 การขออนุญาตให้เรือออกจากท่า	

	 	 -	 การขอใบอนุญาตขนถ่ายสิ่งของที่อาจท�ำให้เกิดอันตรายได้ และการอนุญาต

	 	 	 ให้เคลื่อนย้ายเรือบรรทุกสิ่งของที่อาจท�ำให้เกิดอันตรายขึ้นได้

กระทรวงพาณิชย์

	 กรมการค้าต่างประเทศ

	 	 -	 การให้บริการออกหนังสือรับรองถิ่นก�ำเนิดสินค้าตามความตกลงทางการค้า

	 	 	 ระหว่างประเทศหรือการปฏิบัติทางการค้าระหว่างประเทศ 

	 	 -	 การขออนุญาตใช้/ต่ออายุเครื่องหมายรับรองข้าวหอมมะลิไทยในส่วนกลาง

	 	 	 และภูมิภาค (รายใหม่, ต่ออายุภายในก�ำหนด, ขาดต่ออายุและขอจดทะเบียนใหม่)

	 	 -	 การออกใบอนุญาตน�ำเข้าสินค้าที่มีมาตรการน�ำเข้า 

	 	 -	 การขอรับการตรวจคุณสมบัติของสินค้าทางด้านถิ่นก�ำเนิดผ่านระบบอินเตอร์เน็ต

	 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

	 	 -	 การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจ�ำกัด

	 	 -	 การจดทะเบียนเลิกบริษัทจ�ำกัด

	 	 -	 การจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด/ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล

สารบัญ

หน้า



	 กรมการค้าภายใน

	 	 -	 การขออนุญาตขนย้ายน�้ำมันปาล์ม

	 	 -	 การขออนุญาตขนย้ายมันส�ำปะหลังสด และมันเส้น

	 	 -	 การขออนุญาตขนย้ายกระเทียมที่น�ำเข้าจากต่างประเทศ

กระทรวงมหาดไทย

	 กรมที่ดิน

	 	 -	 ค�ำขอเบ็ดเตล็ดประเภทค�ำขอตรวจสอบฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุดทางไปรษณีย์

	 	 -	 การจดทะเบียนเกี่ยวกับจ�ำนองอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ 

	 	 -	 ค�ำขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค�ำขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย์

	 	 -	 ค�ำขอเบ็ดเตล็ด ประเภทค�ำขอตรวจสอบหลักฐานทะเบียนที่ดิน/ห้องชุด 

	 	 	 ขอคัด ขอถ่ายส�ำเนาเอกสาร

	 	 -	 การจดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกาศ

	 กรมโยธาธิการและผังเมือง

	 	 -	 การขอรับใบอนุญาตให้ใช้อาคารเพื่อประกอบกิจการโรงมหรสพ (นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา)

	 กรมการปกครอง

	 	 -	 การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร

	 	 -	 การรับแจ้งการย้ายเข้า

	 	 -	 การขอมีบัตรประจ�ำตัวประชาชนครั้งแรก กรณีที่มีอายุครบเจ็ดปีบริบูรณ์

	 	 -	 การรับแจ้งการย้ายออก

กระทรวงแรงงาน

	 กรมการจัดหางาน

	 	 -	 การขอรับใบอนุญาตท�ำงานของคนต่างด้าว ตามมาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติ

	 	 	 การท�ำงานของคนต่างด้าว พ.ศ. 2551

	 	 -	 การขอต่ออายุใบอนุญาตท�ำงานของคนต่างด้าวระดับฝีมือช�ำนาญการ

	 	 -	 การขออนุญาตเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทหรือลักษณะงาน ท้องที่หรือสถานที่ท�ำงาน

	 	 	 หรือเงื่อนไขที่ได้รับอนุญาต หรือการเพิ่มนายจ้าง

	 	 -	 การขอรับใบอนุญาตท�ำงานของคนต่างด้าวระดับฝีมือช�ำนาญการ

	 	 -	 การแจ้งการเดินทางกลับไปท�ำงานต่างประเทศของคนหางานที่เดินทางกลับ

	 	 	 ประเทศไทยเป็นการชั่วคราว

สารบัญ
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	 กรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน

	 	 -	 การขึ้นทะเบียนเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท�ำงาน

	 	 -	 การพิจารณาอนุมัติจ่ายกองทุนสงเคราะห์ลูกจ้าง (กรณีอื่นนอกเหนือค่าชดเชย)

	 กรมพัฒนาฝีมือแรงงาน

	 	 -	 การให้ความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่าย

	 	 	 ที่ใช้ในการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ

	 	 	 (กรณีเป็นผู้ด�ำเนินการฝึกอบรมเองหรือจ้างจัดฝึกอบรม)

	 	 -	 การให้ความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดที่เกี่ยวข้องและรายการค่าใช้จ่าย

	 	 	 ที่ใช้ในการฝึกยกระดับฝีมือแรงงานและการฝึกเปลี่ยนสาขาอาชีพ

	 	 	 (กรณีส่งลูกจ้างไปรับการฝึกภายนอก)

	 	 -	 การให้ความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับการฝึกเตรียมเข้าท�ำงาน

	 	 	 (กรณีเป็นผู้ด�ำเนินการฝึกเอง)

กระทรวงวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

	 กรมวิทยาศาสตร์บริการ

	 	 -	 การบริการทดสอบ/สอบเทียบ/ขอใบรับรองสินค้า

	 	 -	 การรับรองความสามารถบุคลากรด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

	 	 	 สาขาการควบคุมและจัดการสารเคมีในห้องปฏิบัติการ

	 	 -	 การรับรองระบบงานห้องปฏิบัติการ 

	 	 -	 การทดสอบความช�ำนาญ

	 	 -	 งานบริการฝึกอบรม

	 ส�ำนักงานปรมาณูเพื่อสันติ

	 	 -	 การขออนุญาตผลิต มีไว้ในครอบครอง หรือใช้ซึ่งพลังงานปรมาณูจากเครื่องก�ำเนิดรังสี

	 	 -	 การขออนุญาตน�ำหรือสั่งเข้ามาในราชอาณาจักรซึ่งวัสดุพลอยได้

	 	 -	 การขออนุญาตผลิตมีไว้ในครอบครอง หรือใช้ซึ่งวัสดุพลอยได้

	 	 -	 การสอบเทียบมาตรฐานเครื่องวัดรังสี

	 	 -	 การขออนุญาตน�ำหรือส่งออกนอกราชอาณาจักรซึ่งวัสดุพลอยได้

สารบัญ
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กระทรวงสาธารณสุข

	 ส�ำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา

	 	 -	 การจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขาย หรือน�ำเข้าเพื่อขายเครื่องส�ำอางควบคุม

	 	 -	 การขออนุญาตและแก้ไขรายการผลิตภัณฑ์อาหารประเภทอื่น

	 	 	 ที่นอกเหนือจากอาหารควบคุมเฉพาะ, ผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร,

	 	 	 รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี, นมโค นมปรุงแต่ง นมเปรี้ยว 

	 	 	 ผลิตภัณฑ์ของนม ไอศกรีม เครื่องดื่มในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท

	 	 	 อาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท และอาหารวัตถุประสงค์พิเศษ

	 	 -	 การขอหนังสือรับรองการขาย แหล่งผลิต ผู้ผลิต หนังสือรับรองปราศจากเชื้อวัวบ้า                	 	

	 	 	 เครื่องส�ำอาง

	 	 -	 การอนุญาตผลิตภัณฑ์และการแก้ไขรายการการอนุญาต : 	

	 	 	 ส�ำหรับผลิตภัณฑ์เสริมอาหาร รอยัลเยลลี่ และผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี่

	 	 -	 ใบรับรองสถานที่ผลิต/ผลิตภัณฑ์อาหาร

	 กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

	 	 -	 การขึ้นทะเบียนเป็นผู้ด�ำเนินการสปาเพื่อสุขภาพ

	 	 -	 การขออนุญาตการประกอบกิจการและด�ำเนินการคลินิก

	 	 -	 การขอต่ออายุใบอนุญาตให้ด�ำเนินการคลินิก

	 กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์

	 	 -	 การขอต่ออายุใบอนุญาตผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว์

	 กรมสุขภาพจิต

	 	 -	 การขอออกบัตรประจ�ำตัวพนักงานเจ้าหน้าที่ตามพระราชบัญญัติสุขภาพจิต 

              	 	 พ.ศ. 2551

กระทรวงอุตสาหกรรม

	 กรมโรงงานอุตสาหกรรม

	 	 -	 การขออนุญาตน�ำสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้วออกนอกบริเวณโรงงาน (สก.2)

	 	 -	 การขอขยายระยะเวลาในการเก็บกักสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไม่ใช้แล้ว (สก.1)

	 	 -	 การแจ้งข้อเท็จจริงการน�ำเข้า – ส่งออกวัตถุอันตราย ตามแบบ วอ./อก. 6

	 	 -	 การขึ้นทะเบียน/ต่ออายุเป็นผู้ควบคุมประจ�ำหม้อน�้ำหรือหม้อต้มที่ใช้ของเหลว

	 	 	 เป็นสื่อน�ำความร้อน

สารบัญ
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	 	 -	 การแจ้งข้อเท็จจริงการน�ำเข้า/ส่งออกวัตถุอันตราย (ของเสียเคมีวัตถุ)

	 	 	 และการน�ำเข้าเครื่องใช้ไฟฟ้าและอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ที่ใช้แล้ว (วอ./อก.6)

	 กรมอุสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่

	 	 -	 การขอใบอนุญาตขนแร่ (แบบแร่ 24)

	 	 -	 การขอใบอนุญาตส่งแร่ออกนอกราชอาณาจักร (แบบแร่ 28)

	 	 -	 การออกใบอนุญาตน�ำแร่เข้าในราชอาณาจักร (แบบแร่ 27)

	 กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม

	 	 -	 การขอกู้วงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ใช้บุคคลค�้ำประกัน ส�ำหรับบุคคลธรรมดา

	 	 	 หรือนิติบุคคล หรือกลุ่มอาชีพ 25 วันท�ำการ

	 	 -	 การขอกู้วงเงินไม่เกิน 200,000 บาท ใช้หลักทรัพย์ค�้ำประกันส�ำหรับบุคคลธรรมดา

	 	 	 หรือนิติบุคคล 50 วันท�ำการ

	 องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบพิเศษ : กรุงเทพมหานคร

	 	 -	 การรับเงินของกรุงเทพมหานคร

	 	 -	 การขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

	 	 -	 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร : การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21

	 	 -	 การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า : การขออนุญาตตัดคันหินทางเท้า

	 	 	 ลดระดับคันหินทางเท้า และท�ำทางเชื่อมในที่สาธารณะ

	 	 -	 การขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ

	 องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบพิเศษ : กรุงเทพมหานคร

	 	 -	 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22

	 	 -	 การรับแบบแจ้งรายการเพื่อช�ำระภาษีป้าย

	 	 -	 การรับแบบแจ้งรายการเพื่อช�ำระภาษีบ�ำรุงท้องที่

	 	 -	 การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ

	 	 -	 การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในที่สาธารณะ

สารบัญ
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คู่มือประชาชนกระทรวงการคลัง

v กรมศุลกากร

v กรมสรรพสามิต
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การรับ-สงขอมูลใบขนสินคาขาออกจากผูประกอบการทางระบบอิเล็กทรอนิกส

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กฎหมายที่เกี่ยวของ

ชองทางการใหบริการ

5 นาที

รหัส 14 หลัก* ผานระบบทางอิเล็กทรอนิกส

* เม่ือระบบคอมพวิเตอรของศุลกากรไดทําการตอบรบัขอมูลอเิลก็ทรอนิกสน้ันในการผานพิธกีาร 

จะถอืเปนการยืน่เอกสารนัน้ ๆ ตามกฎหมายวาดวยศลุกากรและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของกับการศุลกากรแลว

* ผานบุคคลที่เปนสื่อกลาง

ผูใหบริการรับสงขอมูล

ทางอิเล็กทรอนิกส

(Value Added Network Services 

หรือ VANS) 

สงขอมูลใบขนสง

สินคาขาออก

ตรวจสอบบัญชี
อนุมัติตามกฎหมาย

ที่เกี่ยวของ

ตรวจสอบ

ความถูกตอง
ตรวจสอบลายมือชื่อ

ลงลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส

รับเลขที่ใบขนสินคา

ขาออกอิเล็กทรอนิกส

ชําระภาษีอากรและคา

ธรรมเนียม (ถามี)

ชําระเงิน ณ กรมศุลกากร 

ชําระเงินผานธนาคารทางอิเล็กทรอนิกส

(Electronic Funds Transfer : EFT)

การขอรับบริการนอกเวลาราชการ 

นอกเขตที่ทําการศุลกากรหรือทําการพิเศษ

ระบบ e-Customs 

www.e-customs.co.th

และชองทางออนไลน 

Support desk : 0 2667 7310-9

ระฆังศุลกากรของกรมศุลกากร : 0 2667 6207

• กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมในการดําเนินพิธีการทางศุลกากร (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555

• กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมในการดําเนินพิธีการทางศุลกากร พ.ศ. 2552

• ประกาศกรมศุลกากรที่ 116/2549 ลงวันที่ 27 ธันวาคม พ.ศ. 2549 เรื่อง การผานพิธีการศุลกากรทางอิเล็กทรอนิกส

• ประกาศกรมศุลกากรที่ 24/2556 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ พ.ศ. 2556 เรื่อง คูมือการผานพิธีการศุลกากร ทางอิเล็กทรอนิกสวาดวยกระบวนการ 

 ทางศุลกากรสําหรับการสงออก (e-Export)

• ประกาศกรมศุลกากรที่ 82/2556 ลงวันที่ 13 กันยายน พ.ศ. 2556 เรื่อง การจัดเก็บคาธรรมเนียมในการดําเนินพิธีการทางศุลกากร

• พระราชบัญญัติศุลกากร (ฉบับที่ 8) พุทธศักราช 2480

• พระราชบัญญัติศุลกากร (ฉบับที่ 9) พุทธศักราช 2482

• พระราชบัญญัติศุลกากร พระพุทธศักราช 2469 ซึ่งแกไขเพิ่มเติมตามประกาศของคณะปฏิวัติ ฉบับที่ 329  ลงวันที่ 13 ธันวาคม พ.ศ. 2515

เปดใหบริการ 24 ชั่วโมง

กรมศุลกากร เลขที่ 1 ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กรุงเทพมหานคร

200 บาท

กระบวนการ ขั้นตอน 

ctc@customs.go.thwww.customs.go.th

กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง
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www.customs.go.th

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

15 นาที 45 นาที

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน

นํายานพาหนะเขา

ราชอาณาจักรได

ไมมีคาธรรมเนียม

กรมศุลกากร

ระฆังศุลกากรของกรมศุลกากร

Hotline : 1332

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

กลุมคุมครองและสงเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร

ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย

กรุงเทพมหานคร 10110

กระบวนการ ขั้นตอน

การนํารถยนตและรถจักรยานยนตเขามาพรอมกับตนเปนการช่ัวคราวทางดานศลุกากร

• หนังสือเดินทาง

• ใบอนุญาตขับขี่รถยนต/รถจักรยานยนต 

• ใบขนสินคาพิเศษ

• หนังสือรับมอบอํานาจจากเจาของรถยนต  

 หรือรถจักรยานยนต ติดอากรแสตมป

 10 บาท กรณีผูนําเขามิไดเปนเจาของพาหนะ

• หนังสืออนุญาตรถระหวางประเทศ

• คูมือหนังสือจดทะเบียนรถยนต/

 รถจักรยานยนต

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ/ 

 ผูรับมอบอํานาจ

ctc@customs.go.th

ตรวจสอบเอกสาร อนุมัติ

พิจาณาดําเนินการ

กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

4

การชําระเงินคาภาษีอากร คาธรรมเนียมศุลกากร เบ็ดเตล็ดอื่น ๆ และวางเงินประกัน

หรือหนังสือคํ้าประกัน ณ หนวยงานศุลกากร
การรับสงขอมูลใบกํากับการขนยายสินคาอเิล็กทรอนิกส (ยกเวนการสงออกทางอากาศยาน)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

4 นาที2 นาที

ยื่นเอกสาร ชําระเงิน รับใบเสร็จรับเงิน

ไมมีคาธรรมเนียม

กรมศุลกากร 

ระฆังศุลกากรของกรมศุลกากร

Hotline : 1332

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

กลุมคุมครองและสงเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร 

ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย 

กรุงเทพมหานคร 10110

กระบวนการ ขั้นตอน 

ctc@customs.go.th

www.customs.go.th

ตรวจสอบเอกสาร

พิจาณาดําเนินการ

กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

5

การรับสงขอมูลใบกํากับการขนยายสินคาอเิล็กทรอนิกส (ยกเวนการสงออกทางอากาศยาน)

www.customs.go.th

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

5 นาที

ลงลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส

สงขอมูลใบขนสง

สินคาขาเขา

รับเลขที่ใบกํากับ

ขนยายสินคา

รหัส 12 หลัก* ทางอิเล็กมรอนิกส

ระบบ e-Customs (www.e-customs.co.th) และชองทางออนไลน

ระฆังศุลกากรของกรมศุลกากร

Hotline : 1332

เปดใหบริการ 24 ชั่วโมง

กลุมคุมครองและสงเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร

ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย

กรุงเทพมหานคร 10110

กระบวนการ ขั้นตอน

ctc@customs.go.th

ตรวจสอบลายมือชื่อ

อนุมัติตามกฎหมายที่เกี่ยวของ

ตรวจสอบความถูกตอง

ตรวจสอบบัญชี

กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว
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กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง

การชําระเงินคาธรรมเนียมในการดําเนินพิธีการทางศุลกากร

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

4 นาที2 นาที

ยื่นเอกสาร ชําระเงิน รับใบเสร็จรับเงิน

กรมศุลกากร 

ระฆังศุลกากรของกรมศุลกากร

Hotline : 1332

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

กลุมคุมครองและสงเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร

ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย 

กรุงเทพมหานคร 10110

กระบวนการ ขั้นตอน 

ctc@customs.go.th

www.customs.go.th

ตรวจสอบเอกสาร

พิจาณาดําเนินการ

• ยื่นชําระเงินไดเปนรายฉบับใบขนสินคา

• หากชําระเงินตามใบแจงหนี้ที่กรมศุลกากร

 สงไปให กรณีชําระเงินภายในกําหนดตาม

 ใบแจงหน้ี สามารถชําระเงนิทีธ่นาคารพาณิชย 

• ถาพนกาํหนดเวลาดงักลาว ใหนาํไปชําระเงิน 

 ไดทีห่นวยงานรบัชําระเงินของสํานกังาน  

 ศุลกากร/ดานศุลกากรทกุแหง



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

7

กรมศุลกากร กระทรวงการคลัง

การนํารถยนตสวนบุคคล หรือรถยนตบรรทุกแตคนโดยสารออกนอกราชอาณาจักร

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

4 นาที2 นาที

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน
นํายานพาหนะเขา

ราชอาณาจักรได

กรมศุลกากร 

ระฆังศุลกากรของกรมศุลกากร

Hotline : 1332

เปดใหบริการ 24 ชั่วโมง

กลุมคุมครองและสงเสริมจริยธรรม กรมศุลกากร 

ถนนสุนทรโกษา แขวงคลองเตย เขตคลองเตย 

กรุงเทพมหานคร 10110

กระบวนการ ขั้นตอน 

ctc@customs.go.th

www.customs.go.th

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร (แบบที่ 454) 

กับยานพาหนะอื่น ใหตรงกัน

พิจาณาดําเนินการ

อนุญาต

• หนังสือเดินทาง

• แบบที่ 454 

• หนังสือมอบอํานาจจากเจาของ

 ยานพาหนะ (ตดิอากรแสตมป 10 บาท)

• คูมือหนังสือจดทะเบียนยานพาหนะ

• หนังสืออนุญาตรถระหวางประเทศ

• บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงาน  

 องคการของรัฐ

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

 ผูมอบอํานาจ / ผูรับมอบอํานาจ



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

8

กรมสรรพามิตร กระทรวงการคลัง

การขอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทท่ี 1 และประเภทท่ี 2 (มาตรา 17)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

6 วัน1 วัน

* ผานระบบทางอิเล็กทรอนิกส

*ผูขออนุญาตจะตองยื่นขอใบอนุญาตตอเจาหนาที่ ณ สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/พื้นที่สาขาที่รานคาตั้งอยู 

-  กรณีโรงงานสุราแชชนิดสุราผลไม สุราแชพื้นเมืองและผลิตภัณฑจากผลผลิตทางการเกษตร ที่มีแรงแอลกอฮอลไมเกิน 15 ดีกรี ที่ใชเครื่องจักรที่มี่กําลังรวมตํ่ากวา 5 แรงมาหรือ 550 บาท/ป

 ใชคนงานนอยกวา 7 คน หรือกรณีใชเครื่องจักรและคนงาน เครื่องจักรตองมีกําลังรวมตํ่ากวา 5 แรงมา และคนงานตองนอยกวา 7 คน ขายครั้งหนึ่งเปนจํานวนตั้งแตสิบลิตรขึ้นไป

-  กรณีโรงงานสุรากลั่นชนิดสุราขาว ที่มีแรงแอลกอฮอลเกินกวา 15 ดีกรี แตไมเกิน 40 ดีกรี ที่ใชเครื่องจักรที่มี่กําลังรวม ตํ่ากวา 5 แรงมา หรือใชคนงานนอยกวา 7 คน 1,100 บาท/ป

 หรือกรณีใชเครื่องจักรและคนงานเครื่องจักรตองมีกําลังรวมต่ํากวา 5 แรงมาและคนงานตองนอยกวา 7 คน ขายครั้งหนึ่งเปนจํานวนตั้งแตสิบลิตรขึ้นไป

ยื่นเอกสาร ชําระคาธรรมเนียม ทราบผลการดําเนินงาน

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา

• สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา

• หนวยงานตนสังกัด กรมสรรพสามิต

 Hotline : 1713

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

-

กระบวนการ ขั้นตอน 

www.excise.go.th

ตรวจสอบเอกสาร ออกใบอนุญาต

พิจาณา ผูมีอํานาจลงนาม

ตรวจสถานที่ที่ขอรับใบอนุญาต

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• แบบคําขออนุญาตขายสุรา 

 ตามแบบ ส 2/64

• ทะเบียนบานสถานที่ประกอบการคา

• แผนท่ี/แผนผงัทีต่ัง้สถานประกอบการคา

 และภายในสถานประกอบการคา

• สัญญาเชาอาคารสถานที่ประกอบการคา   

 พรอมหนังสือแสดงความยินยอมใหใช

 อาคารสถานที่เปนสถานที่จําหนายสุรา 

 และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

 ผูใหความยินยอม (กรณีเชาสถานที่)

• หนังสือมอบอํานาจ

• บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

*ใบอนุญาตสิ้นสุดอายุในวันที่ 

31 ธันวาคมของทุกป

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ. สุรา พ.ศ. 2493

ไปรษณีย ตู ปณ. 10 ดุสิต กรุงเทพมหานคร

คาธรรมเนียม

ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 1 8,250 บาท/ป

ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 2

•  ขายสุราตอปไมเกิน 6,000 ลิตร 1,100 บาท/ป

•  ขายสุราตอปเกิน 6,000-20,000 ลิตร 3,300 บาท/ป

•  ขายสุราตอปเกิน 20,000-32,000 ลิตร 4,400 บาท/ป

•  ขายสุราตอปเกิน 32,000 ลิตรขึ้นไป / ไมกําหนดปริมาณ 5,500 บาท/ป



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว
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คาธรรมเนียม

1,000 บาท

กรมสรรพามิตร กระทรวงการคลัง

การขอใบอนุญาตขายยาสูบชนิดบุหร่ีซกิาแรตประเภท 1 ขายโดยไมจํากัดจํานวน (มาตรา 21)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

4 วัน3 วัน

* ผานระบบทางอิเล็กทรอนิกส

*ผูขออนุญาตจะตองยื่นขอใบอนุญาตตอเจาหนาที่ ณ สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/พื้นที่สาขาที่รานคาตั้งอยู 

ยื่นแบบคําขอ ชําระคาธรรมเนียม ทราบผลการดําเนินงาน

• สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่

• สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา

หนวยงานตนสังกัด กรมสรรพสามิต

Hotline : 1713

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

-

กระบวนการ ขั้นตอน 

ไปรษณีย ตู ปณ. 10 ดุสิต กรุงเทพมหานคร

www.excise.go.th

ตรวจสอบเอกสาร ออกใบอนุญาต

พิจาณา ผูมีอํานาจลงนาม

ตรวจสถานที่ที่ขอรับ

ใบอนุญาตแนบแผนที่

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม 

พ.ร.บ. ยาสูบ พ.ศ. 2509

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• แบบคําขออนุญาตขายยาสูบชนิดบุหรี่              

 ซิกาแรตประเภท 1 ขายโดยไมจํากัด

 จํานวนตามแบบของกรมสรรพสามิต

• สําเนาทะเบียนบานสถานที่ประกอบการ

• สัญญาเชาบานหรืออาคาร (ถามี) 

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล

• แผนที่ และ/หรือแผนผังสังเขปแสดงภายใน

 สถานที่ที่ขอรับใบอนุญาต และบริเวณใกลเคียง

• สําเนาทะเบียนมูลคาเพิ่ม (ถามี)

• หนังสือมอบอํานาจการขออนุญาต

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ

 ผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ
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กรมสรรพามิตร กระทรวงการคลัง

การจดทะเบียนสรรพสามิต

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

5 วัน1 วัน

* ผานระบบทางอิเล็กทรอนิกส

ยื่นแบบคําขอ รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่ที่โรงอุตสาหกรรมหรือ

สถานบริการที่มีหนาที่ตองเสียภาษีสรรพสามิต

ตาม พ.ร.บ. ภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527  

• สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา

• หนวยงานตนสังกัด กรมสรรพสามิต

 Hotline : 1713 

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

-

กระบวนการ ขั้นตอน 

www.excise.go.th

ตรวจสอบเอกสาร เสนอความเห็นให

สรรพสามิตทราบ

พิจาณาลงนาม

ตรวจโรงงานอุตสาหกรรม

หรือสถานบริการ

• แบบคําขอจดทะเบียนสรรพสามิตตาม  

 มาตรา 25 แหงพระราชบัญญัติ

 ภาษีสรรพสามติ พ.ศ. 2527 (ภษ.01-04)

• สําเนาทะเบียนบาน 

• สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษีอากร

• หนังสือรับรองนิติบุคคล หนังสือมอบอํานาจ 

 และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานที่ที่ขอ

 จดทะเบียนสรรพสามิตหรือหนังสือยินยอม

 ใหใชสถานที่

• สําเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน

 ของกระทรวงอุตสาหกรรม

ไมมีคาธรรมเนียม

*หากประสงคใหตรวจสอบวันหยุด

ราชการมีคาใชจายเพิ่มเติม

ผูขออนุญาตที่มีหนาที่ตองเสียภาษีสรรพสามิตตาม

พระราชบัญญัติภาษีสรรพสามิต พ.ศ. 2527 

และกฎหมายวาดวยพิกัดอัตราภาษีสรรพสามิต 

ใหยื่นคําขอจดทะเบียนสรรพสามิตตามแบบที่กําหนด 

(ภษ.01-04) ภายใน 30 วัน 

ไปรษณีย ตู ปณ. 10 ดุสิต กรุงเทพมหานคร
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กรมสรรพามิตร กระทรวงการคลัง

การขออนุญาตยื่นแบบรายการภาษีรวม ณ กรมสรรพสามิต 

หรือสํานักงานสรรพสามิตแหงใดแหงหนึ่ง (มาตรา 53 วรรคสาม)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

4 วัน 2 วัน1 วัน

* ผานระบบทางอิเล็กทรอนิกส

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา 

ที่โรงอุตสาหกรรม หรือสถานบริการตั้งอยู/ติดตอดวยตนเอง 

ณ หนวยงาน 

Hotline : 1713 

หนวยงาน ณ จุดยื่นคําขอ สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่/

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่สาขา ที่โรงอุตสาหกรรมหรือ

สถานบริการตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

กระบวนการ ขั้นตอน 

www.excise.go.th

เจาหนาที่เสนอผูมีอํานาจ

พิจารณาอนุญาตและ

ลงนามตามขั้นตอน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• แบบ ภษ.01-17

• ใบทะเบียนสรรพสามิต

• แบบ ภษ.01-15

 (กรณีสินคาที่ขอชําระภาษี

 ภายในวันที่ 15 ของ

 เดือนถัดจากเดือนที่นําสินคา

 ออกจากโรงอุตสาหกรรม หรือ

 คลังสินคาทัณฑบนโดยมีหลักประกัน)

ไมมีคาธรรมเนียม

-



คู่มือประชาชนเกษตรและสหกรณ์

v กรมประมง

v กรมปศุสัตว์

v กรมวิชาการเกษตร

คู่มือประชาชนเกษตรและสหกรณ์

v
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กรมประมง กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การออกหนังสืออนุญาตใหนําเขา สงออก หรือใหนําผาน ตามมาตรา 23 หรือ      

มาตรา 24 แหงพระราชบัญญัติสงวนและคุมครองสัตวปา พ.ศ. 2535 (สป. 5)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

คาธรรมเนียม

5 วัน2 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการพิจารณา รับใบอนุญาต

กลุมงานสงวนคุมครองพันธุสัตวนํ้าและอนุสัญญา

สวนอนุญาตและกําหนดมาตรการประมง

สัตวปาคุมครองที่ ไดจากการเพาะพันธุ (สัตวนํ้า) 1 ชิ้น 50 บาท

สัตวปาคุมครองที่ ไดจากการเพาะพันธุ (สัตวนํ้า) มากกวา 1 ชิ้น  500 บาท

สัตวปาที่รัฐมนตรีประกาศกําหนด (ที่เปนสัตวนํ้า)  300 บาท

กลุมงานสงวนคุมครองพันธุสัตวนํ้าและอนุสัญญา 

สวนอนุญาตและกําหนดมาตรการประมง

กองบริหารจัดการดานการประมง กรมประมง เกษตรกลาง 

จตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2579 3079

ศูนยแกไขปญหาความเดือดรอนดานการประมง

ชั้น 7 ตึกจุฬาภรณ กรมประมง เกษตรกลาง เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900  : 0 2579 3079

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

www.fisheries.go.th/fishmanagement

ลงทะเบียนรับเรื่อง จัดพิมพใบอนุญาต

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบใบอนุญาต

พิจารณาเอกสาร

ประกอบคําขอ

ลงนามในใบอนุญาต

• ใบคําขอ สป.4

• สําเนาใบอนุญาต CITES 

 สงออก/นําเขา

• สําเนาใบสั่งสินคา (Order) 

 หรือ สําเนาใบกํากับสินคา (Invoice)

• ตารางแปรสภาพหนังจระเข 

 กรณีเปนซากและผลิตภัณฑ

-  หลักฐานการไดมาของสัตวนํ้า

 ที่ถูกกฎหมาย

-  สําเนาทะเบียนบาน

-  หนังสือรับรองนิติบุคคล

-  หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป

citesdof@yahoo.com

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม

กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2537) 

ออกตามพระราชบัญญัติสงวนและ

คุมครองสัตวปา พ.ศ. 2535
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กรมประมง กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การขอใบอนุญาต/ใบรับรอง เพื่อการนําเขาสงออกสัตวน้ําผานระบบ Fisheries Single 

Window กรณีไมมีลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส และเปนใบอนุญาต/ใบรับรองท่ีมีคาธรรมเนียม

ตรวจสอบเอกสาร ออกเลขที่ใบอนุญาต/

ใบรับรองในระบบ FSW

จัดทําใบอนุญาต/

ใบรับรองในระบบ FSW

และพิจารณาตามคําขอ
รับและออกเลขคําขอ

ระบบ FSW สงขอมูล

ผานระบบ NSW ไป

กรมศุลกาก ร

ลงนามอนุมัติใบอนุญาต/

ใบรับรองในระบบ FSW

ยื่นคําขออยางนอย 

1 วันทําการกอน

วันนําเขาสงออก 

กรณีเอกสาร

ไมถูกตองครบถวน 

ตองแกไขใหถูกตอง

ภายใน 1 วันทําการ

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

1

ชั่วโมง

5

ชั่วโมง

2

ชั่วโมง

* ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการเชื่อมโยงขอมูลอิเล็กทรอนิกส สําหรับการนําเขา การสงออก การนําผาน และโลจิสติกส พ.ศ. 2557, พระราชบัญญัติการประมง พ.ศ. 2490,  

 พระราชบัญญัติโรคระบาดสัตว พ.ศ. 2499, กฎหมายระเบียบและประกาศที่เกี่ยวของ

** FSW หมายถึง ระบบ Fisheries Single Window *** NSW หมายถึง ระบบ National Single Window

ยื่นคําขอ รอผลการพิจารณา ชําระคาธรรมเนียม ไดรับอนุมัติใบอนุญาต

ดานตรวจสัตวนํ้าทุกดานทั่วประเทศ

กลุมงานบรกิารนาํเขาสงออกสัตวนํา้และปจจยัการผลติ 

อาคารศูนยบริการนําเขาสงออกสัตวนํ้าและ

ปจจัยการผลิต กรมประมง เกษตรกลาง 

จตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

0 2579 3614-15 และ 0 2579 1878

•  สวนควบคุมการคาสัตวนํ้าและปจจัยการผลิต ชั้น 1 อาคารกองบริหารจัดการ 

 ดานการประมง กรมประมงเกษตรกลาง บางเขน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร  

 กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2561 4690

•  กองบริหารจัดการดานการประมง ชั้น 2 อาคารกองบริหารจัดการ

 ดานการประมง กรมประมง เกษตรกลาง บางเขน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร  

 กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2562 0600 ตอ 2204 , 0 2561 4691

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

fishtrade_2007@hotmail.com

www.fishquarantine.org/fswindow

management@fisheries.go.th

www4.fisheries.go.th/local/index.php/main/site/fishquarantine
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กรมปศุสัตว� กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การออกหนังสือรับรองความปลอดภัย (Health certificate)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ชองทางการใหบริการ

5 วัน2 วัน

*พรอมสมุด Lock book 

ยื่นแบบคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับหนังสือรับรอง

ฝายตรวจสอบ 2 (การนําเขาและสงออก)

กองควบคุมอาหารและยาสัตว ศูนยราชการกรมปศุสัตว

กองควบคุมอาหารและยาสัตว กรมปศุสัตว 

91 หมู 4 ถนนติวานนท ตําบลบางกะดี 

อําเภอเมือง ปทุมธานี 12000

0 2159 0406-7 ตอ 103

ศูนยรับขอรองเรียนกรมปศุสัตว กลุมวินัย กองการเจาหนาที่ กรมปศุสัตว 

69/1 ถนนพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2653 4444 ตอ 2134

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

www.dld.go.th

request.dld.go.th

afvc2@dld.go.th

ตรวจสอบเอกสาร ออกหนังสือรับรอง

พิจารณาลงนาม

ลงนาม

พิจารณาเอกสาร

ประกอบคําขอ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• แบบคาํขอหนงัสือรบัรองความปลอดภัย         

• หนังสือแสดงรายละเอียดผลิตภัณฑ           

• สําเนาใบกํากับสินคา (Invoice)

• สําเนาใบขนสงสินคาขาเขา

 (Import Entry Declaration) หรือ  

 ใบตราสงสินคา (Bill of lading)

• สําเนาใบแสดงรายการบรรจุหีบหอ   

 (Packing List)

• หนังสือรับรองความปลอดภัย

 (Health Certificate)

• เอกสารการรับรองโรงงานที่ผลิตสินคา  

 ที่ออกโดยกรมปศุสัตว

• หลักฐานอื่น ๆ ที่สอดคลองกับขอความที่                           

 จะใหรับรองหรือขอกําหนดของประเทศคูคา

 คลังสินคาทัณฑบนโดยมีหลักประกัน)

คาธรรมเนียม

แบบคําขอหนังสือรับรองความปลอดภัย (Health Certificate)

500 บาท
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กรมปศุสัตว� กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การออกใบอนุญาตขายอาหารสัตว

ชองทางการใหบริการ

2 วัน2 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

• กลุมงานวิจัยมาตรฐานและควบคุมคุณภาพอาหารสัตวนํ้า 

 สถาบันวิจัยอาหารสัตวนํ้าจืด กองวิจัยและพัฒนาประมงนํ้าจืด

• สํานักงานประมงจังหวัด

ใบอนุญาตขายอาหารสัตวควบคุมเฉพาะ ประเภทขายสงและขายปลีก 300 บาท

ใบอนุญาตขายอาหารสัตวควบคุมเฉพาะ ประเภทขายปลีก 500 บาท

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบเอกสาร จัดทําใบอนุญาต

พิจารณาลงนาม

ลงนาม

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือเดินทาง

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ         

• ใบอนุญาตทํางานในประเทศไทย           

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• ใบทะเบียนพาณิชย

• หนังสือแตงตั้งผูดําเนินกิจการ

• หนังสือมอบอํานาจ

• หนังสือสัญญาเชาสถานที่ขายอาหารสัตว   

 หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่

• แผนที่แสดงที่ตั้งของสถานที่ขายอาหารสัตว

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม

พ.ร.บ. ควบคุมคุณภาพอาหารสัตว พ.ศ. 2558

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กองวิจัยและพัฒนาประมงนํ้าจืด กรมประมง เกษตรกลาง  

แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

0 2579 2151

ศูนยแกไขปญหาความเดือดรอนดานการประมง เกษตรกลาง แขวง

ลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

0 2579 3079

www.dld.go.th

-
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กรมปศุสัตว� กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การออกใบสําคัญการข้ึนทะเบียนอาหารสัตว

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

15 วัน15 วัน

* ผานระบบทางอิเล็กทรอนิกส

ยื่นคําขอ เขาประชุม ทราบผลการดําเนินงาน

กองวิจัยและพัฒนาประมงนํ้าจืด กรมประมง เกษตรกลาง 

แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

0 2579 2151

ใบสําคัญการขึ้นทะเบียนอาหารสัตวควบคุมเฉพาะ

ศูนยแกไขปญหาความเดือดรอนดานการประมง เกษตรกลาง แขวงลาดยาว 

เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2579 3079

กระบวนการ ขั้นตอน 

ชองทางการใหบริการ

•  กลุมงานวิจัยมาตรฐานและควบคุมคุณภาพอาหารสัตวนํ้า 

•  สถาบันวิจัยอาหารสัตวนํ้าจืด กองวิจัยและพัฒนาประมงนํ้าจืด

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

-

www.dld.go.th

ตรวจสอบเอกสาร สรุปรายงานการประชุม

ทําใบสําคัญขึ้นทะเบียน

พิจารณาคําขอ

นัดหมายวันประชุม

ลงนามและบันทึกการประชุม

ลงนาม

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ควบคุม

คุณภาพอาหารสัตว พ.ศ. 2558

• คําขอขึ้นทะเบียนอาหารสัตวควบคุมเฉพาะ

• ใบอนุญาตผลิต/นําเขาอาหารสัตว

 ควบคุมเฉพาะ

• หนังสือรับรองผลวิเคราะหอาหารสัตว   

ควบคมุเฉพาะและรายละเอยีดวธิวีเิคราะห

• แบบแจงชนิดและปริมาณการใชวัตถุ

 ที่เติมในอาหารสัตว

• ตารางสวนประกอบของวัตถุที่เติม

 ในอาหารสัตว

• หนังสือแสดงรายละเอียดของวัตถุดิบที่ใช เปน  

 สวนผสมอาหาร  สัตว (Raw material specification)

• หนังสือรับรองสูตร (Certificate of Formula)

• หนังสือรับรองการอนุญาตใหขายไดจากประเทศ

 ผูผลิต (Certificate of Free Sale)

• หนังสือแสดงรายละเอียดผลิตภัณฑ

• เอกสารแสดงขอความภาษาไทยที่ตองระบุบนฉลาก

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมาย  

 ทางการคา

• หลักฐานผลการทดลองการใชอาหารสัตวควบคุมเฉพาะ

• ตัวอยางอาหารสัตวควบคุมเฉพาะฉลาก 

• ตัวอยาง/ภาพถายภาชนะ ตัวอยางฉลาก/ขอความ

คาธรรมเนียม

1,000 บาท
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กรมปศุสัตว� กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การออกใบรับรองสุขอนามัยพืช (กรณีตรวจพืช และ / หรือ

ควบคุมการกําจัดศัตรูพืชนอกสถานท่ีใหบริการ

ชองทางการใหบริการ

•  กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร  สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

•  กรมวิชาการเกษตร  ดานตรวจพืชทุกดานที่เปดทําการ

ใบรับรองสุขอนามัยพืช 100 บาท

ใบแทนใบรับรองสุขอนามัยพืช 50 บาท

คาปวยการของพนักงานเจาหนาที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

*วันหยุดราชการ ในสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ 120 บาท ชัวโมงตอไปใหคิดคนละ 40 บาท

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

พิมพใบรับรอง

พิจารณาลงนาม

ลงนาม
ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตามประกาศกรมวิชาการเกษตร เรื่อง หลักเกณฑ 

วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบรับรองสุขอนามัยพืช และใบรับรอง

สุขอนามัยพืชสําหรับการสงตอ พ.ศ. 2551 และฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2553)

คาธรรมเนียม

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูสงดอกกลวยไมสดไปนอกราชอาณาจักร

• หนังสือรับรองการจดทะเบียนผูสงออกพืชควบคุม

• ใบแนบใบสําคัญแสดงการขึ้นทะเบียนเปนแหลงผลิตพืชควบคุม (แบบ พ.ก.14-2)

• รายงานผลการตรวจการระบาดของแมลงหวี่ขาวในแหลงผลิตพืชควบคุม เพื่อการสงออกพืชควบคุมไปสหภาพยุโรป

• ใบสําคัญแสดงการขึ้นทะเบียนเปนแหลงผลิตพืชควบคุม ตามพ.ร.บ. กักพืช พ.ศ. 2507 และที่แกไขเพิ่มเติม

• ใบสําคัญการขึ้นทะเบียนโรงเรือนปลูกเลี้ยงกลวยไมและไมดอกไมประดับเพื่อการสงออกไปยังสาธารณรัฐเกาหลี

• หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนโรงรมเมทิลโบรไมด

• ใบรับรองสุขอนามัย (Health Certificate) แบบ พ.ก.11-1

• ใบแนบทายแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัย (แบบ พ.ก.11.1)

• คําขอใหแกไขใบแนบใบรับรองสุขอนามัย (แบบ พ.ก.12)

• ใบรายงานผลวิเคราะหการปนเปอน GMOs (Test Report/Certificate for non-GMOs)

• ผลการตรวจวินิจฉัยศัตรูพืชจากกลุมวิจัยการกักกันพืช

• หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนโรงคัดบรรจุสินคาเกษตร (GMP)

• หนังสือรับรองการผลิต/คัดบรรจุ หรือสงมอบสินคาที่ ไดรับการขึ้นทะเบียน

• ใบอนุญาตสงออกซึ่งเมล็ดพันธควบคุมเพื่อการคา

• คําขอรับใบแทนใบรับรองสุขอนามัยพืชตามพระราชบัญญัติกักพืช พ.ศ. 2507 และที่แกไขเพิ่มเติม

• สําเนาแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัยพืช

• บัญชีแสดงรายช่ือพืชแนบทายแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัยพืชแบบ พ.ก.7.1

• ใบแนบแนบทายแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัยพืช แบบ พ.ก.7.2

• Letter of Credit

• ใบตราสงสินคา

• หนังสือรับรองการจดทะเบียนผูสงออกผักและผลไม

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูสงผลทุเรียนสดไปนอกราชอาณาจักร

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูสงผลลําไยสดไปนอกราชอาณาจักร

หลักฐานประกอบ

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

0 2579 4652

สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการเกษตร 

เลขที่ 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

www.doa.go.th/ard และ Facebook Page 

กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร

ardcomplain@doa.in.th

40 นาที 20 นาที40 นาที

ยื่นคําขอ ตรวจสอบความถูกตอง รับใบรับรอง ชําระเงินคาธรรมเนียม

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบเอกสาร

รางใบรับรอง

*แบบคําขอตามพระราชบัญญัติกักพืช 

พ.ศ.  2507 และทีแ่กไขเพิม่เตมิ

(แบบ พ.ก.7)
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กรมว�ชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การตรวจและออกใบรับรองสุขอนามัยพืช

(กรณีสงออกทางอากาศและตรวจในสถานท่ี)

ชองทางการใหบริการ

•  กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร  สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

•  กรมวิชาการเกษตร  ดานตรวจพืชทุกดานที่เปดทําการ

ใบรับรองสุขอนามัยพืช 300 บาท

ใบแทนใบรับรองสุขอนามัยพืช 100 บาท

คาปวยการของพนักงานเจาหนาที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

(1) วันหยุดราชการ ในสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิด

  คนละ 120 บาท ชัวโมงตอไปใหคิดคนละ 40 บาท

(2) วันหยุดราชการ นอกสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิด

 คนละ 150 บาท ชัวโมงตอไปใหคิดคนละ 50 บาท

(3) คาพาหนะเดินทางสําหรับพนักงานเจาหนาที่ ไปตรวจนอกสถานที่เทาที่จําเปนและใชจายจริง

• คําขอรับใบรับรองสุขอนามัยพืช (แบบ พ.ก.7)

• บัญชีแสดงรายช่ือพืชแนบทายแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัยพืช แบบ พ.ก.7.1

• ใบแนบทายแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัยพืช แบบ พ.ก.7.2

• หนังสือรับรองการจดทะเบียนผูสงออกผัก ผลไม

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูสงผลทุเรียนสดไปนอกราชอาณาจักร

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูสงผลลําไยสดไปนอกราชอาณาจักร

• หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูสงดอกกลวยไมสดออกไปนอกราชอาณาจักร

• หนังสือรับรองการจดทะเบียนผูสงออกพืชควบคุม

• ใบแนบใบสําคัญแสดงการขึ้นทะเบียนเปนแหลงผลิตพืชควบคุม (แบบ พ.ก.14-2)

• รายงานผลการตรวจการระบาดของแมลงหวี่ขาวในแหลงผลิตพืชควบคุมเพื่อการสงออก พืชควบคุมไปสหภาพยุโรป

• ใบสําคัญการขึ้นทะเบียนโรงเรือนปลูกเลี้ยงกลวยไมและไมดอกไมประดับเพื่อการสงออกไปยังสาธารณรัฐเกาหลี

• ใบสําคัญแสดงการขึ้นทะเบียนเปนแหลงผลิตพืชควบคุม ตามพ.ร.บ. กักพืช พ.ศ. 2507 และที่แกไขเพิ่มเติม

• หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนโรงรมเมทิลโบรไมด

• ใบรับรองสุขอนามัย (Health Certificate) แบบ พ.ก.11-1

• ใบแนบแนบทายแบบคําขอใบรับรองสุขอนามัย (แบบ พ.ก.11.1)

• คําขอใหแกไขใบแนบใบรับรองสุขอนามัย (แบบ พ.ก.12)

• ใบรายงานผลวิเคราะหการปนเปอน GMOs (Test Report/Certificate for non-GMOs)

• ผลการตรวจวินิจฉัยศัตรูพืชจากกลุมวิจัยการกักกันพืช

• หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนโรงคัดบรรจุสินคาเกษตร (GMP)

• ใบอนุญาตนําเขา (Import Permit) ของประเทศปลายทาง

• หนังสือรับรองการผลิต/คัดบรรจุ หรือสงมอบสินคาที่ ไดรับการขึ้นทะเบียน

• ใบตราสงสินคาทางอากาศ (Airway Bill)

• Letter of Credit หรือ L/C

• หนังสือแจงความจํานงขอรับรหัสผูเขาใชระบบ 

• หนังสือเดินทาง/บัตรประจําตัวประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล/หนังสือมอบอํานาจ

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

พิมพใบรับรอง

สุขอนามัยพืช

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม

ประกาศกรมวิชาการเกษตร 

เรื่องหลักเกณฑ วิธีการและ

เงื่อนไขในการขอ และ

การออกใบรับรอง

สุขอนามัยพืช ตามประกาศ

กรมวิชาการเกษตร เรื่อง 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข

การขอและการออกใบรับรอง

สุขอนามัยพืช และใบรับรอง

สุขอนามัยพืช สําหรับ

การสงออก พ.ศ. 2551

คาธรรมเนียม

หลักฐานประกอบ

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

0 2579 4652

สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการเกษตร 

เลขที่ 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

www.doa.go.th/ard และ Facebook Page 

กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร

กลองรับความคิดเห็น ณ จุดบริการ

ardcomplain@doa.in.th

22 นาที 4 นาที4 นาที

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบรับรอง ชําระเงินคาธรรมเนียม

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบสินคาและสุม

ตัวอยางพืชเพื่อตรวจ

เขียนรายงานการตรวจสอบ

*แบบ พ.ก.7



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

20

กรมว�ชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การข้ึนทะเบียนผูผลิตวัสดุบรรจุภัณฑไมเพื่อการสงออก

ชองทางการใหบริการ

22 นาที4 นาที

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบรับรอง

•  กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

•  กรมวิชาการเกษตร  ดานตรวจพืชทุกดานที่เปดทําการ

คาปวยการของพนักงานเจาหนาท่ีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

(1) วันหยุดราชการ ในสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ  120 บาท  ช่ัวโมงตอไปใหคิดคนละ  40 บาท

(2) วันหยุดราชการ นอกสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ  150 บาท  ช่ัวโมงตอไปใหคิดคนละ 50 บาท

(3) คาพาหนะเดินทางสําหรับพนักงานเจาหนาที่ ไปตรวจนอกสถานที่เทาที่จําเปนและใชจายจริง

*คาพาหนะเดินทางสําหรับพนักงานเจาหนาที่ ไปตรวจนอกสถานที่เทาที่จําเปนและใชจายจริง

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทํารายงานเพื่อนําเสนอ

พิจารณาเอกสาร

จัดทําใบรับรอง

ลงนาม

• แบบคําขอขึ้นทะเบียนผูผลิต

 วัสดุบรรจุภัณฑไมตาม

 ขอกําหนดของ IPPC

 (แบบ กบส.-1)

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• หนังสือแสดงการจดทะเบียน  

 เครื่องหมายการคา

• แผนที่ตั้งสถานที่ผลิต

• ทะเบียนผูผลิตวัสดุบรรจุภัณฑไม 

 เพื่อการสงออก

• บันทึกรายงานการผลิตวัสดุ

 บรรจุภัณฑไมของผูประกอบการ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการเกษตร 

เลขที่ 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2579 4652

กลองรับความคิดเห็น ณ จุดบริการ

www.doa.go.th/ard และ Facebook Page 

กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร

ardcomplain@doa.in.th

ตรวจสอบเอกสาร

ตรวจประเมินพื้นที่

ติดตอผูประกอบการ

เพื่อตรวจประเมิน



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

21

กรมว�ชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การข้ึนทะเบียนโรงรมเมทิลโบรไมต

ชองทางการใหบริการ

22 นาที4 นาที

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบรับรอง

•  กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร  สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

•  กรมวิชาการเกษตร  ดานตรวจพืชทุกดานที่เปดทําการ

คาปวยการของพนักงานเจาหนาท่ีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

(1) วันหยุดราชการ ในสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ  120 บาท  ช่ัวโมงตอไปใหคิดคนละ  40 บาท

(2) วันหยุดราชการ นอกสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ  150 บาท  ช่ัวโมงตอไปใหคิดคนละ  50 บาท

(3) คาพาหนะเดินทางสําหรับพนักงานเจาหนาที่ ไปตรวจนอกสถานที่เทาที่จําเปนและใชจายจริง

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทํารายงานเพื่อนําเสนอ

พิจารณาเอกสาร

จัดทําใบรับรอง

ลงนาม

•  คําขอขึ้นทะเบียนรับรองโรงรม

 เมทิลโบรไมด (แบบ กบส.ร101)

•  แผนที่ตั้งสถานที่ผลิต

•  แผนที่ตั้งสถานประกอบการโรงรม

•  ประกาศนียบัตรรับรองผาน

 การอบรมรมยากับกรมวิชาการเกษตร  

ของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน

•  ใบอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย

•  รายละเอียดลักษณะตูรมยาและ อุปกรณรมยา 

พรอมรูปถาย

•  หนังสือรับรองหลักปฏิบัติที่ดีสําหรับโรงรม

เมทิลโบรไมด

•  สําเนาทะเบียนบาน

•  หนังสือรับรองนิติบุคคล

•  หนังสือมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการเกษตร 

เลขที่ 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2579 4652

กลองรับความคิดเห็น ณ จุดบริการ

www.doa.go.th/ard และ Facebook Page 

กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร

ardcomplain@doa.in.th

ตรวจประเมิน

ทําหนังสือขอเลขทะเบียน

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตามประกาศกรมวิชาการ

เกษตร เรื่องหลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไขการขอ

และขึ้นทะเบียนโรงรมเมทิลโบรไมด พ.ศ. 2551
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กรมว�ชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ�

การย่ืนขอตรวจพืช และ/หรือควบคุมการกําจัดศัตรูพืชนอกสถานท่ี        

ใหบริการเพ่ือขอรับใบรับรองสุขอนามัยพืช

ชองทางการใหบริการ

2 วัน30 นาที

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

•  กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร  สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร 

•  กรมวิชาการเกษตร  ดานตรวจพืชทุกดานที่เปดทําการ

คาปวยการของพนักงานเจาหนาท่ีปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

(1) วันหยุดราชการ ในสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ  120 บาท  ช่ัวโมงตอไปใหคิดคนละ  40 บาท

(2) วันหยุดราชการ นอกสถานที่ราชการช่ัวโมงแรกใหคิดคนละ  150 บาท  ช่ัวโมงตอไปใหคิดคนละ  50 บาท

(3) คาพาหนะเดินทางสําหรับพนักงานเจาหนาที่ ไปตรวจนอกสถานที่เทาที่จําเปนและใชจายจริง

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทํารายงานเพื่อนําเสนอ

• คําขอรับใบรับรองสุขอนามัยพืช   

 ตามพระราชบัญญัติกักพืช

 พ.ศ. 2507 และที่แกไขเพิ่มเติม (แบบ พ.ก.7)

• ใบอนุญาตนําเขาจากประเทศปลายทาง   

 (Import permit)

• บัญชีแสดงรายชื่อพืชแนบทายแบบคําขอ

 ใบรับรองสุขอนามัยพืช แบบ พ.ก.7.1

• ใบแนบแนบทายแบบคําขอใบรับรอง   

 สุขอนามัยพืช แบบ พ.ก.7.2

• แบบฟอรมขอรับรหัสผูใชระบบ

• หนังสือเดินทาง

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักควบคุมพืชและวัสดุการเกษตร กรมวิชาการเกษตร 

เลขที่ 50 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 2579 4652

กลองรับความคิดเห็น ณ จุดบริการ

www.doa.go.th/ard และ Facebook Page 

กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร

ardcomplain@doa.in.th

ตรวจสอบเอกสาร

เดินทางตรวจสอบพืช

ควบคุมการกําจัดศัตรูพืช

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติกักพืช 

พ.ศ. 2507 แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติกักพืช 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2542 และพระราชบัญญัติกักพืช 

(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2551



คู่มือประชาชน
กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม

v กรมอุทยานแห่งชาต ิสตัว์ปา และพนัธ์ุพชื

v กรมปาไม้

v กรมทรัพยากรน�้าบาดาล
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กรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

การจองท่ีพักและบริการ (โดยผูรับบริการจองดวยตนเองผานเว็บไซต)

ชองทางการใหบริการ

20 นาที10 นาที

จองที่พักและ

บริการออนไลน

สมัครบริการเว็บไซต

www.dnp.go.th

เพื่อเขาสูระบบ

พิมพใบแจงชําระเงิน ชําระเงิน

เว็บไซต www.dnp.go.th

กรณียื่นชําระ ณ เคานเตอร ธนาคาร ที่กรมกําหนด   10 บาท
กรณีชําระ ณ กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช

ไมมีคาธรรมเนียม

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง

กระบวนการ ขั้นตอน 

• ชองทางการชําระเงิน

• กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา 

 และพันธุพืช

• เคานเตอรธนาคาร

• เอทีเอ็ม /บัตรเครดิต

• ระบบอีแบงคกิ้ง

• สํานักบริหารพื้นที่อนุรักษที่ 1-16 

 และสาขา หรืออุทยานแหงชาติ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

0 261 4292-3 ตอ 5679     

Hotline : 1240

ศูนยบริการประชาชน กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช 

เลขที่ 61 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900

www.dnp.go.th/parkdoc/Reservation_Manual.pdf

ardcomplain@doa.in.th
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กรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อมกรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

การขออนุญาตดําเนินกิจการประเภทการจําหนายอาหาร เคร่ืองดื่ม       

 ของท่ีระลึกท่ีมีความจําเปนเรงดวนช่ัวคราวท่ีไมมีส่ิงกอสราง ไมเกิน 15 วัน

ชองทางการใหบริการ

1 ชั่วโมง5 ชั่วโมง

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

ที่ทําการอุทยานแหงชาติ

คาธรรมเนียมใบอนุญาต การจําหนายอาหาร เครื่องดื่ม      200 บาท

ของที่ระลึก ในกรณีจําเปนและช่ัวคราวครั้งละไมเกิน 15 วัน

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร     

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ลงนามอนุมัติ

• สําเนาทะเบียนบาน

• ใบรับรองแพทย

• คําขออนุญาตตามแบบ อ.ช. 1

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Hotline : 1310 กด 3

0 261 4292-3 ตอ 5679

• กรมปาไม ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร

• สํานักดานปาไม กรมปาไม ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร   

 กรุงเทพมหานคร 10900

www.forest.go.th/forest_checkpoint/index.php

E-mail: npm_dnp@hotmail.co.th

เบอรโทรศัพท 0 2561 0777 ตอ 1770

ตรวจสอบความถูกตอง

ตรวจสอบขอมูล

ผูขออนุญาต
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กรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

การจองท่ีพักและบริการ  (โดยแจง/ย่ืนคํารองเปนลายลักษณอักษร)

ชองทางการใหบริการ

5 วัน

ลงทะเบียน

รับหนังสือ

แจงขอมูล

ผานออนไลน
ทราบผลการดําเนินงาน ชําระเงิน

เว็บไซต www.dnp.go.th

กรณียื่นชําระ ณ เคานเตอร ธนาคาร ที่กรมกําหนด  10 บาท

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง

กระบวนการ ขั้นตอน 

*เก็บใบเสร็จเปนหลักฐาน

ในวันเขาใชบริการ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา และพันธุพืช

0 2579 6666 ตอ 1743-1744

Hotline : 1240

หนวยงานตนสังกัด ศูนยบริการประชาชนกรมอุทยานสัตวปา และพันธุพืช 

เลขที่ 61 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว  เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

www.dnp.go.th

www.dnp.go.th/parkdoc/Reservation_Manual.pdf

ardcomplain@doa.in.th

• ขอเลื่อนวันเขาพัก 

• ขอเปลี่ยนที่พัก

• ขอคืนเงิน 

• ขอลดหยอน 

 • ขอยกเวน

• คาตอบแทน

 ที่พัก

นําเสนอหนังสือตรวจสอบคํารองออนไลน

ตรวจสอบหนังสือที่เสนอพิจารณาคํารองออนไลน

ลงนาม

อนุมัติ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• บัตรประจําตัวประชาชน

• บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการของรัฐ

• หนังสือเดินทาง

• โครงการ กําหนดการ ใชประกอบการขอลดหยอนหรือยกเวนคาที่พัก

• เอกสารการจองที่พักและบริการ เพื่อใชประกอบกรณีขอคืนเงิน

• หลักฐานการชําระเงิน แตกรณีเปนใบเสร็จรับเงินของกรมใหใชฉบับจริงเพื่อใชประกอบกรณีขอคืนเงิน

• บัตรประจําตัวของผูใชบริการ เพื่อใชประกอบกรณีขอคืนเงิน

• สมุดฝากเงินธนาคารเฉพาะหนาช่ือบัญชี เลขบัญชี และสาขาเพื่อใชประกอบกรณีขอคืนเงิน

• หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทน ในกรณีเปนบริษัท หางรานเพื่อใชประกอบกรณีขอคืนเงิน

หลักฐานประกอบ
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การจองท่ีพักและบริการ (โดยโทรศัพทติดตอเจาหนาท่ีสํารองให)

*เก็บใบเสร็จเปนหลักฐาน

ในวันเขาใชบริการ

กรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

ชองทางการใหบริการ

4 นาที6 นาที

แจงขอจองที่พัก พิมพใบแจงชําระเงิน

ฝายบริการที่พัก สํานักอุทยานแหงชาติ ชั้น 1

อาคารไพโรจนสุวรรณกร

กรณียื่นชําระ ณ เคานเตอร ธนาคารที่กรมกําหนด     200 บาท

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ลงนามอนุมัติ

• สําเนาทะเบียนบาน

• ใบรับรองแพทย

• คําขออนุญาตตามแบบ อ.ช. 1

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ฝายบริการที่พัก ชั้น 1 อาคารไพโรจนสุวรรณกร กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา 

และพันธุพืช : 0 2579 6666 ตอ 1743-1744

Hotline : 1240

ศูนยบริการประชาชน กรมอุทยานสัตวปา และพันธุพืช

www.dnp.go.th

www.dnp.go.th/parkdoc/Reservation_Manual.pdf

E-mail: npm_dnp@hotmail.co.th

เบอรโทรศัพท 0 2561 0777 ตอ 1770

เจาหนาที่จองที่พัก

ดําเนินการ

สงใบแจงชําระเงิน

ชําระเงิน
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กรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

การขออนุญาตเขาไปถายทําภาพยนตร ในอุทยานแหงชาติ (การขออนุญาตเขาไป      

ถายทําภาพยนตรไทยในอุทยานแหงชาติ กรณีย่ืนขออนุญาตท่ีสวนกลาง)

ชองทางการใหบริการ

สวนจัดการทรัพยากรในอุทยานแหงชาติ 

สํานักอุทยานแหงชาติ กรมอุทยานแหงชาติ สัตวปา 

และพันธุพืช อาคารพิพิธภัณฑ (หอพรรณไม) ชั้น 2

• การถายทําภาพยนตร หรือละครในอุทยานแหงชาติ 25 แหง : 2,500 บาท/วัน/เรื่อง

• การถายทําภาพยนตรสารคดี สารคดี โฆษณา รายการโทรทัศนภาพนิ่ง หรือส่ือประเภทอื่นในอุทยานแหงชาติ 25 แหง : 2,000 บาท/วัน/เรื่อง

• การถายทําภาพยนตรหรือละครในอุทยานแหงชาติอื่น นอกเหนือจากอุทยานแหงชาติ 25 แหง : 1,500 บาท/วัน/เรื่อง

 • การถายทําภาพยนตรสารคดี สารคดี โฆษณา รายการโทรทัศน มิวสิควิดีโอ ภาพนิ่ง หรือส่ือประเภทอื่นในอุทยานแหงชาติอื่นนอกเหนือจาก

 อุทยานแหงชาติ 25 แหง : 1,000 บาท/วัน/เรื่อง

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

การอนุญาตถายทําจะตองมีเนื้อหาและรูปแบบที่ ไมขัดตอ พ.ร.บ. อุทยานแหงชาติ พ.ศ. 2504

ไมทําความเสียหายตอทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม พรอมทั้งไมขัดตอศีลธรรมอันดีงาม

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สวนจัดการทรัพยากรในอุทยานแหงชาติ 

สํานักอุทยานแหงชาติ กรมอุทยานแหงชาติสัตวปา

และพันธุพืช อาคารพิพิธภัณฑ (หอพรรณไม) ชั้น 2

0 2561 0777 ตอ 1770

ศูนยบริการประชาชนกรมอุทยานแหงชาติสัตวปาและพันธุพืช

www.dnp.go.th

E-mail: npm_dnp@hotmail.co.th

เบอรโทรศัพท 095 895 6430

1 วัน2 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

ลงนามอนุมัติ

• บัตรประจําตัวประชาชน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือเรียนผูอํานวยการ

 สํานักอุทยานแหงชาติ หรือ   

 คําขออนุญาตเขาไปถายทํา  

 ภาพยนตรในอุทยานแหงชาติ         

• ภาพตัวอยาง บทละคร หรือ            

 บทภาพยนตรที่ถายทําใน

 อุทยานแหงชาติ หรือสคริป

 รายการ           

• แบบหรือภาพตัวอยางฉาก

• หนังสือคํ้าประกันความเสียหาย

ตรวจสอบความถูกตอง

แจงผลการพิจารณา
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การออกใบเบิกทางนําไมหรือของปาเคล่ือนท่ี

www.dnp.go.th

E-mail: npm_dnp@hotmail.co.th

เบอรโทรศัพท 095 895 6430

กรมป�าไม� กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

ชองทางการใหบริการ

1 ชั่วโมง5 ชั่วโมง

ยื่นเอกสาร

ออกใบเบิกทาง

รอผลการดําเนินงาน

ดานปาไมประเภท 1

ดานปาไมประเภท 2

คาธรรมเนียมการออกใบเบิกทางไมสัก 50 บาท

คาธรรมเนียมออกใบเบิกทางไมชนิดอื่นๆ  20 บาท

คาธรรมเนียมออกใบเบิกทางของปา  5 บาท

คาธรรมเนียมทําการลวงเวลา รอยละ 10 ของอัตราคาภาคหลวง แตอยางสูงไมเกิน 400 บาท 

เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง

เปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดราชการ)

เวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ลงนามในใบเบิกทาง

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ปาไม พ.ศ. 2484

* ชนิด จํานวน ขนาด ปริมาตร รูปรอยตรา 

เลขเรียง หรือเครื่องหมายไมหรือของปา

• บัตรประจําตัวประชาชน

• คําขอใบเบิกทางนําไมหรือ

 ของปาเคลื่อนที่

• บัญชีรายการไมหรือของปา

•  เอกสารหลักฐานแสดงการไดมา

 ซึ่งไมหรือของปา

• หนังสือมอบอํานาจ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมปาไม ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร

Hotline : 1310 กด 3

สํานักดานปาไม กรมปาไม ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900 : 0 261 4292-3 ตอ 5679

www.forest.go.th/forest_checkpoint/index.php

-

ตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาที่ตรวจสอบ

ประทับตรา

รับใบเบิกทาง
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กรมอุทยานแห�งชาติ สัตว�ป�า และพันธุ�พ�ช  กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

การนําไมหรือของปาเคล่ือนท่ีเขาเขตดานปาไม

ชองทางการใหบริการ

ดานปาไมประเภท 1

ดานปาไมประเภท 2

หนังสืออนุญาตใหไมหรือของปาเคลื่อนที่ผานดานปาไม  5 บาท

คาธรรมเนียมทําการลวงเวลา  รอยละ 10 ของอัตราคาภาคหลวง แตอยางสูงไมเกิน 400 บาท 

เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม

พ.ร.บ. ปาไม พ.ศ. 2484

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมปาไม ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร

Hotline : 1310 กด 3

สํานักดานปาไม กรมปาไม ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900

0 261 4292-3 ตอ 5679

www.forest.go.th/forest_checkpoint/index.php

-

1 ชั่วโมง5 ชั่วโมง

ยื่นเอกสาร

ออกใบเบิกทาง

รอผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

ลงนามในใบเบิกทาง

• บัตรประจําตัวประชาชน

• คําขอใบเบิกทางนําไมหรือ

 ของปาเคลื่อนที่

• บัญชีรายการไมหรือของปา

• เอกสารหลักฐานแสดง

 การไดมาซึ่งไมหรือของปา

• หนังสือมอบอํานาจ

* ชนิด จํานวน ขนาด ปริมาตร รูปรอยตรา 

เลขเรียง หรือเครื่องหมายไมหรือของปา

ตรวจสอบความถูกตอง

เจาหนาที่ตรวจสอบ

ประทับตรา

รับใบเบิกทาง
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การออกใบอนุญาตเจาะน้ําบาดาล

-

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

1 วัน1 วัน

ขอใบอนุญาต

เจาะบาดาล

ชําระเงิน

คาคําขอ

ชําระเงิน

คาธรรมเนียม
รับใบอนุญาต

แจงผล

การพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบสภาพสถานที่

สภาพแหลงนํ้าผิวดินหรือแหลงนํ้าดิบที่มีสภาพสถานที่หรือสถานที่ตั้ง 

สภาพบอนํ้าบาดาล ปริมาณนํ้าบาดาล คุณภาพนํ้าบาดาล และผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและสุขภาพ

แบบ นบ.1

ชองทางการใหบริการ

สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล 

กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล

คาคําขอใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล 10 บาท

คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 50 - 75 มิลลิเมตร 100 บาท

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 100 - 150 มิลลิเมตร 500 บาท

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 200 มิลลิเมตรขึ้นไป 1,000 บาท

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

0 2793 1078

สํานกัควบคมุกจิการนํา้บาดาล อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที ่26/83 ซอยงามวงศวาน 54 

ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักรกรุงเทพมหานคร 10900

www.dgr.go.th

technic_train@dgr.go.th

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร

บันทึกการตรวจสอบ

รับคําขอ

สวนกลางใหความเห็น

ลงนาม

• บัตรประจําตัวประชาชน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท กรณีไมไดยื่นคําขอดวยตนเอง

• สําเนาหลักฐานการมีกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน หรือใบอนุญาตขยายโรงงาน กรณีเปนโรงงานอุตสาหกรรม

• แบบแปลนจัดสรร กรณีเปนหมูบานจัดสรร หรือที่ดินจัดสรร

• สําเนาหนังสือรับรองชางเจาะ

• แผนที่สังเขปแสดงสถานที่และแผนผังแสดงตําแหนงที่จะเจาะนํ้าบาดาล และส่ิงปลูกสรางที่อยู

 ในบริเวณเดียวกัน

• สําเนาใบเสร็จรับเงินคาใชนํ้าประปา (ถามี)

หลักฐานประกอบ
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2 วัน 2 วัน1 วัน

ขอใบอนุญาต

เจาะบาดาล

ชําระเงิน

คาคําขอ

ชําระเงิน

คาธรรมเนียม
รับใบอนุญาต

แจงผล

การพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบสภาพสถานที่

สภาพแหลงนํ้าผิวดินหรือแหลงนํ้าดิบที่มีสภาพสถานที่หรือสถานที่ตั้ง 

สภาพบอนํ้าบาดาล ปริมาณนํ้าบาดาล คุณภาพนํ้าบาดาล และผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและสุขภาพ

แบบ นบ.2

* กรณีเจาะนํ้าบาดาลที่ขนาด

เสนผาศูนยกลางนอยกวา 100 มิลลิเมตร

ชองทางการใหบริการ

สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล 

กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล

คาคําขอใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล 10 บาท

คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 50 - 75 มิลลิเมตร 100 บาท

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 100 - 150 มิลลิเมตร 500 บาท

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 200 มิลลิเมตรขึ้นไป 1,000 บาท

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

0 2793 1078

สํานกัควบคมุกจิการนํา้บาดาล อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที ่26/83 ซอยงามวงศวาน 54 

ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตจุกัร กรงุเทพมหานคร 10900

www.dgr.go.th

technic_train@dgr.go.th

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร

บันทึกการตรวจสอบ

รับคําขอ

สวนกลางใหความเห็น

ลงนาม

• บัตรประจําตัวประชาชน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ ปดอากรแสตมป 30 บาท กรณีไมไดยื่นคําขอดวยตนเอง

• ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน หรือใบอนุญาตขยายโรงงาน

• ใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล แบบ นบ.4

• รายงานการปฏิบัติงานประจําวัน แบบ นบ./3

• รายงานการทดสอบปริมาณนํ้า แบบ นบ./4

• รายงานประวัติบอนํ้าบาดาล แบบ นบ./5

• รายงานผลการเจาะนํ้าบาดาล แบบ นบ./18

• ผลการวิเคราะหตัวอยางนํ้า

• หนังสือรับรองชางเจาะ

• แผนที่สังเขปแสดงสถานที่และแผนผังแสดงตําแหนงที่จะเจาะนํ้าบาดาล และส่ิงปลูกสรางที่อยู

 ในบริเวณเดียวกัน

• ใบเสร็จรับเงินคาใชนํ้าประปา (ถามี)

หลักฐานประกอบ

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

การขอรับใบอนุญาตใชน้ําบาดาล กรณีไมเสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา
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การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการน้ําบาดาล

กรมทรัพยากรน้ําบาดาล กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส��งแวดล�อม

ชองทางการใหบริการ

1 วัน1 วัน

ยื่นคําขอตออายุ

ใบอนุญาต

ชําระเงิน

สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล 

กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล

คาคําขอใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล 10 บาท

คาธรรมเนียมใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 50 – 75 มิลลิเมตร 100 บาท

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 100 - 150 มิลลิเมตร 500 บาท

 • ขนาดเสนผาศูนยกลาง 200 มิลลิเมตรขึ้นไป 1,000 บาท

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตามแบบ นบ.7

• แบบ นบ.7

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• ใบอนุญาตตนฉบับ 

 หรือใบแทน แลวแตกรณี

• หนังสือมอบอํานาจ 

 ปดอากรแสตมป 30 บาท 

 กรณีไมไดยื่นคําขอดวยตนเอง

• สําเนาใบเสร็จรับเงิน

 คาใชนํ้าประปา (ถามี)

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

0 2793 1078

สํานักควบคุมกิจการนํ้าบาดาล อาคาร 1 ช้ัน 6 เลขที่ 26/83 

ซอยงามวงศวาน 54 ถนนงามวงศวาน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900

www.dgr.go.th

technic_train@dgr.go.th

ตรวจสอบคําขอและเอกสาร

รับคําขอ รับคําขอ

แจงผลการพิจารณา

พิจารณาคําขอ



คู่มือประชาชนกระทรวงคมนาคม

v กรมการขนส่งทางบก

v กรมเจ้าท่า
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การโอนรถ (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522)

กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

ชองทางการใหบริการ

45 นาที30 นาที

ยื่นคําขอ

พรอมเอกสาร

ชําระเงิน

คาธรรมเนียม

ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่

คาคําขอ 5 บาท/รอยละ

การโอนทะเบียนรถ 100 บาท/รอยละ

คาอากรแสตมปซื้อขายยานพาหนะ 0.50 บาท/รอยละ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

•  เอกสารประกอบคําขอ

(แตละกรณี)

บันทึกรายการในตนทะเบียนรถและ

ใบคูมือจดทะเบียนรถ

แจงการโอนรถตอนายทะเบียน

ภายใน 15 วัน นับแตวันโอน 

และตองนํารถมาตรวจสอบ

(ยกเวนการโอนตามสัญญาเชาซื้อ

ไมตองนํารถมาตรวจสอบ) 

และตองเปนรถที่ ไมคางชําระภาษี

หรือถูกอายัดการดําเนินการ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Hotline : 1584

ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่

ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน  

www.dlt.go.th

-

ตรวจสอบรถ จายงานไปยัง

ฝายพิจารณา

รับใบเสร็จรับเงิน
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การจดทะเบียนรถ รถใหม รถเปล่ียนประเภท รถท่ีแจงไมใชตลอดไป

กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

ชองทางการใหบริการ

1 วัน
ยื่นคําขอ ชําระเงิน

สํานักงานขนสงตามทองที่

คาคําขอ 5 บาท

คาธรรมเนียมตรวจสภาพรถอื่น 10 บาท

คาธรรมเนียมตรวจสภาพรถจักรยานยนต 100 บาท

คาธรรมเนียมแผนปาย 5 บาท

ใบคูมือจดทะเบียนรถ 10 บาท

คาธรรมเนียมแจงใชรถ 100 บาท

คาภาษีประจําสําหรับรถ ไมมีคาธรรมเนียม

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

•  เอกสารประกอบคําขอ

(แตละกรณี)

*การชําระคาธรรมเนียมตองดําเนินการภายในเวลา 15.30 น.

บันทึกรายการในตนทะเบียนรถและ

ใบคูมือจดทะเบียนรถ

หนังสือรับรองนิติบุคคล

เอกสารเพิ่มเติมแตละกรณี

(ขอมูลเพิ่มเติม www.dlt.go.th)

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Hotline : 1584

ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่

ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน  

www.dlt.go.th

-

ออกใบเสร็จรับเงิน

รับแผน

ปายทะเบียนรถ

ตรวจสอบสภาพรถ

บันทึกขอมูล

ตรวจสอบหลักฐาน
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การรับชําระภาษีรถประจําป (พ.ร.บ. รถยนต พ.ศ. 2522)

กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

ชองทางการใหบริการ

2 นาที

ยื่นเอกสาร

เพื่อชําระภาษี

ชําระเงินภาษี*

• ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่ 

 ศูนยบริการรวมคมนาคม

• หนวยเคลื่อนที่ตามหางสรรพสินคา

• ศูนยบริการรวมในหางสรรพสินคา

 (Government Plaza) หางเซนทรัลเวิลด

อัตราภาษีประจํา ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียมตรวจสภาพรถยนต 50 บาท/คร้ังละ

คาธรรมเนียมตรวจสภาพรถจักรยานยนต 10 บาท/คร้ังละ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

วันเสารและวันอาทิตย (ไมเวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 09:00 - 18:00 น.

วันเสารและวันอาทิตย (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 11:00 - 18:00 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

* อัตราภาษีประจําป  เปนไปตามประกาศทายพระราชบัญญัติรถยนต พ.ศ. 2522

** การชําระคาธรรมเนียมตองดําเนินการภายในเวลา 15.30 น.

แจงการโอนรถตอนายทะเบียน

ภายใน 15 วัน นับแตวันโอน 

และตองนํารถมาตรวจสอบ

(ยกเวนการโอนตามสัญญาเชาซื้อ

ไมตองนํารถมาตรวจสอบ) 

และตองเปนรถที่ ไมคางชําระภาษี

หรือถูกอายัดการดําเนินการ

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Hotline : 1584

ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่

ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน

www.dlt.go.th

-

ตรวจสอบหลักฐาน คํานวณภาษี

รับใบเสร็จรับเงิน

และเครื่องหมาย

แสดงการเสียภาษี

• ใบคูมือจดทะเบียนรถ (ถามี)

• หลักฐานการจัดใหประกันมีภัยตาม พ.ร.บ. คุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535 (ตองไมส้ินอายุ)

• ใบรับรองการตรวจสภาพรถ จากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.), (1. ใบรับรองฯ ตองมีอายุ

 ไมเกิน 90 วันนับแตวันตรวจรถ 2. สําหรับรถเกง รถตู รถปคอัพ ที่จดทะเบียนตั้งแต 7 ปขึ้นไป 

 และรถจักรยานยนตที่จดทะเบียนตั้งแต 5 ปข้ึนไป)

• หนังสือรับรองการตรวจสอบและทดสอบสวนควบของรถที่ใชกาซธรรมชาติอัดเปนเช้ือเพลิง

 (สําหรับรถที่ใชกาซ LPG เปนเช้ือเพลิงตองแนบหนังสือรับรองการตรวจและทดสอบการติดตั้งฯ 

 ทุก ๆ 5 ป)

• สําเนากรมธรรมประกันความเสียหายแกบุคคลที่สาม (สําหรับรถยนตรับจาง)

• แบบรายงานประวัติผูขับรถ (ตามแบบที่กรมการขนสงทางบกกําหนด), (สําหรับรถยนตรับจาง)

หลักฐานประกอบ
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การขอใบอนุญาตเปนผูขับรถสวนบุคคล (พ.ร.บ. การขนสงทางบก พ.ศ.2522)

กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

10 นาที
ยิื่นเอกสาร ลงนาม

กระบวนการ ขั้นตอน 

• ใบรับรองแพทย

• รูปถายขนาด 

3x4 เซนติเมตร (1 นิ้ว)

• ตรวจสอบหลกัฐานและคณุสมบตัเิบือ้งตน

• ยืน่คาํขอและจดัทาํคาํขอใหผูขอลงนาม1. การยื่นเอกสารและลงนาม

2. กระบวนการอบรมและทดสอบ

3. กระบวนการชําระคาธรรมเนียม

4. กระบวนการรับใบอนุญาต

20 นาที 12 ชั่วโมง

ทดสอบสมรรถภาพ

รางกาย
เขาอบรม

20 นาที 10 นาที

1 ชั่วโมง 30 นาที
ทดสอบขอเขียน

จดัทาํใบอนญุาตขบัรถ

คาธรรมเนียมใบอนญุาตเปนผูขบัรถ 200 บาท

*การชําระคาธรรมเนยีมตองดาํเนนิการภายในเวลา 15.30 น.

รับใบเสร็จ
ชําระ

คาธรรมเนียม

รับใบอนุญาต

ทดสอบขับรถ

ชองทางการใหบริการ

งานใบอนุญาตผูประจํารถ ฝายใบอนุญาตขับรถ 

สํานักงานขนสงตามทองที่

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Hotline : 1584

ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่

ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน 

www.dlt.go.th

-
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การตออายุใบอนุญาตขับรถสวนบุคคล (พ.ร.บ.รถยนต พ.ศ. 2522)

กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

10 นาที
ยิื่นเอกสาร ลงนาม

กระบวนการ ขั้นตอน 

• ใบอนุญาตขับรถฉบับเดิมหรือใบแทน

• รูปถายขนาด 3x4 เซนติเมตร (1 นิ้ว)

• บัตรประจําตัวประชาชน

• ตรวจสอบหลกัฐานและคณุสมบตัเิบือ้งตน

• ยืน่คาํขอและจดัทาํคาํขอใหผูขอลงนาม

(ยืน่คาํขอกอน

วนัที่ใบอนญุาต

ขบัรถสวนบคุคล

ส้ินอายไุมเกนิ 

90 วนั)

1. การยื่นเอกสารและลงนาม

2. กระบวนการอบรมและทดสอบ

3. กระบวนการชําระคาธรรมเนียม

4. กระบวนการรับใบอนุญาต

20 นาที 1 ชั่วโมง

ทดสอบสมรรถภาพ

รางกาย
เขาอบรม

9 นาที
พมิพใบอนญุาตขบัรถ

*การชําระคาธรรมเนยีมตองดาํเนนิการภายในเวลา 15.30 น.

• คาธรรมเนียมใบอนญุาตเปนผูขบัรถ 500 บาท

 (มคีาธรรมเนยีมคาํขอ 5 บาท)

• คาธรรมเนียมใบอนญุาตขับจกัรยานยนตสวนบคุคล

 ใบอนญุาตขบัรถยนตสามลอสวนบุคคล

 ใบอนญุาตขบัรถบดถนน/รถแทรกเตอร 250 บาท

 (มคีาธรรมเนยีมคาํขอ 5 บาท)

รับใบเสร็จ
ชําระ

คาธรรมเนียม

รับใบอนุญาต

ชองทางการใหบริการ

งานใบอนุญาตผูประจํารถ ฝายใบอนุญาตขับรถ 

สํานักงานขนสงตามทองที่

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Hotline : 1584

ฝายทะเบียนรถ สํานักงานขนสงตามทองที่

ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน 

www.dlt.go.th

-
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กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

การตรวจเรือเพื่อออกใบสําคัญรับรองการตรวจเรือ

ชองทางการใหบริการ

60 นาที 60 นาที 2 วัน 40 นาที

ยื่นคํารองดวย

แบบพิมพ ก.5

ทราบผล

การตรวจเรือ
นัดหมายตรวจเรือ

ชําระเงิน

คาธรรมเนียม

รับใบสําคัญ

รับรอง

สํานักมาตรฐานเรือ 

กรมเจาทา อาคาร 2 ชั้น 3 

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 8,000 ขึ้นไป 4,000 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 4,000 ขึ้นไป 3,200 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 2,000 ขึ้นไป 2,400 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 1,000 ไมเกิน 2,000 1,600 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 500 ไมเกิน 1,000 800 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 150 ไมเกิน 500 640 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 60 ไมเกิน 150 400 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 30 ไมเกิน 60 240 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส ตั้งแต 3 ไมเกิน 30 160 บาท

ขนาดเรือเปนตันกรอส นอนกวาหรทอเทากับ 3 80 บาท

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กระบวนการ ขั้นตอน 

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กระทรวงคมนาคม 

•  ศูนยคุมครองผูโดยสารและรับเรื่องรองเรียน

 Hotline : 1584

•  กรมเจาทา : Hotline : 1199

กรมเจาทา 1278 ถนนโยธา แขวงตลาดนอย เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพมหานคร 10100 (วงเล็บมุมซองวารองเรียน/รองทุกข) 

www.mot.go.th

www.nsw.md.go.th

-

แบบ นบ.1

• แบบคํารอง ก5  (ใบคํารองขอใบสําคัญ

 รับรองการตรวจเรือ)

• ใบอนุญาตใชเรือ และใบสําคัญรับรอง

 การตรวจเรือ

• สําเนาบัตรประชาชนเจาของเรือหรือ

 สําเนาบัตรประชาชนตัวแทนเจาของเรือ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

ตรวจสอบเอกสาร

มอบหมายพนักงาน

ใหดําเนินการตรวจเรือ

ตรวจเรือ
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ชองทางการใหบริการ

กรมเจาทา สํานักนํารอง อาคาร 2 ชั้น 4 

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 200 ฟุต 26,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 250 ฟุต 35,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 300 ฟุต 45,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 350 ฟุต 52,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 400 ฟุต 60,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 450 ฟุต 70,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 500 ฟุต 76,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือไมเกิน 565 ฟุต 80,000 บาท

คาจางนํารอง เขตทาเรือกรุงเทพฯ ความยาวเรือเกิน  565 ฟุต 84,000 บาท

เปดใหบริการทุกวัน 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 12:45 น.

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กระทรวงคมนาคม 

•  ศูนยดํารงธรรม กระทรวงมหาดไทย : Hotline : 1267

•  กรมเจาทา : Hotline : 1199

•  ผูอํานวยการสํานักนํารอง : 02 233 1311-8 ตอ 218

กรมเจาทา 1278 ถนนโยธา แขวงตลาดนอย เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพมหานคร 10100 (วงเล็บมุมซองวารองเรียน/รองทุกข) 

www.mot.go.th

www.nsw.md.go.th

www.mot.go.th

www.nsw.md.go.th

-

*เวลา 13.30 น. ของทุกวัน ทางเว็บไซต 

www.md.go.th : งานบริการนํารองเรือวันนี้

และทางวิทยุ VHF ชอง 15 (ความถี่ 156.750 MHz)

• การดรับแจงเรือเขา 

 เลื่อน ออก

• รายงานขอใชบริการผูนํารอง

• มาตรานํ้า  -Ship Particular-  

 เอกสารการยืนยันของทาเรือ

• หลักฐานการวางมัดจํา/ 

 หนังสือสัญญาคํ้าประกัน

ตรวจสอบวามีนํ้าพอหรือไม 

ทาเทียบหรือทุนวางหรือยัง 

เจาหนาที่ตรวจสอบ

เจาของทาอนุญาตใหเรือ

เขาเทียบทาหรือไม

การขอใชผูนํารอง

กรมขนส�งทางบก กระทรวงคมนาคม

5 นาที 15 นาที5 ชั่วโมง

หนังสือคํ้าประกัน

ของธนาคาร

วางมัดจําเปนเงินสด

คาจางนํารอง

ทราบตาราง

การนํารองเรือ

กระบวนการ ขั้นตอน 
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20 นาที 5 นาที5 นาที
ยื่นเอกสาร จายคาธรรมเนียม

กระบวนการ ขั้นตอน 

บันทึกรายการในตนทะเบียนรถและ

ใบคูมือจดทะเบียนรถ

•  ใบคํารอง แบบ ก.5-

 ใบอนุญาตใชเรือ

•  ใบสําคัญรับรองการตรวจเรือ

 (แบบ ตร.20-1ก) (ฉบับเจาของเรือ 1 ฉบับ,  

 ฉบับนายทะเบียนเรือ 1 ฉบับ)

•  สําเนาสัญญาประกันภัย และกรมธรรมประกันภัย

ผูโดยสาร (กรณีมีผูโดยสาร) 

ทราบผล

การดําเนินการ

ตรวจสอบหลักฐาน บันทึกรายการตออายุ

สแกนเอกสารหลักฐาน

ลงฐานขอมูล

พิมพรายการตออายุ

นายทะเบียนลงนาม

กรมเจ�าท�า กระทรวงคมนาคม

การตออายุใบอนุญาตใชเรือ

ชองทางการใหบริการ

กรมเจาทา สํานักนํารอง อาคาร 2 ชั้น 4 

ศูนยบริการรวมคมนาคม

เปดใหบริการทุกวัน 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 12:45 น.

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กระทรวงคมนาคม

•  ศูนยดํารงธรรม กระทรวงมหาดไทย

 Hotline : 1267

•  กรมเจาทา

 Hotline : 1199

• ผูอํานวยการสํานักนํารอง : 02 233 1311-8 ตอ 218

กรมเจาทา 1278 ถนนโยธา แขวงตลาดนอย เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพมหานคร 10100 (วงเล็บมุมซองวารองเรียน/รองทุกข) 

www.nsw.md.go.th

-
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กรมเจ�าท�า กระทรวงคมนาคม

การตออายุใบอนุญาตใชเรือ

ใหยกเวนคาธรรมเนียมใบอนุญาตใชเรือเปนระยะเวลาหาปนับแตวันที่เจาของเรือจดทะเบียนเรือเปนเรือไทย แจงการเปลี่ยนแปลงชนิดเครื่องยนตเรือ หรือ

ปรับปรุงเครื่องยนตเรือ แลวแตกรณี ใหใชกาซธรรมชาติอัด (Compressed Natural Gas (CNG)) เปนเชื้อเพลิง เมื่อครบกําหนดระยะเวลาหาปแลว

ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมใบอนุญาตใชเรือในอัตรากึ่งหนึ่งของอัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตใชเรือ 

เรือกลไฟและเรือยนต 

ขนาดไมเกิน 5 ตันกรอส    20 บาท

ขนาดเกิน 5 ตันกรอส แตไมเกิน 6 ตันกรอส 60 บาท

ขนาดเกิน 6 ตันกรอส แตไมเกิน 10 ตันกรอส 100 บาท

ขนาดเกิน 10 ตันกรอส แตไมเกิน 20 ตันกรอส 150 บาท

ขนาดเกิน 20 ตันกรอส แตไมเกิน 30 ตันกรอส 200 บาท

ขนาดเกิน 30 ตันกรอส แตไมเกิน 40 ตันกรอส 300 บาท

ขนาดเกิน 40 ตันกรอส แตไมเกิน 60 ตันกรอส 400 บาท

ขนาดเกิน 60 ตันกรอส แตไมเกิน 80 ตันกรอส 500 บาท

ขนาดเกิน 80 ตันกรอส แตไมเกิน 100 ตันกรอส 600 บาท

ขนาดเกิน 100 ตันกรอส แตไมเกิน 200 ตันกรอส 700 บาท

ขนาดเกิน 200 ตันกรอส แตไมเกิน 400 ตันกรอส 800 บาท

ขนาดเกิน 400 ตันกรอส แตไมเกิน 600 ตันกรอส 900 บาท

ขนาดเกิน 600 ตันกรอส แตไมเกิน 800 ตันกรอส 1,000 บาท

ขนาดเกิน 800 ตันกรอส แตไมเกิน 1,000 ตันกรอส 1,100 บาท

ขนาดเกิน 1,000 ตันกรอส แตไมเกิน 2,000 ตันกรอส 1,200 บาท

ขนาดเกิน 2,000 ตันกรอส แตไมเกิน 3,000 ตันกรอส 1,300 บาท

ขนาดเกิน 3,000 ตันกรอส แตไมเกิน 4,000 ตันกรอส 1,400 บาท

ขนาดเกิน 4,000 ตันกรอส แตไมเกิน 5,000 ตันกรอส 1,500 บาท

ขนาดเกิน 5,000 ตันกรอส แตไมเกิน 6,000 ตันกรอส 1,600 บาท

ขนาดเกิน 6,000 ตันกรอส แตไมเกิน 7,000 ตันกรอส 1,700 บาท

ขนาดเกิน 7,000 ตันกรอส แตไมเกิน 8,000 ตันกรอส 1,800 บาท

ขนาดเกิน 8,000 ตันกรอส แตไมเกิน 9,000 ตันกรอส 1,900 บาท

ขนาดเกิน 9,000 ตันกรอสขึ้นไป   2,000 บาท

เรือชนิดอื่น ๆ นอกจากเรือกลไฟและเรือยนต 

ขนาดตั้งแต 1.5 ตันกรอส แตไมเกิน 3 ตันกรอส 20 บาท

ขนาดเกิน 3 ตันกรอส แตไมเกิน 6 ตันกรอส 30 บาท 

ขนาดเกิน 6 ตันกรอส แตไมเกิน 10 ตันกรอส 40 บาท 

ขนาดเกิน 10 ตันกรอส แตไมเกิน 20 ตันกรอส 60 บาท 

ขนาดเกิน 20 ตันกรอส แตไมเกิน 30 ตันกรอส 80 บาท 

ขนาดเกิน 30 ตันกรอส แตไมเกิน 40 ตันกรอส 100 บาท

ขนาดเกิน 40 ตันกรอส แตไมเกิน 60 ตันกรอส 150 บาท 

ขนาดเกิน 60 ตันกรอส แตไมเกิน 80 ตันกรอส 200 บาท 

ขนาดเกิน 80 ตันกรอส แตไมเกิน 100 ตันกรอส  300 บาท 

ขนาดเกิน 100 ตันกรอส แตไมเกิน 200 ตันกรอส  350 บาท 

ขนาดเกิน 200 ตันกรอส แตไมเกิน 400 ตันกรอส  400 บาท 

ขนาดเกิน 400 ตันกรอส แตไมเกิน 600 ตันกรอส  450 บาท 

ขนาดเกิน 600 ตันกรอส แตไมเกิน 800 ตันกรอส   500 บาท 

ขนาดเกิน 800 ตันกรอส แตไมเกิน 1,000 ตันกรอส  550 บาท

ขนาดเกิน 1,000 ตันกรอส แตไมเกิน 2,000 ตันกรอส   600 บาท 

ขนาดเกิน 2,000 ตันกรอส แตไมเกิน 3,000 ตันกรอส 650 บาท 

ขนาดเกิน 3,000 ตันกรอส แตไมเกิน 4,000 ตันกรอส   700 บาท 

ขนาดเกิน 4,000 ตันกรอส แตไมเกิน 5,000 ตันกรอส   750 บาท 

ขนาดเกิน 5,000 ตันกรอส ขึ้นไป    800 บาท

คาธรรมเนียม

www.nsw.md.go.th
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15 นาที 3 นาที10 นาที
ยื่นเอกสาร รอการพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

* ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม พ.ร.บ. การเดินเรือในนานนํ้าไทย 

พระพุทธศักราช 2456 และระเบียบวาดวยการรายงานการเขามาหรือ

ออกไปของเรือในเมืองทาหรือเขตทาเรือใดๆ ในนานนํ้าไทยและ

การออกใบอนุญาตเรือออกจากทา พ.ศ. 2557

ทราบผล

การพิจารณา

ตรวจสอบหลักฐาน

พิจารณารายละเอียด 

เอกสาร วัน เวลา และเมืองทา 

ที่เรือออกจากทา

กรมเจ�าท�า กระทรวงคมนาคม

การขอใบอนุญาตใหเรือออกจากทา

• General Declaration (ท.30)

• Original Port Clearance of last port of call

• Cargo Ship Safety Construction Certificate

• Cargo Ship Safety Radio Certificate

• International Load Line Certificate

• International Tonnage Certificate

• International Oil Pollution Prevention Certificate

• International Safety Management Certificate

• Minimum Safe manning document

• Exemption Certificate

• Deratting Certificate

• Port State Control – Last Port

• ใบสําคัญการตรวจเรือประเภทตาง ๆ ของเรือเชน Passenger Ship Safety Certificate.

• ประกาศนียบัตร Certificates of Competency และ Certificates of Endorsement

• Crew List (ตม.4)

• Ship’s document form

• Cargo Ship Safety Equipment Certificate

หลักฐานประกอบ

ชองทางการใหบริการ

กรมเจาทา สํานักความปลอดภัย

และสิ่งแวดลอมทางนํ้า อาคาร 3  ชั้น 1

เปดใหบริการทุกวัน (ไมเวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กระทรวงคมนาคม

•  ศูนยดํารงธรรม กระทรวงมหาดไทย :  Hotline : 1267

•  กรมเจาทา :  Hotline : 1199 

•  ผูอํานวยการสํานักนํารอง : 02 233 1311-8 ตอ 218

กรมเจาทา 1278 ถนนโยธา แขวงตลาดนอย เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพมหานคร 10100 (วงเล็บมุมซองวารองเรียน/รองทุกข) 

www.mot.go.th 

www.nsw.md.go.th

-

ใบอนุญาตใหเรือกลที่เปนเรือเดินทะเลออกจากเขตทาเรือในนานนํ้าไทยไปยังเมืองทาตางประเทศ  100 บาท

คาธรรมเนียม
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8 นาที 5 นาที15 นาที
ยื่นเอกสาร รอการพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

• ใบอนุญาตใชเรือที่ยังไมขาดอายุ

•  ใบอนุญาตใหขนถายสิ่งของที่อาจทําให 

 เกิดอันตรายขึ้นไดของกรมเจาทา 

 จากทาหรือตําบลในประเทศซึ่งเปน

 สถานที่ตนทาง ที่เรือนั้นนําสินคามา

•  บัญชีสําแดงสินคาอันตราย

 (Dangerous Cargoes Manifest)   

(ฉบับเจาของเรือ 1 ฉบับ, 

 ฉบับนายทะเบียนเรือ 1 ฉบับ)

•  International Oil Pollution Prevention Certificate 

สําหรับกรณีเรือตางประเทศที่บรรทุกนํ้ามันหรือ

 สารคลายนํ้ามันในถังระวาง

•  Certificate of Fitness for the Carriage of Chemicals 

in Bulk สําหรับกรณีเรือตางประเทศที่บรรทุก

 สารเคมีเหลวในถังระวาง

ไดรับใบอนุญาต

ตรวจสอบหลักฐาน

พิจารณารายละเอียด

การขออนุญาต

กรมเจ�าท�า กระทรวงคมนาคม

(การขอใบอนุญาตขนถายส่ิงของท่ีอาจทําใหเกิดอันตรายได และ                 

 การอนุญาตใหเคล่ือนยายเรือบรรทุกส่ิงของท่ีอาจทําใหเกิดอันตรายข้ึนได

ชองทางการใหบริการ

กรมเจาทา สํานักความปลอดภัย

และสิ่งแวดลอมทางนํ้า อาคาร 3  ชั้น 1

เปดใหบริการทุกวัน (ไมเวนวันหยุดราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08:30 – 15:00 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กระทรวงคมนาคม

•  ศูนยดํารงธรรม กระทรวงมหาดไทย :  Hotline : 1267

•  กรมเจาทา :  Hotline : 1199 

•  ผูอํานวยการสํานักนํารอง : 02 233 1311-8 ตอ 218

กรมเจาทา 1278 ถนนโยธา แขวงตลาดนอย เขตสัมพันธวงศ กรุงเทพมหานคร 10100 (วงเล็บมุมซองวารองเรียน/รองทุกข) 

www.mot.go.th 

www.nsw.md.go.th

www.mot.go.th 

www.nsw.md.go.th

-

ใบอนุญาตใหถายสิ่งของที่อาจทําใหเกิดอันตรายขึ้นไดจากเรือ  100 บาท

ใบอนุญาตใหเคลื่อนยายเรือบรรทุกสิ่งของที่อาจทําใหเกิดอันตราย 100 บาท

คาธรรมเนียม

* ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตามกฎกระทรวงฉบับที่ 55 (พ.ศ. 2534) 

ออกตามในพระราชบัญญัติการเดินเรือในนานนํ้าไทย พระพุทธศักราช 2456

*ใชขนถายได ณ ทาหรือตําบลที่เดียว                              

ในหนึ่งเที่ยวเรือเทานั้น

*มีกําหนดระยะเวลาการอนุญาต                                        

เพื่อการขนถายไมเกินกําหนด 5 วัน



คู่มือประชาชนกระทรวงพาณิชย์

v กรมการค้าต่างประเทศ

v กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

v กรมการค้าภายใน
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30 นาที
ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

• บัตรประจําผูสงออก-นําเขาสินคาหรือบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• ใบรายการสินคาและราคาสําหรับเสนอขาย (Commercial Invoice)         

• เอกสารตนฉบับหรือสําเนาคูฉบับใบตราสงสินคา (Bill of Lading, Airway Bill 

 หรือเอกสารการขนสงอื่น ๆ)           

• ใบรายการสินคาและราคาสําหรับเสนอขายของประเทศที่ 3 (Third-Country Invoice)

• แบบขอรับการตรวจคุณสมบัติของสินคาทางดานถิ่นกําเนิดเพื่อขอใชสิทธิพิเศษ

 ทางดานภาษีศุลกากร (สินคาพิกัดอัตราศุลกากรตอนที่ 01 – 24 )

• ผลการตรวจคุณสมบัติทางดานถิ่นกําเนิดสินคา

• ผลการตรวจสอบคุณสมบัติทางดานถิ่นกําเนิดสินคาสิ่งทอ

• หนังสือยินยอมใหใชตนทุนรวม

• หนังสือรับรองการผลิตสินคาสิ่งทอ

• หลักฐานการไดมาซึ่งสินคา หรือเอกสารหลักฐานการไดมาซึ่งวัตถุดิบภายในประเทศ  หรือใบขนสินคาขาเขา

• ใบขนสินคาขาเขา

• ใบรายการสินคาและราคาสําหรับเสนอขาย ขาเขา (Commercial Invoice)

• ใบตราสงสินคาขาเขา (Bill of Lading, Air way Bill หรือเอกสารการขนสงอื่น ๆ)

• หนังสือรับรองวาเปนสินคาที่มีถิ่นกําเนิดในประเทศไทยและผลิตถูกตองตามหลักเกณฑการผลิตภายใตกฎ

 วาดวยถิ่นกําเนิดสินคาของประเทศผูใหสิทธิ 

• หนังสือรับรองวัตถุดิบนําเขาจากญี่ปุน/อาเซียน

• ใบรับรองสุขอนามัยสินคาสัตวนํ้า (Health Certificate)

• สําเนาใบขนสินคาขาออก 

• หนังสือรับรองวัตถุดิบนําเขา (ปลา) ทั่วไปโดยเรือประมงที่ ไดรับอนุญาต (IOTC)

• ใบ รง.4

รับหนังสือรับรอง

เจาหนาที่ลงนามรับคําขอ

ลงนามในหนังสือรับรองฯ

พิจารณาเอกสาร

ประทับตรา

กรมการค�าต�างประเทศ กระทรวงพาณิชย�

การใหบริการออกหนังสือรับรองถ่ินกําเนิดสินคาตามความตกลงทางการคา      

 ระหวางประเทศหรือการปฏิบัติทางการคาระหวางประเทศ

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

•  กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 2  

 กรมการคาตางประเทศกระทรวงพาณิชย  563

•  กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 3 (ทาอากาศยานสุวรรณภูมิ) 

•  กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 4 (ทาเรือกรุงเทพ)

•  กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 5 

•  สํานักงานการคาตางประเทศเขต 1-6 และ 8-9

•  สํานักงานพาณิชยจังหวัดที่ ไดรับมอบหมาย

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  ฝายบริหารงานทั่วไปสํานักบริการการคาตางประเทศชั้น 4  : 0 2547 4825

 กรมการคาตางประเทศ 

•  ติดตอดวยตนเอง ณ สํานักงานการคาตางประเทศที่ยื่นคําขอ

 สํานักงานพาณิชยจังหวัดที่ยื่นคําขอ

•  สายดวนกรมการคาตางประเทศ  :  Hotline : 1385  

www.mot.go.th 

www.nsw.md.go.th

http://www.dft.go.th
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1 วัน 7 วัน
ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

• ใบสําคัญการจดทะเบียนหางหุนสวน/บริษัท 

 (แบบ พ.ค.0401)

• หนังสือรับรองบริษัท/หางหุนสวนและวัตถุประสงค

• ใบสําคัญรับจดทะเบียนสหกรณหรือวิสาหกิจชุมชน         

• หนังสือรับรองรายงานการประชุมสหกรณหรือ

 วิสาหกิจชุมชน           

• ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนเปนผูทําการคาขาออก

 ซึ่งมาตรฐานสินคา (แบบ มส.5)

• หนังสือรับรองของจังหวัดวาเปนผูผลิตและจําหนาย

 ขาวหอมมะลิไทยที่ ไดมาตรฐานตามเกณฑมาตรฐาน

 ขาวหอมมะลิไทย ในกรณีเปนผูผลิตเพื่อจําหนายในประเทศ

• หลักฐานการซื้อขายขาวหอมมะลิไทยจากโรงสีผานการรับรอง

 จากจังหวัด กรณีเปนผูคาปลีก คาสงขาวหอมมะลิไทย

• หลักฐานการซื้อจากโรงสีที่ ไดรับการรับรองจากจังหวัดหรือไดซื้อ

 ขาวหอมมะลิไทยจากผูคาสง คาปลีกที่ ไดซื้อขาวหอมมะลิไทยจากโรงสี  

 ที่ผานการรับรองจากจังหวัด

• สําเนาหนังสือเดินทางหรือวีซา หรือใบอนุญาตทํางานของชาวตางชาติ

รอผล

การพิจารณา

ทราบผล

การพิจารณา

ตรวจสอบเอกสาร บันทึกขอมูลเขาระบบ 

เรียนอธิบดีอนุญาต

รับรอง

ขอมูลที่ผูอนุญาตใช/

ตออายุเครื่องหมาย

กรมการค�าต�างประเทศ กระทรวงพาณิชย�

การขออนุญาตใช/ตออายุเคร่ืองหมายรับรองขาวหอมมะลิไทยในสวนกลาง       

และภูมิภาค (รายใหม, ตออายุภายในกําหนด, ขาดตออายุและขอจดทะเบียนใหม)

ตามแบบ นบ.7 ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

กลุมงานรับรองคุณภาพสินคามาตรฐาน 

กองมาตรฐานสินคานําเขาสงออก

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักงานมาตรฐานสินคา 

Hotline : 1385

www.mot.go.th 

www.nsw.md.go.th

http://www.dft.go.th

กรมการคาตางประเทศ 563 ถนนนนทบุรี ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี
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20 นาที 10 นาที
ติดตอขอใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

ยื่นเอกสาร รับใบอนุญาต

ลงนามในใบอนุญาต พิมพเอกสารชุดคําขอ

ใหผูติดตอ 

ลงนาม พรอมแนบเอกสาร              

ประกอบคําขอ

ตรวจสอบบัตรประจําตัว                                                 

และขอมูล

พิจารณาเอกสาร                 

ประกอบคําขอ

กรมการค�าต�างประเทศ กระทรวงพาณิชย�

การออกใบอนุญาตนําเขาสินคาท่ีมีมาตรการนําเขา

ตามแบบ นบ.7 ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

•  สํานักบริการการคาตางประเทศ 

 กรมการคาตางประเทศ กระทรวงพาณิชย

•  สํานักงานการคาตางประเทศเขต 1-6 และเขต 8-9

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 1 สํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคาตางประเทศ 

 กระทรวงพาณิชย 563 ถนนนนทบุรี ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง นนทบุรี 11000

•  ฝายบริหารงานทั่วไป สํานักบริการการคาตางประเทศ กรมการคาตางประเทศ  

 กระทรวงพาณิชย 563 ถนนนนทบุรี ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง นนทบุรี 11000

 0 2547 4825 , Hotline : 1385

www.mot.go.th

-

• บัตรประจําผูสงออก-นําเขาสินคา และบัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจ

• ใบตราสงสินคา

• ใบกํากับสินคา (INVOICE) หรือใบคําส่ังจายสินคา

• ใบขนสินคาขาเขา

• หนังสือรับรองจากคณะกรรมการอาหารและยา

• หนังสืออนุญาตใหนําสินคาเขามาในราชอาณาจักรออกโดยกรมการคาตางประเทศ

• หนังสือรับรองการนําหรือส่ังสารอัลบิวเตอรอล (Albuterol) หรือซัลบิวตามอล (Salbutamol)

• ภาพถายหรือภาพพิมพตัวอยางสินคา

• หนังสือรับรองจากกรมโรงงานอุตสาหกรรม

• หนังสือรับรองการนําหรือส่ังสารสารเคลนบิวเตอรอน (Clenbuterol)

• เอกสารแสดงคุณลักษณะ (Specification)

• แบบรายงานปริมาณคงเหลือของเครื่องพิมพอินทาลโยและเครื่องถายเอกสารชนิดสอดสีที่ ไดรับ  

 อนุญาตจากกระทรวงพาณิชย (แบบ ป.65 รง.1) หนังสือรับรองคุณภาพ (กรณีนําเขาเสนไหมดิบ)

• หนังสือรับรองคุณภาพที่ออกใหโดยหนวยงานรัฐของประเทศผูผลิตหรือหนวยงานหรือสถาบันที่

 หนวยงานของรัฐของประเทศผูผลิตใหการรับรอง (ออกโดยประเทศผูผลิต)

• หนังสือรับรองการนําหรือส่ังสารระเหยกลุมโวลาไทลอัลคิลไนไตรทเขามาในราชอาณาจักร

• แผนการใชเสนไหมที่ใชเปนวัตถุดิบในการผลิตประจําปตามแบบที่กรมการคาตางประเทศกําหนด

• หนังสือรับรองการซื้อจากผูซื้อ และหนังสือรับรองการขายจากโรงงานสาวไหมตามแบบที่

 กรมการคากําหนด

• รายงานผลการนําเขาสารระเหยกลุมโวลาไทลอัลคิลไนไตรทเขามาในราชอาณาจักร

• ใบเสร็จรับเงินจากโรงงานสาวไหม ซึ่งไดขึ้นทะเบียนไวกับกรมการคาตางประเทศ หรือสัญญา

 ซื้อขายลวงหนาระหวางโรงงานสาวไหมกับผูขอสัญญานําเขาเสนไหมที่กําหนดปริมาณและ

 ราคาแนนอนของเสนไหมที่ผลิตภายในประเทศรวมทั้งเวลาสงมอบเสนไหมที่ผลิตภายในไมเกิน 6 เดือน 

 นับแตวันทําสัญญาซื้อขาย

หลักฐานประกอบ
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20 นาที 10 นาที

ยื่นคํารับรองฯ

และหนังสือมอบอํานาจ

กระบวนการ ขั้นตอน 

• บัตรประจําตัวผูรับมอบอํานาจของ

 กรมการคาตางประเทศ

• หนังสือเดินทาง

• หนังสือรับรองถิ่นกําเนิดสินคา

• ใบกํากับสินคา (Invoice) ของวัตถุดิบนําเขา

• ใบขนสินคาขาเขาของวัตถุดิบ

รอผล

การดําเนินงาน

ทราบผล

การดําเนินงาน

บันทึกขอมูลเขาระบบ 

พิมพผลการตรวจสอบ

ตรวจสอบความครบถวน

และความถูกตอง

ประทับตราชื่อและ

ตําแหนงผูลงนามอนุมัติ
บันทึกผลลงใน

ระบบคอมพิวเตอร

เจาหนาที่ตรวจสอบ

ลงนามรับรอง

กรมการค�าต�างประเทศ กระทรวงพาณิชย�

การขอรับการตรวจคุณสมบัติของสินคาทางดานถ่ินกําเนิดผานระบบ

อินเทอรเน็ต

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

•  กลุมตรวจสอบรับรองถิ่นกําเนิดสินคา  

 กองบริหารการนําเขาและรับรองถิ่นกําเนิด 

 กรมการคาตางประเทศ 

•  สํานักงานการคาตางประเทศเขต 1-6 และเขต 8-9

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 1 สํานักบริการการคาตางประเทศ 

 กรมการคาตางประเทศ กระทรวงพาณิชย 

 563 ถนนนนทบุรี ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง นนทบุรี  11000

•  สํานักงานการคาตางประเทศเขตที่ยื่นคําขอ 

 Hotline : 1385

www.mot.go.th 

www.nsw.md.go.th

http://www.dft.go.th
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15 วัน 15 วัน

ยื่นคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทราบผล

การดําเนินงาน

รับใบสําคัญแสดง

การจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร

บันทึกขอมูลเขาระบบ 

ตรวจสอบเอกสาร

แจงผล

จัดเตรียมใบสําคัญ

แสดงการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า กระทรวงพาณิชย�

การจดทะเบียนจัดตั้งบริษัทจํากัด

คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด 

(แบบ บอจ.1)

ชองทางการใหบริการ

• สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง (สนามบินนํ้า) 

• กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 2 (พหลโยธิน) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 3 (รัชดาภิเษก) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 4 (สุรวงศ) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 5 (บางนา) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 6 

 (ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)

• สํานักงานพาณิชยจังหวัด 76 จังหวัดและสาขา 4 แหง 

 (แมสอด เมืองพัทยา หัวหิน เกาะสมุย)

• สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง (สนามบินนํ้า) 

 กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Call Center 1570 

www.dbd.go.th 

-

• คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด (แบบ บอจ.1)

• รายละเอียดกรรมการ (แบบ ก.)

• บัญชีรายช่ือผูถือหุน (แบบ บอจ.5)

• หลักฐานการรับชําระคาหุนที่บริษัทออกใหแกผูถือหุน

• หลักฐานซึ่งแสดงวาบริษัทเปนเจาของกรรมสิทธิ์

• บัญชีแสดงรายละเอียดและมูลคาทรัพยสินที่นํามาลงทุน

• แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป

• หนังสือยืนยันของผูเปนเจาของทรัพยสินวาจะโอนกรรมสิทธิ์ ในทรัพยสินใหแกบริษัท

• เอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรองหรือแสดงวาบริษัทไดรับเงินคาหุนที่กรรมการเก็บ  

 รวบรวมรักษาไวแลว

• เอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรองหรือแสดงวากรรมการไดรับชําระเงินคาหุนตามจํานวน

 ที่ชําระไวแลว

• เอกสารหลักฐานที่ธนาคารออกใหเพื่อรับรองหรือแสดงฐานะทางการเงินของผูถือหุนทุกคน

• ขอบังคับ (ถามี)

• หนังสือนัดประชุมตั้งบริษัท

• รายงานการประชุมตั้งบริษัท

• รายการจดทะเบียนจัดตั้ง (แบบ บอจ.3)

• แบบคํารับรองการจดทะเบียนบริษัทจํากัด

หลักฐานประกอบ

คิดตามทุนจดทะเบียนจัดตั้งบริษัททุกจํานวนเงินไมเกิน 500 บาท

100,000 บาท แหงทุนที่กําหนดไว

หนังสือรับรอง 200 บาท 

ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน 100 บาท

รับรองสําเนาเอกสารคําขอจดทะเบียน 50 บาท

คาธรรมเนียม

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร  (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
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50 นาที 35 นาที

ยื่นคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทราบผล

การดําเนินงาน

รับหนังสือรับรอง

และสําเนาเอกสาร

ตรวจเอกสารและลงนาม

ตรวจสอบเอกสาร

แจงผล

บันทึกขอมูลเขาระบบ

จัดเตรียมหนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า กระทรวงพาณิชย�

การจดทะเบียนเลิกบริษัทจํากัด

แบบคําขอจดทะเบียนเลิก (แบบ ลช.1)

• แบบคําขอจดทะเบียนเลิก (แบบ ลช.1)

• รายการจดทะเบียนเลิก (แบบ ลช.2)

• คําส่ังศาลใหเลิกบริษัทใชกรณีศาลมีคําส่ังใหเลิก

• รายงานการประชุมใหญผูถือหุน โดยมีกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนบริษัทตามที่

 จดทะเบียนไวกอนเลิกบริษัทลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอง กรณีที่ผูชําระบัญชีมิใช

 กรรมการทุกคนตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิกหรือกําหนดอํานาจของผูชําระบัญชีเปนอยางอื่น

 ซึ่งมิใชอํานาจของกรรมการตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก) 

• แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียงโดยสังเขป 

 กรณีที่สํานักงานของผูชําระบัญชีมิใชที่ตั้งสํานักงานแหงใหญตามที่จดทะเบียนไวกอนเลิก

• ใบมรณะบัตร กรณีกรรมการถึงแกกรรม

• บัตรประจําตัวประชาชน - สําเนาบัตรประจําตัวของผูชําระบัญชีทุกคน

• หลักฐานการเปนผูรับรองลายมือช่ือ กรณีผูขอจดทะเบียนไมไดมายื่นคําขอดวยตนเอง

• หนังสือมอบอํานาจ (ติดอากรแสตมป 10 บาท) กรณีผูขอจดทะเบียนไมไดมายื่นคําขอดวยตนเอง

• หลักฐานการชําระคาธรรมเนียม กรณีสงคําขอจดทะเบียนทางอินเทอรเน็ตที่นายทะเบียนตรวจสอบ  

 เรียบรอยแลวมาทางไปรษณีย

หลักฐานประกอบ

คาธรรมเนียมจดทําเบียนเลิก 400 บาท

หนังสือรับรอง ฉบับละ 120 บาท รับรองสําเนาเอกสารหนาละ 50 บาท

คาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

• สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง (สนามบินนํ้า) 

• กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 2 (พหลโยธิน) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 3 (รัชดาภิเษก) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 4 (สุรวงศ) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 5 (บางนา) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 6 

 (ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)

• สํานักงานพาณิชยจังหวัด 76 จังหวัดและสาขา 4 แหง 

 (แมสอด เมืองพัทยา หัวหิน เกาะสมุย)

• สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง (สนามบินนํ้า) 

 กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Call Center 1570

www.dbd.go.th

-

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
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คาธรรมเนียม (1) คาธรรมเนียม (1)

50 นาที 35 นาที

ยื่นคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

ชําระคาธรรมเนียม รับหนังสือรับรอง

จัดเตรียมหนังสือรับรอง 

สําเนาเอกสาร

ตรวจเอกสารและลงนาม

ตรวจสอบเอกสาร จัดเตรียมใบสําคัญ

การจดทะเบียน

(กรณีเปลี่ยนชื่อ)

กรมพัฒนาธุรกิจการค�า กระทรวงพาณิชย�

การจดทะเบียนแกไขเปล่ียนแปลงหางหุนสวนจํากัด/หางหุนสวนสามัญ 

นิติบุคคล

คําขอจดทะเบียนบริษัทจํากัด 

(แบบ บอจ.1)

ชองทางการใหบริการ

• สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง (สนามบินนํ้า) 

• กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 2 (พหลโยธิน) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 3 (รัชดาภิเษก) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 4 (สุรวงศ) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 5 (บางนา) 

• สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 6 

 (ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)

• สํานักงานพาณิชยจังหวัด 76 จังหวัดและสาขา 4 แหง 

 (แมสอด เมืองพัทยา หัวหิน เกาะสมุย)

• สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง (สนามบินนํ้า) 

• กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

Call Center 1570 

www.dbd.go.th 

-

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

จดทะเบียนแกไขเพิ่มเติมชื่อ 400 บาท 

จดทะเบียนแกไข เพิ่มเติมวัตถุประสงค         400 บาท 

จดทะเบียนแกไข เพิมเติมที่ตั้งสํานักงาน 400 บาท 

การจดทะเบียนเพิ่มทุนของผูเปนหุนสวน 100 บาท 

หุนสวนเขาใหมคนละ 300 บาท 

หุนสวนออกคนละ 300 บาท 

ลดทุนคนละ 300 บาท 

เปลี่ยนจําพวกผูเปนหุนสวนคนละ 300 บาท 

เปลี่ยนสิ่งนํามาลงหุนคนละ 300 บาท

แกไขเพิ่มเติมหุนสวนผูจัดการ 400 บาท 

หนังสือรับรอง         400 บาท 

แกไขเพิ่มเติมรายการอื่น ๆ ที่เห็นสมควรใหประชาชนทราบ 400 บาท 

จดทะเบียนเรื่องอื่น ๆ เรื่องละ 400 บาท 

แกไขเพิ่มเติมขอจํากัด อํานาจหุนสวนผูจัดการ 200 บาท 

รับรองเอกสารคําขอจดทะเบียน 100 บาท 

ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียน 50 บาท 
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4 ชั่วโมง 4 ชั่วโมง

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

ตรวจสอบเอกสาร ลงนาม

จัดทําหนังสืออนุญาตฯ 

เสนอหนังสืออนุญาตให

เลขาธิการฯ 

หรือผูซึ่งเลขาธิการฯมอบหมาย 

หรือประธาน กจร. 

กรมการค�าภายใน กระทรวงพาณิชย�

การขออนุญาตขนยายน้ํามันปาลม

* กจร. ยอมาจาก คณะกรรมการสวนจังหวัดวาดวยราคาสินคาและบริการ

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

• ศูนยรับเรื่องรองเรียนและแกไขปญหาราคาสินคา 

• กรมการคาภายใน ชั้น 3 

• สํานักงานการคาภายในจังหวัดแหงทองที่

• สํานักงานอําเภอแหงทองที่

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  ศูนยรับเรื่องรองเรียนฯ กรมการคาภายใน ชั้น 3 หอง 20301

 0 2507 5517, 0 2507 5520

•  สํานักงานการคาภายในจังหวัดแหงทองที่ตนทางการขนยาย

•  สายดวนกรมการคาภายใน 1569

•  ศูนยรับเรื่องรองเรียน ตาม พ.ร.บ. อํานวยความสะดวกฯ 

www.dit.go.th

compro@dit.go.th

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• คําขอรับหนังสืออนุญาตการ 

 ขนยายนํ้ามันปาลม         

• หลักฐานแสดงแหลงที่มา           

 การซื้อขาย การไดมาหรือ

 การนําเขามาในราชอาณาจักร           

• หนังสืออนุญาตประกอบกิจการ 

 โรงงาน (แบบ ร.ง.4)

กรมการคาภายใน เลขที่ 563 ถนนนนทบุรี 1 ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง นนทบุรี 11000
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4 ชั่วโมง 4 ชั่วโมง

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

ตรวจสอบเอกสาร ลงนาม

จัดทําหนังสืออนุญาตฯ 

เสนอหนังสืออนุญาตให

เลขาธิการฯ 

หรือผูซึ่งเลขาธิการฯมอบหมาย 

หรือประธาน กจร. 

กรมการค�าภายใน กระทรวงพาณิชย�

การขออนุญาตขนยายมันสําปะหลังสด และมันเสน

* กจร. ยอมาจาก คณะกรรมการสวนจังหวัดวาดวยราคาสินคาและบริการ

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานการคาภายในจังหวัด 76 จังหวัด

• สํานักงานอําเภอแหงทองที่

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  ศูนยรับเรื่องรองเรียนฯ กรมการคาภายใน ชั้น 3 หอง 20301

 0 2507 5517, 0 2507 5520

•  สํานักงานการคาภายในจังหวัดแหงทองที่ตนทางการขนยาย

•  สายดวนกรมการคาภายใน 1569

•  ศูนยรับเรื่องรองเรียน ตาม พ.ร.บ. อํานวยความสะดวกฯ 

www.dit.go.th

compro@dit.go.th

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• คําขอรับหนังสืออนุญาตการขนยาย

 หัวมันสําปะหลังสด และมันเสน         

• หลักฐานแสดงแหลงที่มา 

 การซื้อขาย การไดมาหรือ

 การนําเขามาในราชอาณาจักร           

กรมการคาภายใน เลขที่ 563 ถนนนนทบุรี 1 ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง นนทบุรี 11000
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4 ชั่วโมง 4 ชั่วโมง

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

ตรวจสอบเอกสาร ลงนาม

จัดทําหนังสืออนุญาตฯ 

เสนอหนังสืออนุญาตให

เลขาธิการฯ 

หรือผูซึ่งเลขาธิการฯมอบหมาย 

หรือประธาน กจร. 

กรมการค�าภายใน กระทรวงพาณิชย�

การขออนุญาตขนยายกระเทียมท่ีนําเขาจากตางประเทศ

* กจร. ยอมาจาก คณะกรรมการสวนจังหวัดวาดวยราคาสินคาและบริการ

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

• ศูนยรับเรื่องรองเรียนและแกไขปญหาราคาสินคา 

 ชั้น 3 กรมการคาภายใน 

• สํานักงานการคาภายในจังหวัดแหงทองที่นั้น ๆ

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  ศูนยรับเรื่องรองเรียนฯ กรมการคาภายใน ชั้น 3 หอง 20301

 0 2507 5517, 0 2507 5520

•  สํานักงานการคาภายในจังหวัดแหงทองที่ตนทางการขนยาย

•  สายดวนกรมการคาภายใน 1569

•  ศูนยรับเรื่องรองเรียน ตาม พ.ร.บ. อํานวยความสะดวกฯ 

www.dit.go.th

compro@dit.go.th

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• คําขอรับหนังสืออนุญาตกระเทียม

 ที่นําเขาจากตางประเทศ         

• หลักฐานแสดงแหลงที่มาการซื้อขาย  

 การไดมาหรือการนําเขามาใน

 ราชอาณาจักร           

กรมการคาภายใน เลขที่ 563 ถนนนนทบุรี 1 ตําบลบางกระสอ อําเภอเมือง นนทบุรี 11000



คู่มือประชาชนกระทรวงมหาดไทย

v กรมท่ีดิน

v กรมโยธาธิการและผังเมือง

v กรมการปกครอง
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3 วัน 4 วัน

สงหลักฐานผานไปรษณีย

กระบวนการ ขั้นตอน 

เจาหนาที่ดําเนินการ ทราบผลการตรวจสอบ

ตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบสารระบบและหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน/หองชุด

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

คําขอเบ็ดเตล็ดประเภทคําขอตรวจสอบฐานทะเบียนท่ีดิน/หองชุดทางไปรษณีย

* กรณีมีเงินเหลือและพอสําหรับการสงเงินคืนใหเจาหนาที่จัดซื้อธนาณัติสงคืนพรอมสงใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียม

* กรณีมีเงินเหลือไมพอสําหรับสงคืน ใหแจงผูขอรับเงินที่เหลือคืนโดยดวนภายใน 30 วัน

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  เจาพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก /เจาพนักงานที่ดินอําเภอ  

 พื้นที่ที่ใชบริการ

•  ศูนยดํารงธรรม กรมที่ดิน โทร. 0 2141 5678-9

•  ฝายเรื่องราวรองทุกข สํานักงานเลขานุการกรม โทร. 0 2141 5500-4

www.dol.go.th

-

• หลักฐานทะเบียนที่ดิน

• เงินคาธรรมเนียม (ธนาณัติ)

• เอกสารที่เกี่ยวของ

ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก / สํานักงานที่ดินอําเภอ

ลงนาม

ลงนามการตรวจสอบ

ชําระคาธรรมเนียม

ที่การเงิน

คาธรรมเนียม  

คาคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน 5 บาท/แปลง

คาคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนหองชุด 20 บาท/หองชุด

คาคําขอตรวจหลักฐานที่ดินจากสื่ออิเล็กทรอนิกสอื่น 100 บาท/ครั้ง

คาตรวจหลักฐานทะเบียนที่ดิน 10 บาท/แปลง

คาตรวจหลักฐานทะเบียนหองชุด 100 บาท/หองชุด

คาตรวจสอบขอมูลดานทะเบียนหองชุดจากสื่ออิเล็กทรอนิกสอื่น 100 บาท/หองชุด

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสํานักงานที่ดินกิ่งอําเภอ 

• ทองที่ซึ่งที่ดิน หรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
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กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

การจดทะเบียนเก่ียวกับจํานองอสังหาริมทรัพย  กรณีไมตองประกาศ

• โฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการทําประโยชนหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)

• หลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง (กรณีไมไดรับโอนส่ิงปลูกสรางมาพรอมกับที่ดินตองมีหลักฐานการเปนเจาของส่ิงปลูกสราง)

• ใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว ซึ่งออกโดยสถานีตํารวจทองที่หรือหนังสือเดินทาง

• สําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ)

• หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปลี่ยนช่ือตัวช่ือสกุล

• ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา พรอมบันทึกหลังการหยาของเจาของอสังหาริมทรัพย

• หนังสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส พรอมบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของคูสมรสและทะเบียนสมรส (สําเนารับรองความถูกตอง)

• ใบมรณบัตรคูสมรส

• สําเนาบัญชีรายช่ือผูถือหุน และสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกลาว รับรองความถูกตองพรอมประทับตราของนิติบุคคล กรณีหนังสือรับรอง  

 นิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา

• บัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน ของกรรมการผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล และตราประทับของนิติบุคคล

• รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติใหจํานองหรือรับจํานองที่ดิน ที่ดินพรอมส่ิงปลูกสราง หรือหองชุดพรอมรายละเอียดที่เกี่ยวของ

• ขอบังคับของนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ และวัตถุประสงค พรอมประทับตราของนิติบุคคล กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุวาตองมีการประทับตรา

• หนังสือมอบอํานาจ และบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานที่ผูมอบอํานาจรับรอง

 ความถูกตอง พรอมบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน (ตนฉบับ) ของผูรับมอบอํานาจ

• กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอมหรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดงดวย

• กรณีไถถอนจํานองถาผูไถถอนจํานองมายื่นคําขอฝายเดียวตองนําสัญญาจํานองฉบับผูรับจํานองซึ่งมีการสลักหลังวาไดมีการไถถอนจํานองแลวหรือ 

 หลักฐานเปนหนังสือของผูรับจํานองวาไดมีการไถถอนจํานองแลว (ตนฉบับ)

หลักฐานประกอบ

40 นาที60 นาที

ยื่นคําขอ ชําระเงิน
รับหนังสือ

และสัญญา

ตรวจสอบ

ความถูกตอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบหลักฐาน ตรวจสอบเรื่อง

ทําสัญญา และแกทะเบียน ประทับตรา

ประเมินราคาทุนทรัพย

ตรวจสอบคูกรณี ตรวจอายัด สอบสวนคูกรณี

คูกรณีลงนามในสัญญา บันทึกขอตกลง

คํานวณคาใชจาย

• หนังสือแสดงสิทธิ์ ในที่ดิน 

• หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด
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ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสํานักงานที่ดินกิ่งอําเภอ 

• ทองที่ซึ่งที่ดิน หรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดตั้งอยู 

คาคําขอ กรณีที่ดิน 5 บาท/แปลง

 กรณีหองชุด 20 บาท/หองชุด

คาธรรมเนียม (กรณีมีทุนทรัพย) กรณีที่ดิน 1% ของวงเงินจํานอง

 กรณีหองชุด 1% ของวงเงินจํานอง

คาธรรมเนียม (กรณีไมมีทุนทรัพย) กรณีที่ดิน 50 บาท/แปลง

 กรณีหองชุด 100 บาท/หองชุด

คาอากรแสตมป เสีย 0.05 % ของวงเงินที่จํานองแตไมเกิน 10,000 บาท

คาอากรคูฉบับ 5 บาท

คามอบอํานาจ กรณีที่ดิน 20 บาท

 กรณีหองชุด 50 บาท

คาพยาน กรณีที่ดิน 10 บาท

 กรณีหองชุด 20 บาท

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

เจาพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก /

เจาพนักงานที่ดินอําเภอ พื้นที่ที่ใชบริการ

ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก / 

สํานักงานที่ดินอําเภอ

www.doa.go.th/ard และ Facebook Page 

กลุมบริการสงออกสินคาเกษตร

กลองรับความคิดเห็น ณ จุดบริการ

ardcomplain@doa.in.th

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

การจดทะเบียนเก่ียวกับจํานองอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

61

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

คําขอเบ็ดเตล็ด ประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย

25 นาที25 นาที

ยื่นคําขอ ลงนามในคําขอ
รับหนังสือ

และสัญญา

ตรวจสอบ

ความถูกตอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบหลักฐาน จัดทําหนังสือรับรอง

ตรวจบัญชีกําหนดราคา

ประเมินทุนทรัพยที่ดิน/หองชุด

ประทับตรา

สอบสวนผูขอตรวจอายัด ลงนาม

บันทึกขอตกลง

• หนังสือแสดงสิทธิ์ ในที่ดิน 

• หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด

• โฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการทําประโยชนหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)

• กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินพรอมส่ิงปลูกสราง กรณีส่ิงปลูกสรางที่ขอรับรองราคาประเมินทุนทรัพยไดมาพรอมกับที่ดิน 

 หลักฐานที่แสดงวาผูขอมีช่ือเปนผูถือกรรมสิทธิ์ที่ดินและส่ิงปลูกสรางซึ่งไดมาพรอมกันโดยจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาที่

• กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินพรอมส่ิงปลูกสราง กรณีส่ิงปลูกสรางที่ขอรับรองราคาประเมินทุนทรัพยไดมาไมพรอมกับที่ดิน 

 หลักฐานที่แสดงวาส่ิงปลูกสรางนั้นตั้งอยูบนที่ดินของผูขอแปลงที่ขอออก

•  กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินพรอมส่ิงปลูกสราง ใบขออนุญาตปลูกสรางที่มีช่ือผูขอเปนผูขออนุญาตปลูกสรางบนที่ดินของ

 ผูขอแปลงที่ขอออกหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย

• กรณีขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินพรอมส่ิงปลูกสราง หลักฐานหมายเลขประจําบาน หรือหมายเลขของส่ิงปลูกสราง 

 หรือสมุดคุมการขอหมายเลขบานที่พนักงานรับรองซึ่งมีรายละเอียดประเภทส่ิงปลูกสราง จํานวนเนื้อที่ และปที่ปลูกสราง

• หนังสือมอบอํานาจ (ผูขอจัดทํา)

หลักฐานประกอบ
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ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  เจาพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก /เจาพนักงานที่ดินอําเภอ พื้นที่ที่ใชบริการ

•  ศูนยดํารงธรรม กรมที่ดิน โทร. 0 2141 5678-9

•  ฝายเรื่องราวรองทุกข สํานักงานเลขานุการกรม โทร. 0 2141 5500-4

www.dol.go.th

-

ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก / สํานักงานที่ดินอําเภอ

คาธรรมเนียม

คาคําขอประเมินที่ดินหรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง แปลงละ 5 บาท

คาคําขอราคาประเมินหองชุด ชุดละ 20 บาท

คาหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย 10 บาท

คาตรวจสอบขอมูลดานประเมินราคาที่ดิน/หองชุด 100 บาท

คารับรองสําเนาบัญชีประเมิน 10 บาท

คามอบอํานาจที่ดิน 20 บาท

คามอบอํานาจหองชุด 50 บาท

คาพยานใหแกพยาน

 • กรณีที่ดิน คนละ 10 บาท

 • กรณีหองชุด คนละ 20 บาท

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสํานักงานที่ดินกิ่งอําเภอ 

• ทองที่ซึ่งที่ดิน หรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

คําขอเบ็ดเตล็ด ประเภทคําขอหนังสือรับรองราคาประเมินทุนทรัพย
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กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

คําขอเบ็ดเตล็ด ประเภทคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนท่ีดิน/หองชุด        

ขอคัด ขอถายสําเนาเอกสาร

20 นาที10 นาที

ยื่นเอกสาร ลงนาม รับเอกสาร ตรวจสอบความถูกตอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบและพิจารณา

คํานวณคาธรรมเนียม

รับคําขอและสอบสวนคูกรณี อนุมัติ

จัดทําเอกสาร

• หนังสือแสดงสิทธิ์ ในที่ดิน 

• หนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด

• สําเนาทะเบียนบาน

• ใบคําขอ

คาคําขอ กรณีที่ดิน แปลงละ 5 บาท

 กรณีหองชุด หองชุดละ 20 บาท

คาคําขอตรวจหลักฐานทะเบียนหองชุด ขอมูลดานงานรังวัด 100 บาท

 จากส่ือบันทึกขอมูล

 ขอมูลดานทะเบียนที่ดิน  100 บาท

 จากส่ือบันทึกขอมูล

 ขอมูลดานทะเบียนหองชุด 100 บาท

 จากส่ือบันทึกขอมูล

คารับรองเอกสารท่ีคัดหรือสําเนา 5 บาท

คาตรวจหลักฐานทะเบียน กรณีที่ดิน 10 บาท

 กรณีหองชุด 100 บาท

คาจัดทําสําเนา จากส่ือบันทึกขอมูลทางคอมพิวเตอรอื่น 50 บาท

คามอบอํานาจ กรณีที่ดิน 20 บาท

 กรณีหองชุด 50 บาท

คาคําขอถายเอกสารรูปแผนท่ี แปลงละ 5 บาท

คาคัดสําเนาเอกสารตาง ๆ  10 บาท

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  เจาพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก /เจาพนักงานที่ดินอําเภอ พื้นที่ที่ใชบริการ

•  ศูนยดํารงธรรม กรมที่ดิน โทร. 0 2141 5678-9

•  ฝายเรื่องราวรองทุกข สํานักงานเลขานุการกรม โทร. 0 2141 5500-4

www.dol.go.th

-

ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก / สํานักงานที่ดินอําเภอ

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสํานักงานที่ดินกิ่งอําเภอ 

• ทองที่ซึ่งที่ดิน หรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
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กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

การจดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ

ยื่นคําขอ ชําระเงิน
ประเมินราคา

ทุนทรัพย

รับหนังสือ

และสัญญา

ตรวจสอบ

ความถูกตอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจเอกสารหลักฐาน ตรวจสอบเรื่องคํานวณคาใชจาย

ทําสัญญา และแกทะเบียน ประทับตรา

สอบสวนคูกรณี ตรวจอายัด สอบสวนคูกรณี

คูกรณีลงนามในสัญญา บันทึกขอตกลง

• โฉนดที่ดิน หรือหนังสือรับรองการทําประโยชนหรือหนังสือกรรมสิทธิ์หองชุด (ตนฉบับ)

• หลักฐานการเปนเจาของสิ่งปลูกสราง (กรณีไมไดรับโอนสิ่งปลูกสรางมาพรอมกับที่ดินตองมีหลักฐานการเปนเจาของสิ่งปลูกสราง)

• หลักฐานของทางราชการแสดงวาไดมีการเปลี่ยน ชื่อตัว ชื่อสกุล (ถามีการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ไมตรงกับชื่อตัว ชื่อสกุล ในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน)

• ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา พรอมทั้งบันทึกหลังการหยาของผูโอน (ถามีการจดทะเบียนสมรส หรือจดทะเบียนหยา)

• ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา พรอมบันทึกหลังการหยาของเจาของอสังหาริมทรัพย

• หนังสือยินยอมใหทํานิติกรรมของคูสมรส พรอมบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน ของคูสมรสและทะเบียนสมรส

• ใบมรณบัตรคูสมรส

 • ทะเบยีนหยา พรอมทัง้บนัทกึหลงัการหยาของผูโอน (ตนฉบบั) หรอืตนฉบบั และสําเนาคาํพพิากษาหรอืคาํส่ังศาล และหนงัสือรบัรองคดถีงึทีสุ่ดมาแสดงดวย   

 (กรณีแบงทรัพยสินระหวางคูสมรส)

• สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนและสําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลดังกลาวซึ่งผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคล (ไมใชผูรับมอบอํานาจ)

• รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติใหโอนหรือรับโอนที่ดิน ที่ดินพรอมสิ่งปลูกสราง หรือหองชุด

•  บญัชีรายช่ือผูถอืหุน กรณีบรษัิทจาํกดัหรอืบรษัิทมหาชนจาํกดั เปนผูถอืหุนอยูดวยใหแสดงรายช่ือผูถอืหุนโดยแสดงสัญชาตแิละจาํนวนหุนของผูถอืหุนนัน้ดวย 

ตนฉบับและสําเนารับรองความถูกตอง

• ขอบังคับของนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ และวัตถุประสงค พรอมประทับตราของนิติบุคคล กรณีระบุวาตองมีการประทับตรา

 • บัญชีรายชื่อผูถือหุนของนิติบุคคล (ไทย) ซึ่งถือหุนในบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด (ผูขอรับโอนที่ดิน) และถานิติบุคคล (ไทย) นั้นมีนิติบุคคล (ไทย)   

 อื่นถือหุนอยูอีกตองแสดงหลักฐานบัญชีรายชื่อผูถือหุนของนิติบุคคล (ไทย) อื่นดวย (ตนฉบับพรอมสําเนา)

• กรณีกฎหมายกําหนดใหตองมีหลักฐานคํายินยอมหรือตองไดรับอนุญาตจากหนวยงานใดหรือบุคคลใดกอนตองนําหลักฐานนั้นมาแสดง

• กรณีไถถอนจํานองถาผูไถถอนจํานองมายื่นคําขอฝายเดียวตองนําสัญญาจํานองฉบับผูรับจํานองซึ่งมีการสลักหลังวาไดมีการไถถอนจํานองแลวหรือ

 หลักฐานเปนหนังสือของผูรับจํานองวาไดมีการไถถอนจํานองแลว (ตนฉบับ)

• หนังสือรับรองของบริษัทศูนยรับฝากหลักทรัพย (ประเทศไทย) จํากัด

 • สัญญาขายฝากฉบบัผูรบัซือ้ฝากซึง่มกีารสลกัหลงัวาไดมกีารไถจากขายฝากแลวหรอืหลกัฐานเปนหนงัสือของผูรบัซือ้ฝากวาไดมกีารไถจากการขายฝากแลว

• คําพิพากษาหรือคําสั่งศาลและหนังสือรับรองคดีถึงที่สุด ตนฉบับพรอมสําเนารับรองความถูกตอง

หลักฐานประกอบ
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กรมที่ดิน กระทรวงมหาดไทย

การจดทะเบียนประเภทโอนอสังหาริมทรัพย กรณีไมตองประกาศ

คาคําขอ กรณีที่ดิน แปลงละ 5 บาท

 กรณีหองชุด หองชุดละ 20 บาท

คาธรรมเนียม กรณีที่ดิน 2% ของราคาประเมิน

 กรณีหองชุด 0.5% ของราคาประเมิน

คาภาษีหัก  ณ ท่ีจาย  เสีย 1 % ของราคาที่สูงกวาระหวางราคา

กรณีผูโอนเปนนิติบุคคล ประเมินกับราคาทุนทรัพยที่ผูขอแสดง

คาอากรแสตมป กรณีผูโอนเปนบุคคลธรรมดา 

 เสีย 0.5 % ของราคาที่สูงกวา

คาอากรคูฉบับ 5 บาท

คาภาษีธุรกิจเฉพาะ กรณีผูโอนเปนนิติบุคคล เสีย 3.3 % (รวมภาษีทองถิ่น) ของ 

 ราคาทีสู่งกวาระหวางราคาประเมนิกบัราคาทนุทรพัยทีผู่ขอแสดง

คามอบอํานาจ กรณีที่ดิน 20 บาท

 กรณีหองชุด 50 บาท

คาพยาน กรณีที่ดิน 10 บาท

 กรณีหองชุด 20 บาท

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  เจาพนักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก /เจาพนักงานที่ดินอําเภอ พื้นที่ที่ใชบริการ

•  ศูนยดํารงธรรม กรมที่ดิน โทร. 0 2141 5678-9

•  ฝายเรื่องราวรองทุกข สํานักงานเลขานุการกรม โทร. 0 2141 5500-4

www.dol.go.th

-

ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก / สํานักงานที่ดินอําเภอ

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานที่ดินกรุงเทพมหานครหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินจังหวัดหรือสาขาหรือสวนแยก 

• สํานักงานที่ดินอําเภอ หรือสํานักงานที่ดินกิ่งอําเภอ 

• ทองที่ซึ่งที่ดิน หรือที่ดินพรอมสิ่งปลูกสรางหรือหองชุดตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
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กรมโยธาธ�การและผังเมือง กระทรวงมหาดไทย

การขอรับใบอนุญาตใหใชอาคารเพื่อประกอบกิจการโรงมหรสพ      

(กรณีนิติบุคคล/บุคคลธรรมดา)

ยื่นเอกสารคําขอรับ

ใบอนุญาต

สงสําเนา

กรมธรรมประกันภัย

ทราบผล

การพิจารณา
รับใบอนุญาต

ชําระเงิน

คาธรรมเนียม

กระบวนการ ขั้นตอน 

พิจารณาเอกสาร ตรวจสอบเรื่อง

คํานวณโครงสราง/

คํานวณการระบายคน

ลงนามใบอนุญาต

ประกอบกิจการโรงมหรสพ

คณะทํางานกลั่นกรองฯ 

พิจารณาและนําผลเสนอตอ

คณะกรรมการฯ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือเดินทาง

• รายการคํานวณระบายคน

• รายการคํานวณโครงสราง

• ใบอนุญาตหรือหนังสือแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคารจากเจาพนักงานทองถิ่น 

 (แบบ อ.1/ใบแจงความประสงคกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ)

• แผนผงับรเิวณและแบบแปลนของโรงมหรสพที่ไดรบัอนุญาต (แบบทีม่าพรอมกบัใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง)

• เอกสารแสดงการเปนเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ประสงคจะขอใชเพื่อประกอบกิจการโรงมหรสพ

 (ผูประกอบกิจการเปนเจาของอาคาร/ผูประกอบกิจการเปนผูครอบครองอาคาร)

• แผนผังบริเวณ แผนผังพื้นที่หองฉายแบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนจํานวน (ในกรณีที่

 โรงมหรสพหลายโรงอยูในชั้นเดียวกันและเปนเจาของเดียวกัน อนุญาตใหใชแผนผังบริเวณรวมกัน)

• หนังสือและเอกสารแสดงคุณสมบัติของผูดูแลระบบความปลอดภัยและการปองกันอันตรายของ

 โรงมหรสพ (ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพแผนกชางไฟฟาหรือแผนกชางยนต หรือมีประสบการณ

 ควบคุมดูแลโรงมหรสพไมนอยกวาหาป)

• กรมธรรมประกันภัย

• หนังสือเดินทาง

• รายการคํานวณระบายคน

• รายการคํานวณโครงสราง

• ใบอนุญาตหรือหนังสือแจงความประสงคจะกอสราง ดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคารจากเจาพนักงานทองถิ่น 

 (แบบ อ.1/ใบแจงความประสงคกอสราง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ)

• แผนผงับรเิวณและแบบแปลนของโรงมหรสพที่ไดรบัอนุญาต (แบบทีม่าพรอมกบัใบอนญุาตหรอืใบรบัแจง)

• เอกสารแสดงการเปนเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ประสงคจะขอใชเพื่อประกอบกิจการโรงมหรสพ 

 (ผูประกอบกิจการเปนเจาของอาคาร/ผูประกอบกิจการเปนผูครอบครองอาคาร)

• แผนผังบริเวณ แผนผังพื้นที่หองฉายแบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนจํานวน

 (ในกรณทีีโ่รงมหรสพหลายโรงอยูในช้ันเดยีวกนัและเปนเจาของเดยีวกนั อนญุาตใหใชแผนผงับรเิวณรวมกนั)

 • หนังสือและเอกสารแสดงคุณสมบัติของผูดูแลระบบความปลอดภัยและการปองกันอันตราย

 ของโรงมหรสพ (ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพแผนกชางไฟฟาหรือแผนกชางยนต หรือมีประสบการณ 

 ควบคุมดูแลโรงมหรสพไมนอยกวาหาป)

• กรมธรรมประกันภัย

• หนังสือมอบอํานาจจากเจาของอาคารหรือผูครอบครองอาคาร (ในกรณีที่เจาของอาคารหรื

 ผูครอบครองอาคารไมไดมาดําเนินการขออนุญาตดวยตนเอง)

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

หลักฐานประกอบ (กรณีบุคคลธรรมดา)

30 นาที

1 วัน

44 วัน

30 วัน

30 นาที

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมโยธาธิการและผังเมือง

218/1 ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400

www.dol.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• สํานักควบคุมและตรวจสอบอาคาร กรมโยธาธิการและผังเมือง

• สํานักงานโยธาธิการและผังเมือง

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

คาธรรมเนียมใบอนุญาต    50 บาท

คาธรรมเนียม
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5 นาที

10 นาที

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทราบผล

การพิจารณา

ตรวจสอบหลักฐาน

นายทะเบียนพิจารณา

คาธรรมเนียม 20 บาท

• หลักฐานที่แสดงการเปน

 ผูมีสวนไดเสีย

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ

 Hotline : 1567

•  สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

 Hotline : 1548  

www.bora.dopa.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถิ่น

(แหงทองที่ที่บานหลังที่ยายเขาตั้งอยู)

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.
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10 นาที

10 นาที

ยื่นคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

ทราบผล

การพิจารณา

ตรวจสอบหลักฐาน

นายทะเบียนพิจารณา

ไมมีคาธรรมเนียม

เจาบานหรือผูที่ ไดรับมอบหมายแจงยายเขา 

ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ยายเขา

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

การรับแจงการยายเขา

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

•  ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ

 Hotline : 1567

•  สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

 Hotline : 1548  

www.bora.dopa.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถิ่น

(แหงทองที่ที่บานหลังที่ยายเขาตั้งอยู)

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

• สําเนาทะเบียนบานฉบับ

 เจาบาน ท.ร.14

• ใบรับแจงการยายที่อยู
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ไมมีคาธรรมเนียม

* ผูมีสัญชาติไทยซึ่งมีอายุครบเจ็ดปบริบูรณ และมีชื่อใน

ทะเบียนบานตองขอมีบัตรตอพนักงานเจาหนาที่ภายใน 

60 วัน นับแตวันที่อายุครบเจ็ดปบริบูรณ
• สูติบัตร

• สําเนาทะเบียนนักเรียน 

• ใบสุทธิประกาศนียบัตร 

• หนังสือเดินทาง

กรมโยธาธ�การและผังเมือง กระทรวงมหาดไทย

การขอมีบัตรประจําตัวประชาชนคร้ังแรก กรณีท่ีมีอายุครบเจ็ดปบริบูรณ

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือผูบริหารหนวยงานที่ผูนั้นยื่นคําขอมีบัตร

สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย : Hotline : 1548   

www.bora.dopa.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• สํานักทะเบียนอําเภอ 

• สํานักทะเบียนทองถิ่นg-9 

• สํานักทะเบียนทองถิ่น

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

แจงความ

ประสงค

ทําบัตรใหม

ถายรูปทําบัตร
พิมพลายนิ้ว

หัวแมมือทั้งขวา

และซาย

พิมพคําขอ

มีบัตร (บ.ป.1)

รับบัตรประจําตัว

ประชาชน

กระบวนการ ขั้นตอน 

ตรวจสอบหลักฐาน พิจารณาอนุญาต

พิมพบัตรประจําตัวประชาชน

จัดเก็บลายพิมพ

นิ้วชี้ทั้งขวาและซาย

10 นาที5 นาที 10 นาที5 นาที
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10 นาที

10 นาที

ยื่นคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

รับทราบผล

การพิจารณา

ตรวจสอบหลักฐาน

นายทะเบียนพิจารณา

ไมมีคาธรรมเนียม

เจาบานหรือผูที่ ไดรับมอบหมายแจงยายออก 

ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ยายออก

กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

การรับแจงการยายออก

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ศูนยดํารงธรรมกระทรวง ศูนยดํารงธรรมจังหวัด ศูนยดํารงธรรมอําเภอ

 Hotline : 1567

• สํานักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย

 Hotline : 1548  

www.bora.dopa.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

สํานักทะเบียนอําเภอ หรือสํานักทะเบียนทองถิ่น

แหงทองที่ที่บานหลังที่ยายเขาตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

• สําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน ท.ร.14

  ใบรับแจงการยายที่อยู ท.ร.6 ตอนหนา



คู่มือประชาชนกระทรวงแรงงาน

v กรมการจัดหางาน

v กรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน

v กรมพัฒนาฝมือแรงงาน
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขอรับใบอนุญาตทํางานของคนตางดาว ตามมาตรา 13 

แหงพระราชบัญญัติการทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2551

1 วัน 1 วัน 1 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ชําระเงินคาธรรมเนียม รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 1 วัน1 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง นายทะเบียนพิจารณา

เจาหนาที่พิจารณา

สรุปความเห็นตอนายทะเบียน

ลงนาม

คาคําขอ 100 บาท

คาธรรมเนียมการทํางานของคนตางดาวสําหรับอาชีพรับจางทํางานในบานและอาชีพกรรมกร

 • ใบอนุญาตที่มีอายุไมเกิน 3 เดือน  225 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 6 เดือน 450 บาท

  • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 6 เดือน แตไมเกิน 1 ป 900 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 1 ป ใหชําระคาธรรมเนียมสําหรับ

  ระยะเวลาที่เกิน 1 ป เพิ่มขึ้นตามอัตราใน (ก) (ข) หรือ (ค) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียมการทํางานของคนตางดาวสําหรับสาขาอาชีพอื่น นอกจาก สาขาอาชีพรับจางทํางาน

ในบานและกรรมกร

 • ใบอนุญาตที่มีอายุไมเกิน 3 เดือน  750 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 6 เดือน 1,500 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 6 เดือน แตไมเกิน 1 ป 3,000 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 1 ป ใหชําระคาธรรมเนียมสําหรับ

  ระยะเวลาที่เกิน 1 ป เพิ่มขึ้นตามอัตราใน (ก) (ข) หรือ (ค) ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ศูนยดํารงธรรมอําเภอ หรือผูบริหารหนวยงานที่ผูนั้นยื่นคําขอมีบัตร

สํานักบริหารแรงงานตางดาว  กรมการจัดหางาน : 0 2245 2769 , Hotline : 1694

www.bora.dopa.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• สํานักจัดหางานกรุงเทพเขตพื้นที่ 1-10

• สํานักงานจัดหางานจังหวัดทุกจังหวัด

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

• คําขอรับใบอนุญาตทํางานของคนตางดาวตามมาตรา 13  (แบบ ตท.7)

 • หนังสือรับรองการจางของผูซึ่งจะเปนนายจางโดยระบุเหตุผลที่ ไมจางบุคคลสัญชาติไทยทํางาน 

 พรอมหลักฐานประกอบเหตุผลดังกลาว ตามแบบที่อธิบดีประกาศกําหนด

• สําเนาเอกสารรับรองวุฒิการศึกษา หรือหนังสือรับรองของผูซึ่งเคยเปนนายจางระบุรายละเอียด

 เกี่ยวกับลักษณะของงาน

• สําเนาทะเบียนบานของนายจาง

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของนายจาง

• สําเนาหนังสือเดินทาง หรือ สําเนาใบสําคัญถิ่นที่อยูของนายจาง

• ใบรับรองแพทย

•  กรณีนายจางเปนคนตางดาว ใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางานของนายจาง หรือหากนายจางไมไดทํางาน

ในประเทศไทยและไมมีใบอนุญาตทํางานตองให Notary Public และสถานทูตไทยรับรองการมอบอํานาจ

 ใหกรรมการหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งลงนาม

• รูปถายครึ่งตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาสีเขม  ขนาด 3X4 เซนติเมตร  ถายไมเกิน 6 เดือน   

 จํานวน 3 รูป

• แผนที่แสดงที่ตั้งของสถานที่ทํางาน

 • สําเนาหนังสือของสวนราชการที่รับรองวาผูยื่นคําขอเปนคนตางดาวที่ถูกเนรเทศตามกฎหมายวาดวย  

 การเนรเทศ ซึ่งไดรับการผอนผันใหไปประกอบอาชีพ ณ ที่แหงใดแทนการเนรเทศหรืออยูระหวาง

 รอการเนรเทศ

• สําเนาใบสําคัญประจําตัวของคนตางดาวตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนคนตางดาว

• สําเนาบัตรประจําตัวคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยหรือสําเนาบัตรประจําตัวบุคคลที่ ไมมีสถานะทางทะเบียน

• สําเนาหลักฐานแสดงสถานที่อยูตามที่อธิบดีประกาศกําหนด

• สําเนาหนังสืออนุญาตใหออกนอกเขตที่พักอาศัยหรือเขตพื้นที่ออกบัตรเปนการชั่วคราวของนายอําเภอ 

 หรือผูวาราชการจังหวัด

 • สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค ไมเกิน 6 เดือน (กรณีนายจางเปน  

 สถานประกอบการเอกชน นิติบุคคลในประเทศไทย และหางหุนสวนจํากัด) 

 • สําเนาหนังสือรับรองขอความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไวตามพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของ

 คนตางดาว พ.ศ. 2542 ไมเกิน 6 เดือน (กรณีนายจางเปนสถานประกอบการเอกชน นิติบุคคล

 ที่จดทะเบียนในตางประเทศ) 

• สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว (กรณีนายจางเปนสถานประกอบการเอกชน นิติบุคคล

 ที่จดทะเบียนในตางประเทศ) 

 • หนังสือรับรองจากสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาลซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนง 

 ระยะเวลาการจาง (กรณีนายจางเปนหนวยราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาล) 

 • หนังสือรับรองจากสวนราชการตนสังกัด (สํานักงานการศึกษาขั้นพื้นฐาน, เขตการศึกษา, 

 สํานักงานเขต) ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนงงาน ระยะเวลาการจาง (กรณีนายจางเปนสถาบัน

 การศึกษา  โรงเรียนรัฐบาล) 

• สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมีอํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย

 (กรณีนายจางเปนมหาวิทยาลัยเอกชน) 

• สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน (กรณีนายจางเปนโรงเรียนเอกชน) 

• สําเนาใบทะเบียนพาณิชย (กรณีนายจางเปนบุคคลธรรมดา)

 • สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ พรอมวัตถุประสงค  ขอบังคับ 

 และสําเนาแตงตั้งคณะกรรมการที่เปนปจจุบัน (กรณีนายจางเปนมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ) 

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขอตออายุใบอนุญาตทํางานของคนตางดาวระดับฝมือชํานาญการ

1 วัน 1 วัน 1 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ชําระเงินคาธรรมเนียม รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 1 วัน1 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง นายทะเบียนพิจารณา

เจาหนาที่พิจารณา

สรุปความเห็นตอนายทะเบียน

ลงนาม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักบริหารแรงงานตางดาว  กรมการจัดหางาน

0 2245 2769 , Hotline : 1694

www.bora.dopa.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• สํานกับรหิารแรงงานตางดาว 

• อาคารกระทรวงแรงงาน 15 

• สํานกัจดัหางานกรงุเทพเขตพืน้ที ่1-10

• สํานกังานจดัหางานจงัหวดัทกุจงัหวดั

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

•  (กรณีนายจางเปนนิติบุคคลตางประเทศ) สําเนาหนังสือรับรองขอความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไวตามพระ

ราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ. 2542

•  (กรณีนายจางเปนนิติบุคคลตางประเทศ) สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว

•  (กรณีนายจางเปนนิติบุคคลตางประเทศ) สําเนาหลักฐานการนําเงินจากตางประเทศเขามาลงทุนใน

ประเทศไทย (ใบธุรกรรมทางการเงิน, ใบโอนเงิน เปนตน)

•  (กรณีนายจางเปนนิติบุคคลตางประเทศ) กรณีที่ทุนจดทะเบียนไมเพียงพอตอการพิจารณา หรือที่นอก

เหนือจากการพิจารณาทุนจดทะเบียนชําระแลว  ใหใชสําเนาเอกสารตามระเบียบกรมการจัดหางานวาดวย

หลักเกณฑการพิจารณาอนุญาตการทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2552

 •  (กรณีนายจางเปนหนวยราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาล) หนังสือรับรองจากสวนราชการ/

รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาล ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนง ระยะเวลาการจาง

•  (กรณีนายจางเปนสถาบันการศึกษา โรงเรียนรัฐบาล) หนังสือรับรองจากจากสวนราชการตนสังกัด 

(สํานักงานการศึกษาขึ้นพื้นฐาน, เขตการศึกษา, สํานักงานเขต) ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนงงาน 

 ระยะเวลาการจาง

•  (กรณีนายจางเปนสถาบันการศึกษา โรงเรียนรัฐบาล) สําเนาสัญญาจาง

•  (กรณีนายจางเปนโรงเรียนเอกชน)  หนังสือแตงตั้งครู/ผูสอนปฏิบัติหนาที่

•  (กรณีนายจางเปนโรงเรียนเอกชน) สําเนาสัญญาจาง

•  (กรณีนายจางเปนโรงเรียนเอกชน) สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน

•  (กรณีนายจางเปนมหาวิทยาลัยเอกชน)  สําเนาหนังสือรับรองจากหนวยงานของกระทรวงศึกษาธิการ 

 ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนง และระยะเวลาการจาง

•  (กรณีนายจางเปนมหาวิทยาลัยเอกชน)  สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมี

อํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย

 •  (กรณีนายจางเปนมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ)  สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งมูลนิธิ สมาคม หรือ

องคการ พรอมวัตถุประสงค ขอบังคับ และสําเนาแตงตั้งคณะกรรมการที่เปนปจจุบัน

 •  (กรณีนายจางเปนกิจการถายทําภาพยนตรจากตางประเทศ)  หนังสือรับรองจากกรมการทองเที่ยว 

พรอมรายชื่อคนตางดาว เลขที่หนังสือเดินทาง ตําแหนง ระยะเวลาการถายทํา

•  (กรณีนายจางเปนกิจการถายทําภาพยนตรจากตางประเทศ)  สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน (บอจ.5)

•  (กรณีนายจางเปนบุคคลธรรมดา)  สําเนาใบทะเบียนพาณิชย

•  (กรณีนายจางเปนบุคคลธรรมดา)  กรณีที่ทุนจดทะเบียนไมเพียงพอตอการพิจารณา หรือที่นอกเหนือ

จากการพิจารณาทุนจดทะเบียนชําระแลว  ใหใชสําเนาเอกสารตามระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยหลัก

เกณฑการพิจารณาอนุญาตการทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2552 

•  (กรณีนายจางมีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูนอกราชอาณาจักร)  สําเนาสัญญาจางเหมา สัญญาซื้อขาย หรือ

เอกสารอื่นทีแสดงวาผูยื่นคําขอมีความจําเปนตองเขามาทํางานในราชอาณาจักร 

 •  (กรณีเปนการทํางานโดยไมมีนายจาง) สําเนาสัญญาจางเหมา สัญญาซื้อขาย หรือเอกสารอื่นที่แสดงวา 

ผูยื่นคําขอมีความจําเปนตองเขามาทํางานในราชอาณาจักร

 •  (กรณีเปนการทํางานโดยไมมีนายจาง)  สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจตามกฎหมายวาดวยการประกอบ

ธุรกิจของคนตางดาว ในกรณีที่เปนการทํางานที่อยูภายใตบังคับกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจของ

คนตางดาว

 

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

คาคําขอ 100 บาท

คาธรรมเนียมการตออายุ

 • ใบอนุญาตที่มีอายุไมเกิน 3 เดือน 750 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 6 เดือน 1,500 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 6 เดือน แตไมเกิน 1 ป 3,000 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 1 ป ใหชําระคาธรรมเนียมสําหรับ

  ระยะเวลาที่เกิน 1 ป เพิ่มขึ้นตามอัตราใน (ก) (ข) หรือ (ค)  ไมมีคาธรรมเนียมคา

ธรรมเนียมการทํางานของคนตางดาวสําหรับสาขาอาชีพอื่น นอกจาก สาขาอาชีพรับจางทํางานในบาน

และกรรมกร

 • ใบอนุญาตที่มีอายุไมเกิน 3 เดือน 750 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 6 เดือน 1,500 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 6 เดือน แตไมเกิน 1 ป 3,000 บาท

 • ใบอนุญาตที่มีอายุเกิน 1 ป ใหชําระคาธรรมเนียมสําหรับ

  ระยะเวลาที่เกิน 1 ป เพิ่มขึ้นตามอัตราใน (ก) (ข) หรือ (ค)  ไมมีคาธรรมเนียม

คาธรรมเนียม
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขออนุญาตเปล่ียนหรือเพ่ิมประเภทหรือลักษณะงาน ทองท่ีหรือ

สถานท่ีทํางาน หรือเง่ือนไขท่ีไดรับอนุญาต หรือการเพิ่มนายจาง

1 วัน 1 วัน 1 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ชําระเงินคาธรรมเนียม รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 1 วัน1 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง นายทะเบียนพิจารณา

เจาหนาที่พิจารณา

สรุปความเห็นตอนายทะเบียน

ลงนาม

• คําขออนุญาตเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทหรือลักษณะงาน นายจาง ทองที่หรือสถานที่ทํางาน และเงื่อนไข

 ตามมาตรา 26  (แบบ ตท.6)

• หนังสือมอบอํานาจจากคนตางดาว ติดอากรแสตมป 10 บาท

• ใบอนุญาตทํางานฉบับจริง พรอมสําเนา

• สําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจคนไทย

• (กรณีนายจางเปนคนไทย) สําเนาบัตรประชาชนของนายจาง หรือบัตรขาราชการหากเปนขาราชการ

• (กรณีนายจางเปนคนตางดาว) สําเนาใบอนุญาตทํางานของนายจาง

(กรณีเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทหรือลักษณะงาน หรือเงื่อนไขที่ ไดรับอนุญาตหรือเพิ่มนายจาง)

• หนังสือรับรองการจาง

• สําเนาหลักฐานการศึกษาและประสบการณหรือกรอกขอมูลตามแบบที่กําหนด

• สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพในกรณีที่เปนการประกอบวิชาชีพที่กฎหมายกําหนดใหตองไดรับ

 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

 • กรณทีีท่นุจดทะเบยีนไมเพยีงพอตอการพจิารณา หรอืทีน่อกเหนอืจากการพจิารณาทนุจดทะเบยีนชําระแลว

 ใหใชสําเนาเอกสารตามระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยหลักเกณฑการพิจารณาอนุญาตการทํางาน  

 ของคนตางดาว พ.ศ. 2552

• หนังสือมอบอํานาจจากนายจางติดอากรแสตมป 10 บาท  และสําเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 

 คนไทย

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค ไมเกิน 6 เดือน

 • สําเนาหลักฐานการนําเงินจากตางประเทศเขามาลงทุนในประเทศไทย (ใบธุรกรรมทางการเงิน, ใบโอนเงิน  

 เปนตน) หรือกรณีเขามาดําเนินธุรกิจในประเทศไทยกอน 30 ตุลาคม 2545 ใหแนบสําเนารายการ  

 เคลื่อนไหวทางบัญชีของธนาคารยอนหลัง 6 เดือน

• สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว

• หนังสือรับรองจากสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาลซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนง

 ระยะเวลาการจาง

• หนังสือรับรองจากจากสวนราชการตนสังกัด (สํานักงานการศึกษาขึ้นพื้นฐาน, เขตการศึกษา,   

 สํานักงานเขต) ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนงงาน ระยะเวลาการจาง

• สําเนาสัญญาจาง

• หนังสือแตงตั้งครู /ผูสอนปฏิบัติหนาที่

(กรณีเปลี่ยนหรือเพิ่มประเภทหรือลักษณะงาน หรือเงื่อนไขที่ ไดรับอนุญาตหรือเพิ่มนายจาง) (ตอ)

• สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน หากมีการเปลี่ยนแปลงใหแนบสําเนาใบอนุญาตตางๆ ที่เกี่ยวของ

• สําเนาหนังสือรับรองจากหนวยงานของกระทรวงศึกษาธิการ ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนง 

 และระยะเวลาการจาง

• สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมีอํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย

• สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ พรอมวัตถุประสงค ขอบังคับ 

• และสําเนาแตงตั้งคณะกรรมการที่เปนปจจุบัน

• หนังสือรับรองจากสวนราชการ กรณีเปนองคการเอกชนตางประเทศ 

• หนังสือรับรองจากกรมการทองเที่ยวพรอมรายชื่อคนตางดาว เลขที่หนังสือเดินทาง ตําแหนง

 ระยะเวลาการถายทํา 

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูประสานงาน ไมเกิน 6 เดือน

• สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน บอจ.5 ไมเกิน 6 เดือน

• สําเนาใบทะเบียนพาณิชย

• สําเนาสัญญาจางเหมา สัญญาซื้อขาย หรือเอกสารอื่นทีแสดงวาผูยื่นคําขอมีความจําเปนตอง

 เขามาทํางานในราชอาณาจักร

•  สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจตามกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจของคนตางดาว ในกรณีที่เปนการ

ทํางานที่อยูภายใตบังคับกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจของคนตางดาว

(กรณีเปลี่ยนหรือเพิ่มทองที่หรือสถานที่ทํางานของนายจางปจจุบัน)  

• สําเนาหนังสือรับรองขอความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไวตามพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของ

 คนตางดาว พ.ศ. 2542

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ระบุประเภทการเปลี่ยนแปลง และ/หรือเพิ่มที่ตั้งสถานที่  

 ทํางาน ที่ตั้งสาขา และ/หรือทองที่ ไมเกิน 6 เดือน

• สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน

• สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว  (กรณีไมไดรับการยกเวน)

• หนังสือรับรองจากสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาล ซึ่งระบุการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวของ

• สําเนาใบอนุญาตตาง ๆ ที่ระบุการเปลี่ยนแปลง ที่เกี่ยวของ

• สําเนาหนังสือรับรองจากหนวยงานของกระทรวงศึกษาธิการ ซึ่งระบุการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวของ

• สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมีอํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย

• สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ พรอมขอบังคับและสําเนาแตงตั้ง

 คณะกรรมการที่เปนปจจุบัน

• หนังสือรับรองจากสวนราชการ  กรณีเปนองคกรเอกชนตางประเทศ

• สําเนาใบทะเบียนพาณิชย

• สําเนานิติบุคคลของผูวาจางตามสัญญา ซึ่งระบุการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวของ

• สําเนาสัญญาจางเหมา สัญญาซื้อขาย หรือเอกสารอื่นที่แสดงวาผูยื่นคําขอมีความจําเปนตองเขามา  

 ทํางานในราชอาณาจักร ซึ่งระบุการเปลี่ยนแปลงที่เกี่ยวของ

 • สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจตามกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจของคนตางดาว ในกรณีที่เปน

 การทํางานที่อยูภายใตบังคับกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจของคนตางดาว ซึ่งระบุการเปลี่ยนแปลง

 ที่เกี่ยวของ

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขออนุญาตเปล่ียนหรือเพิ่มประเภทหรือลักษณะงาน ทองท่ีหรือ

สถานท่ีทํางาน หรือเง่ือนไขท่ีไดรับอนุญาต หรือการเพิ่มนายจาง

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักบริหารแรงงานตางดาว

กรมการจัดหางาน

0 2245 2769   Hotline : 1694

www.doe.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• สํานกับรหิารแรงงานตางดาว 

• อาคารกระทรวงแรงงาน 15 

• สํานกัจดัหางานกรงุเทพเขตพืน้ที ่1-10

• สํานกังานจดัหางานจงัหวดัทกุจงัหวดั

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

คาคําขอ 100 บาท

คาธรรมเนียมการตออายุ

 • การอนุญาตใหเปลี่ยนหรือเพิ่มลักษณะงาน : 1,000 บาท

 • การอนุญาตใหเปลี่ยนหรือเพิ่มนายจาง :    1,500 บาท

 • คาธรรมเนียมการอนุญาตใหเปลี่ยนหรือเพิ่มทองที่หรือสถานที่ทํางาน : 3,000 บาท                  

 • การอนุญาตใหเปลี่ยนหรือเพิ่มเงื่อนไขในการอนุญาต  150 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขอรับใบอนุญาตทํางานของคนตางดาวระดับฝมือชํานาญการ

1 วัน 1 วัน 1 วัน

ยื่นคําขอ ชําระคาคําขอ ชําระเงินคาธรรมเนียม รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 1 วัน1 วัน

ตรวจสอบความครบถวน บันทึกขอมูล

ออกใบรับคําขอ

ลงทะเบียนรับคําขอ

เจาหนาที่พิจารณา

สรุปความเห็นตอนายทะเบียน

เจาหนาที่พิจารณา

• คําขอรับใบอนุญาตทํางาน ตามมาตรา 9 (แบบ ตท.1)

• หนังสือเดินทาง หรือใบสําคัญถิ่นที่อยูและใบสําคัญประจําตัวคน

• สําเนาหลักฐานการศึกษาและประสบการณการทํางาน หรือกรอกขอมูลตามแบบที่กําหนด

• รูปถาย ขนาด 3x4 เซนติเมตร  ไมเกิน 6 เดือน  จํานวน 3 รูป

• สําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพในกรณีที่เปนการประกอบวิชาชีพที่กฎหมายกําหนดใหตองไดรับ

 ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

• หนังสือมอบอํานาจจากคนตางดาวติดอากรแสตมป 10 บาท 

 • ใบรับรองแพทย ซึ่งรับรองวาคนตางดาวไมมีลักษณะตองหามตามกฎกระทรวงกําหนดลักษณะตองหาม 

 ของคนตางดาวซึงจะขอรับใบอนุญาตทํางาน พ.ศ. 2552

• หนังสือรับรองการจาง

• กรณีนายจางเปนคนไทย ใหแนบสําเนาบัตรประชาชนของนายจาง หรือหากเปนสวนราชการ 

 ใหแนบสําเนาบัตรขาราชการ

• กรณีนายจางเปนคนตางดาว ใหแนบสําเนาใบอนุญาตทํางานของนายจาง

• หนังสือมอบอํานาจจากนายจางติดอากรแสตมป 10 บาท  พรอมสําเนาบัตรประชาชนของ

 ผูรับมอบอํานาจคนไทย 

• สําเนาแบบคําขอ ตท.1 แบบหนังสือรับรองการจาง หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล และ  

 หนังสือเดินทาง (เพื่อสงสํานักขาวกรองแหงชาติตรวจสอบ)

• (กรณีนายจางเปนนิติบุคคลในประเทศไทย บริษัทจํากัด หรือหางหุนสวนจํากัด) 

 -  กรณีที่ทุนจดทะเบียนไมเพียงพอตอการพิจารณา หรือที่นอกเหนือจากการพิจารณาทุนจดทะเบียน

  ชําระแลว ใหใชสําเนาเอกสารตามระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยหลักเกณฑการพิจารณาอนุญาต 

  การทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2552

 - สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน (บอจ.5)

 - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมวัตถุประสงค

• (กรณีนายจางเปนนิติบุคคลในตางประเทศ) 

 - สําเนาหนังสือรับรองขอความที่นายทะเบียนเก็บรักษาไวตามพระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของ

 คนตางดาว พ.ศ. 2542

 - สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว

 - สําเนาหลักฐานการนําเงินจากตางประเทศเขามาลงทุนในประเทศไทย (ใบธุรกรรมทางการเงิน, 

  ใบโอนเงิน เปนตน)

 -  กรณีที่ทุนจดทะเบียนไมเพียงพอตอการพิจารณา หรือที่นอกเหนือจากการพิจารณาทุนจดทะเบียน

  ชําระแลว ใหใชสําเนาเอกสารตามระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยหลักเกณฑการพิจารณาอนุญาต 

  การทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2552

• (กรณีนายจางเปนหนวยราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาล) 

 - หนังสือรับรองจากสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจ/มหาวิทยาลัยรัฐบาล ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว 

  ตําแหนง ระยะเวลาการจาง

• (กรณีนายจางเปนสถาบันการศึกษา โรงเรียนรัฐบาล)

 - สําเนาสัญญาจาง

 - หนังสือรับรองจากสวนราชการตนสังกัด (สํานักงานการศึกษาขั้นพื้นฐาน, เขตการศึกษา, 

  สํานักงานเขต) ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนงงาน ระยะเวลาการจาง

• (กรณีนายจางเปนโรงเรียนเอกชน) 

 - สําเนาสัญญาจาง

 - หนังสือแตงตั้งครู/ผูสอนปฏิบัติหนาที่

 - สําเนาใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียน

• (กรณีนายจางเปนมหาวิทยาลัยเอกชน)  

 - สําเนาหนังสือรับรองจากหนวยงานของกระทรวงศึกษาธิการ ซึ่งระบุชื่อคนตางดาว ตําแหนงและ

  ระยะเวลาการจาง

 - สําเนาหนังสือการจัดตั้งมหาวิทยาลัยและคําสั่งแตงตั้งผูมีอํานาจลงนามของมหาวิทยาลัย

• (กรณีนายจางเปนมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ)  

 - หนังสือรับรองจากสวนราชการ

 - สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งมูลนิธิ สมาคม หรือองคการ พรอมวัตถุประสงค ขอบังคับ 

  และสําเนาแตงตั้งคณะกรรมการที่เปนปจจุบัน

• (กรณีนายจางเปนกิจการถายทําภาพยนตรจากตางประเทศ)  

 - หนังสือรับรองจากกรมการทองเที่ยว พรอมรายชื่อคนตางดาว เลขที่หนังสือเดินทาง ตําแหนง 

  ระยะเวลาการถายทํา

 - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลขอผูประสานงาน (กรณีเปนนิติบุคคล)

 - สําเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุน (บอจ.5)

• (กรณีนายจางเปนบุคคลธรรมดา) 

 - สําเนาใบทะเบียนพาณิชย

 -  กรณีที่ทุนจดทะเบียนไมเพียงพอตอการพิจารณา หรือที่นอกเหนือจากการพิจารณาทุนจดทะเบียน

  ชําระแลว ใหใชสําเนาเอกสารตามระเบียบกรมการจัดหางานวาดวยหลักเกณฑการพิจารณาอนุญาต 

  การทํางานของคนตางดาว พ.ศ. 2552

 • (กรณีนายจางมีภูมิลําเนาหรือถิ่นที่อยูนอกราชอาณาจักร)  สําเนาสัญญาจางเหมา สัญญาซื้อขาย 

 หรือเอกสารอื่นทีแสดงวาผูยื่นคําขอมีความจําเปนตองเขามาทํางานในราชอาณาจักร

• (กรณีเปนการทํางานโดยไมมีนายจาง)  

 - สําเนาสัญญาจางเหมา สัญญาซื้อขาย หรือเอกสารอื่นที่แสดงวาผูยื่นคําขอมีความจําเปนตอง

  เขามาทํางานในราชอาณาจักร

 - สําเนาใบอนุญาตประกอบธุรกิจตามกฎหมายวาดวยการประกอบธุรกิจของคนตางดาว

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขอรับใบอนุญาตทํางานของคนตางดาวระดับฝมือชํานาญการ

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักบริหารแรงงานตางดาว

กรมการจัดหางาน

0 2245 2769   Hotline : 1694

www.doe.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• สํานกับรหิารแรงงานตางดาว 

 กรมการจดัหางาน 

• สํานกังานจดัหางานจงัหวดัทกุจงัหวดั

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

คาคําขอ 100 บาท

คาธรรมเนียมการตออายุ

 • ใบอนุญาตทํางานที่มีอายุไมเกิน 3 เดือน : 750 บาท

 • ใบอนุญาตทํางานที่มีอายุเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 6 เดือน : 1,500 บาท

 • ใบอนุญาตทํางานที่มีอายุเกิน 6 เดือน แตไมเกิน 1 ป : 3,000 บาท                  

 • ใบอนุญาตทํางานที่มีอายุเกิน 1 ป ใหชําระคาธรรมเนียม

สําหรับระยะเวลาที่เกิน 1 ป เพิ่มขึ้นตามอัตราใน ขอ 2 ขอ 3 หรือ ขอ 4 ไมมีคาธรรมเนียม     

คาธรรมเนียม
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30 นาที 30 นาที

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผล

การดําเนินงาน

รับแบบรายงาน

การเดินทาง

ตรวจสอบความถูกตอง

พิจารณารายละเอียด

บันทึกขอมูล

กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การแจงการเดินทางกลับไปทํางานตางประเทศของคนหางานท่ีเดินทางกลับ      

ประเทศไทยเปนการช่ัวคราว

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักบริหารแรงงานตางดาว

กรมการจัดหางาน

0 2245 2769   Hotline : 1694

www.doe.go.th

-

•  แบบแจงการเดินทางกลับไปทํางานตาง

ประเทศ (แบบ จง.39ก)

•  สําเนาหนังสือเดินทาง

•  สําเนาวีซาประเภท Re-Entry VISA 

 หรือ วีซาอื่นๆที่มีความหมายเดียวกัน

•  สําเนาสัญญาจางหรือหนังสือรับรอง

จากนายจาง หรือสําเนาใบอนุญาต

ทํางาน

•  หนังสือสงตัว/หนังสือขออนุมัติ/หนังสือ

เชิญใหเขารับการฝกอบรม/หนังสือตอบ

รับ/หนังสือรับรองการฝกอบรม 

 พรอมสําเนาถูกตอง (ถามี)

•  สําเนาตั๋วเครื่องบิน (ถามี)

ตูรับเรื่องรองเรียน สํานักงานที่ดินจังหวัด / สาขา / สวนแยก / สํานักงานที่ดินอําเภอ

พิจารณา

ลงนามอนุมัติ

ออกเอกสารแบบรายงานการเดินทาง

ไปทํางานนอกราชอาณาจักร (จง.12)

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานบริหารแรงงานไทยไปตางประเทศ 

• กรมการจัดหางาน 

• สํานักจัดหางานกรุงเทพเขตพื้นที่ 1-10

• สํานักงานจัดหางานจังหวัดทุกจังหวัด

• ดานตรวจคนหางานทุกแหง

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง

ไมมีคาธรรมเนียม
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4 วัน 2 วัน

ยื่นหนังสือ

แจงการขึ้นทะเบียน

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผล

การดําเนินงาน

ทราบ

เลขทะเบียน

ตรวจสอบความครบถวน

ตรวจสอบความปลอดภัย

ของเจาหนาที่ความปลอดภัย

ในการทํางาน

กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน

การข้ึนทะเบียนเจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทํางาน

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักความปลอดภัยแรงงาน กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน

0 2448 8338

กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400

0 2448 8338 

Hotline : 1546

http://www.labour.go.th

-

•  หนังสือแจงการขึ้นทะเบียนเจาหนาที่

ความปลอดภัยในการทํางาน

•  สําเนาเอกสารการแตงตั้งเปนเจาหนาที่

ความปลอดภัยในการทํางาน

•  สําเนาใบรับรองผานการฝกอบรม

หลักสูตรเจาหนาที่ความปลอดภัย

 ในการทํางาน

•  สําเนาเอกสารแสดงวุฒิการศึกษาของ

เจาหนาที่ความปลอดภัยในการทํางาน ออกเลขทะเบียนเจาหนาที่

ความปลอดภัยในการทํางาน

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานสวัสดิการและคุมครอง

 แรงงานกรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10 

• สํานักงานสวัสดิการและคุมครอง

 แรงงานจังหวัด 76 จังหวัด 

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ไมมีคาธรรมเนียม
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30 วัน 15 วัน

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผล

การดําเนินงาน

ทราบผล

การดําเนินงาน

ตรวจสอบความครบถวน

รับเรื่องและตรวจสอบ

หลักฐานและขอเท็จจริง

สรุปเรื่องและนําเสนอ

กรมสวัสดิการและคุ�มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน

การพิจารณาอนุมัติจายกองทุนสงเคราะหลูกจาง       

(กรณีอื่นนอกเหนือคาชดเชย)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักความปลอดภัยแรงงาน กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน

 0 2246 6376

•  กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน 

 ถนนมิตรไมตรี แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400

 0 2448 8338 

www.asdg.labour.go.th

http://www.labour.go.th

-

•  แบบคําขอรับเงินสงเคราะหจากกองทุน

สงเคราะหลูกจาง (แบบสกล. 1)

•  บัตรประจําตัวประชาชนหรือเอกสาร

ที่ทางราชการออกใหของลูกจาง

 ผูขอรับเงิน

ลงนามอนุมัติ

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานสวัสดิการและคุมครองแรงงาน

 กรุงเทพมหานครพื้นที่ 1-10

• สํานักงานสวัสดิการและคุมครองแรงงานจังหวัด 

 76 จังหวัด

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ไมมีคาธรรมเนียม

• แบบคําขอรับเงินสงเคราะหจากกองทุนสงเคราะหลูกจาง (แบบ สกล.1)

• บัตรประจําตัวประชาชนหรือเอกสารที่ทางราชการออกใหของลูกจางผูขอรับเงิน

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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2 วัน 1 วัน

ยื่นเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผล

การดําเนินงาน

รับหนังสือ

รับรอง

ตรวจสอบความครบถวน

ลงทะเบียนเอกสาร

ที่ผานการตรวจ

หลักสูตรและ

คาใชจายในการฝกอบรม

ลงนามอนุมัติ

กรมพัฒนาฝ�มือแรงงาน กระทรวงแรงงาน

การใหความเหน็ชอบหลักสูตรรายละเอยีดท่ีเก่ียวของและรายการคาใชจายท่ีใชในการฝกยกระดบัฝมือ

แรงงานและการฝกเปล่ียนสาขาอาชีพ (กรณีเปนผูดาํเนินการฝกอบรมเองหรือจางจัดฝกอบรม)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  : 0 2245 1707

• กระทรวงแรงงาน

 ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 : Hotline : 1546

• กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี 

 แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 : 0 2245 1707 ตอ 415, 416, 417

http://www.dsd.go.th

http://e-report.dsd.go.th/eserviceweb/home

-

•  แบบคําขอรับเงินสงเคราะหจากกองทุน

สงเคราะหลูกจาง (แบบสกล. 1)

•  บัตรประจําตัวประชาชนหรือเอกสาร

ที่ทางราชการออกใหของลูกจาง

 ผูขอรับเงิน

ชองทางการใหบริการ

• กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน  

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน

• สถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาค 1-12

• ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานคร 

• ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดทุกจังหวัด

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ไมมีคาธรรมเนียม*ตอรุน/หลักสูตร/คําขอ

• คําขอรับการรับรองหลักสูตร คาใชจายในการฝกยกระดับฝมือแรงงานและการฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ   

 (แบบ ฝย/ฝป 1)

• รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตรและคาใชจายในการฝกอบรมยกระดับฝมือแรงงานและการฝกเปลี่ยน

 สาขาอาชีพ กรณีสงไปรับการฝกกับสถานฝกอบรมอื่น  (แบบ  ฝย / ฝป  2 - 2)

• แบบรายชื่อผูรับการฝกอบรม  (แบบ  ฝย/ฝป  3)

• กําหนดการฝกอบรม

• หลักสูตรการฝกอบรมพรอมรายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตรที่ใชในการฝกอบรมแตละหลักสูตร

• ใบลงทะเบียนฝกอบรมที่มีรายชื่อพรอมลงลายมือชื่อของผูเขารับการฝกอบรมที่แสดงเวลาเขา-

 ออกในแตละวัน หรือเอกสารหลักฐานที่ชัดเจนซึ่งแสดงวามีการเขาฝกอบรมจริง ตามเวลาที่กําหนด

• หลักฐานคาใชจายที่เกิดขึ้นระหวางการฝกอบรมในแตละหลักสูตร (ถามี)

• กรณีสถานประกอบกิจการจางผูอื่นจัดฝกอบรมแทน ใหแนบหนังสือรับรองการจดทะเบียนตามประมวล• 

• กฎหมายแพงและพาณิชยและวัตถุประสงคของการกอตั้งกิจการของสถานประกอบกิจการ

 ที่รับจัดฝกอบรม

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคลและเปนการยื่นคําขอครั้งแรก)

• หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีการมอบอํานาจ พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบและผูรับมอบ)

• หนังสือรับรองการผานการฝกอบรม หรือวุฒิบัตรของผูจบการฝก (ถามี)

• สําเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนและวัตถุประสงคของกิจการของผูใหบริการจัดฝกอบรม 

 (กรณีสถานประกอบกิจการจางผูอื่นจัดฝกอบรม)

• หลักฐานหนังสือแตงตั้งที่ ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่ที่สอดคลองกับการฝกอบรม

• หลักฐานที่เกี่ยวของมาเพื่อประกอบการพิจารณา โดยอาศัยอํานาจตาม มาตรา 45 (1) แหง พ.ร.บ. 

 สงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557

• สําเนาเอกสารหรือหลักฐานอื่น ๆ เพื่อใชในการประกอบการพิจารณา เชน ภาพถายการฝกอบรม,   

 เอกสารประกอบการฝกอบรม, แผนการฝกอบรมประจําปของสถานประกอบกิจการ

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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2 วัน 1 วัน

สงคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผล

การดําเนินงาน

รับหนังสือ

รับรอง

ตรวจสอบความครบถวน

ลงนามอนุมัติ

ลงทะเบียนเอกสาร

ที่ผานการตรวจ

กรมพัฒนาฝ�มือแรงงาน กระทรวงแรงงาน

การใหความเห็นชอบหลักสูตรรายละเอียดท่ีเก่ียวของและรายการคาใชจายท่ีใชในการ

ฝกยกระดับฝมือแรงงานและการฝกเปล่ียนสาขาอาชีพ (กรณีสงลูกจางไปรับการฝกภายนอก)

•  คําขอรับการรับรองหลักสูตร คาใชจาย             

ในการฝกยกระดับฝมือแรงงานและการฝก

 เปลี่ยนสาขาอาชีพ (แบบ ฝย/ฝป 1)

•  รายละเอียดเกี่ยวกับหลักสูตรและคาใชจาย 

 ในการฝกอบรมยกระดับฝมือแรงงานและ

 การฝกเปลี่ยนสาขาอาชีพ กรณีสงไปรับการฝกกับ 

 สถานฝกอบรมอื่น  (แบบ ฝย/ฝป 2-2)

•  กําหนดการฝกอบรมโบรชัวร ใบสมัคร         

(พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)

•  หลักฐานหลักสูตรหรือหัวขอการฝกอบรมของ

 สถานศึกษาหรือสถานฝกอบรม (กรณีสงไปรับ

 การฝกอบรมกับสถานฝกอบรมหรือสถานฝกอบรม 

 ฝมือแรงงาน พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)

•  หลักฐานคาธรรมเนียมในการฝกอบรม

•  หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

 สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบและผูรับมอบ

หลักสูตรและคาใชจาย

ในการฝกอบรม

ไมมีคาธรรมเนียม
* ตอรุน/หลักสูตร/คําขอ

ชองทางการใหบริการ

• กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน  

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน

• สถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาค 1-12

• ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานคร 

• ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดทุกจังหวัด

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  : 0 2245 1707

• กระทรวงแรงงาน

 ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 : Hotline : 1546

• กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี 

 แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 : 0 2245 1707 ตอ 415, 416, 417

http://www.dsd.go.th

http://e-report.dsd.go.th/eserviceweb/home

-
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2 วัน 1 วัน

ยื่นคําขอ

กระบวนการ ขั้นตอน 

รอผล

การดําเนินงาน

ทราบผล

การดําเนินงาน

ตรวจสอบความครบถวน ลงนามอนุมัติ

พิจารณาหลักสูตรและ

คาใชจายในการอบรม

กรมพัฒนาฝ�มือแรงงาน กระทรวงแรงงาน

การใหความเห็นชอบรายละเอียดเก่ียวกับการฝกเตรียมเขาทํางาน 

         (กรณีเปนผูดําเนินการฝกเอง)

•  แบบคําขอความเห็นชอบรายละเอียดเกี่ยวกับ

 การฝกเตรียมเขาทํางาน

•  สําเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนและวัตถุประสงค

 ของกิจการของผูขอรับความเห็นชอบและ

 หนังสือมอบอํานาจใหกระทําการแทนนิติบุคคล 

 (กรณีผูยื่นคําขอเปนนิติบุคคล)

•  หลักสูตรและรายละเอียดเกี่ยวกับการฝกเตรียม

 เขาทํางาน

•  สัญญาการฝกเตรียมเขาทํางาน (ตนฉบับเก็บไว 

 ณ สถานประกอบกิจการเพื่อเปนหลักฐาน)

•  ทะเบียนประวัติผูรับการฝกเตรียมเขาทํางาน 

 (ตนฉบับเก็บไว ณ สถานประกอบกิจการ

 เพื่อเปนหลักฐาน)

•  เอกสารหลักฐานแสดงคุณสมบัติครูฝก

•  ตารางการฝก/ขอบังคับหรือระเบียบเกี่ยวกับ

 การฝกเตรียมเขาทํางาน

•  แบบแจงพรอมทะเบียนรายชื่อผูสําเร็จการฝกเตรียม

 เขาทํางาน ตามมาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติสงเสริม 

 การพัฒนาฝมือแรงงาน พ.ศ. 2545 (แจงภายหลัง 

 สําเร็จการฝก)

•  แผนที่ตั้งสถานที่ฝกโดยสังเขป

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

• กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน  

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน

• สถาบันพัฒนาฝมือแรงงานภาค 1-12

• ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานกรุงเทพมหานคร 

• ศูนยพัฒนาฝมือแรงงานจังหวัดทุกจังหวัด

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมพัฒนาฝมือแรงงาน  : 0 2245 1707

• กระทรวงแรงงาน

 ถนนมิตรไมตรี ดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 : Hotline : 1546

• กองสงเสริมการพัฒนาฝมือแรงงาน

 กรมพัฒนาฝมือแรงงาน ถนนมิตรไมตรี 

 แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพมหานคร 10400 : 0 2245 1707 ตอ 415, 416, 417

http://www.dsd.go.th

http://e-report.dsd.go.th/eserviceweb/home

-



คู่มือประชาชนกระทรวงวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี

v กรมวิทยาศาสตร์บริการ

v ส�านักงานปรมาณูเพื่อสันติ
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

การขอตออายุใบอนุญาตทํางานของคนตางดาวระดับฝมือชํานาญการ

40 นาที 1 วัน 40 วัน

ยื่นใบคํารอง ชําระเงินคาธรรมเนียม รอผลการดําเนินงาน รับใบรับรอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 40 วัน40 นาที

ตรวจสอบเอกสาร ดําเนินการทดสอบ/

สอบเทียบ/ขอใบรับรองสินคา

ตรวจสอบใบคํารอง  

วัตถุตัวอยาง หลักฐาน

การชําระคาธรรมเนียม

สงเอกสารไป

หองปฏิบัติการ

• แบบคํารอง วศ.12, วศ.12/2-3

• เอกสารการสงสินคา (invoice) 

 ที่มีรายละเอียดของสินคารุนที่ผลิต

 และจํานวนสินคาที่จะสงออก

 (เฉพาะกรณีขอใบรับรองสินคา)

ชองทางการใหบริการ

กรมวิทยาศาสตรบริการ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ณ ศูนยบริการเบ็ดเสร็จ ฝายสารบรรณ สํานักงานเลขานุการกรม 

 กรมวิทยาศาสตรบริการ 

 75/7 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

• กรมวิทยาศาสตรบริการ 75/7 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี 

 กรุงเทพมหานคร 10400

 www.doe.go.th

-
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กรมว�ทยาศาสตร�บร�การ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การรับรองความสามารถบุคลากรดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี       

สาขาการควบคุมและจัดการสารเคมีในหองปฏิบัติการ

10 วัน

35 วัน

ยื่นคําขอ สอบขอเขียน
สอบสัมภาษณ

เชิงปฏิบัติการ

รับทราบผล

กระบวนการ ขั้นตอน 

35 วัน

10 วัน

ตรวจสอบเอกสาร สรุปและรายงานผลสอบ

ประเมินคุณสมบัติเบื้องตน พิจารณาใหการรับรอง

แจงชื่อผูมีสิทธิ์สอบขอเขียน ทําบัตรรับรองและลงนาม

แจงผลการสอบขอเขียน

แจงชื่อผูมีสิทธิ์สอบสัมภาษณ

• แบบคํารอง วศ.12,    

 วศ.12/2-3

• เอกสารการสงสินคา    

 (invoice) ที่มี

 รายละเอียดของ

 สินคารุนที่ผลิต

 และจํานวนสินคา

 ที่จะสงออก

 (เฉพาะกรณีขอใบ

 รับรองสินคา)

ชองทางการใหบริการ

• กลุมรับรองความสามารถบุคลากร

 ดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

• สํานักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตร

 หองปฏิบัติการกรมวิทยาศาสตรบริการ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตรหองปฏิบัติการ  

 กรมวิทยาศาสตรบริการ 

 75/7 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

 0 2201 7426

blpd.dss.go.th

blpd@dss.go.th

คาสมัครสอบ 200 บาท

คาธรรมเนียมการรับรองความสามารถครั้งแรก 2,000 บาท

คาธรรมเนียมการตออายุการรับรองความสามารถ 1,000 บาท

คาธรรมเนียมการทําบัตรประจําตัวรับรองความสามารถทดแทนบัตรสูญหายหรือชํารุด 1,000 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

กรมวิทยาศาสตรบริการ กระทรวงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี

1 วัน 31 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

31 วัน1 วัน

ตรวจสอบเอกสาร

เจาหนาที่ประเมิน

จัดทําใบรับรองระบบงาน

นําเสนออธิบดี

ลงนาม

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือมอบอํานาจ

* สถานที่ตามคําขอของผูรับบริการ

ชองทางการใหบริการ

สํานักบริหารและรับรองหองปฏิบัติการ 

กรมวิทยาศาสตรบริการ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักบริการและรับรองหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ 

75/2 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

www.doe.go.th

-

คําขอรับใบรับรอง 1,000 บาท

การตรวจประเมิน/คน/วัน (ไมรวมคาพาหนะและคาที่พัก)     2,000 บาท

ใบรับรองฉบับภาษาไทย/ฉบับภาษาอังกฤษ    10,000 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมว�ทยาศาสตร�บร�การ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การทดสอบความชํานาญ

15 วัน 25 วัน 15 วัน

สมัครเขากิจกรรม ชําระคาธรรมเนียม รับ Interim report

และ Final report

รับเอกสาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

25 วัน 15 วัน15 วัน

ตรวจสอบเอกสาร

จัดเก็บขอมูลในฐานขอมูล

ออกและจัดสงใบเสร็จรับเงิน

ลงทะเบียนเขาฐาน Barcode

จัดสงตัวอยางและเอกสาร

*ทางไปรษณีย อีเมล และเว็บไซต

*ระบุสถานะการชําระเงิน

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริหารจัดการทดสอบความชํานาญ

หองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ

0 2201 7311-3 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ศูนยบริหารจัดการทดสอบความชํานาญหองปฏิบัติการ 

กรมวิทยาศาสตรบริการ 

75/7 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2201 7518

clpt@dss.go.th

www.doe.go.th

-

* ศูนยบริหารจัดการทดสอบความชํานาญหองปฏิบัติการจะจัดสงจดหมายเชิญหองปฏิบัติการเขารวมในแตละกิจกรรมการทดสอบความชํานาญ โดยมีเอกสารที่เกี่ยวของแนบดวย เชน 

โปรแกรมประจําป คาใชจาย ขอมูลเกี่ยวกับชนิดของตัวอยางและชนิดของการทดสอบ
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กรมว�ทยาศาสตร�บร�การ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

งานบริการฝกอบรม

15 นาที 7 วัน

สมัครเขาอบรม ยื่นเอกสาร ชําระเงินคาธรรมเนีย

กระบวนการ ขั้นตอน 

7 วัน15 นาที

ตรวจสอบเอกสาร

ลงทะเบียนฝกอบรม

กําหนดสิทธิการเขาอบรม

• เอกสารรับรองวุฒิการศึกษา

* กําหนดวันหมดอายุการชําระเงินคือ 15 วัน 

หลังจากลงทะเบียนจองฝกอบรม 

หรือกอนการฝกอบรม 1 สัปดาห แลวแตวา

อยางไหนถึงกําหนดกอน โดยผูสมัครตองสง

หลักฐานการชําระเงิน พรอมระบุชื่อ-นามสกุล 

หนวยงาน ใหถูกตองชัดเจน 

และสงโทรสาร 0 2201 7461 

หรืออีเมล blpd@dss.go.th

ชองทางการใหบริการ

0 2201 7460

0 2201 7453

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตรหองปฏิบัติการ 

กรมวิทยาศาสตรบริการ 

75/7 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

blpd.dss.go.th

clpt@dss.go.th

www.dss.go.th

-

สํานักพัฒนาศักยภาพนักวิทยาศาสตรหองปฏิบัติการ กรมวิทยาศาสตรบริการ 

75/7 ถนนพระรามที่ 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400
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สํานักงานปรมาณูเพ�่อสันติ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การขออนุญาตผลิต มีไวในครอบครอง หรือใชซึ่งพลังงานปรมาณู     

จากเคร่ืองกําเนิดรังสี

22 วัน 7 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

7 วัน22 วัน

นัดหมายและตรวจสอบ

และประเมินความปลอดภัย

พิจารณาออกใบอนุญาต

และลงนาม

ตรวจสอบเอกสาร

สรุปผลการประเมินเอกสาร

บันทีกลงฐานขอมูล

• แบบคํารอง วศ.12, วศ.12/2-3 
ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการรวม อาคาร 1 ชั้น 1 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กลุมงานคุมครองจริยธรรม ฝายการเจาหนาที่สํานักงานเลขานุการกรม 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ 

เลขที่ 16 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900

http://www.oap.go.th

-

ตูรับขอรองเรียนบริเวณอาคารที่ทําการ ชั้น 1 หรือบริเวณ หอง One Stop Service

• หนังสือเดินทาง

• หนังสือมอบอํานาจ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• ใบรับรองเจาหนาที่ความปลอดภัยทางรังสี

• สําเนาวุฒิบัตรแสดงความรูความชํานาญในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม

• แผนที่ตั้งสถานที่ผลิต มีไวในครอบครอง หรือใชซึ่งพลังงานปรมาณูจากเครื่องกําเนิดรังสี

• แผนผังอาคาร หอง และบริเวณขางเคียงที่ผลิต มีไวในครอบครองหรือใชซึ่งพลังงานปรมาณู

 จากเครื่องกําเนิดรังสี

• สําเนาคูมือการปฏิบัติงาน แสดงรายละเอียดจุดมุงหมาย วิธีการและขั้นตอนการผลิตหรือ

 การนําเครื่องกําเนิดรังสีมาใช

• เอกสารวิธีการที่เกี่ยวของตามกําหนดในขอ 8 ของกฎกระทรวงฯ

• สําเนาหลักฐานการครอบครองหรือใชงานอุปกรณบันทึกรังสีประจําตัวบุคคล

• สําเนาเอกสารรายงานผลการตรวจสอบคุณภาพและความปลอดภัยของเครื่องกําเนิดรังสี 

 แสดงรายละเอียดผลการตรวจวัดระดับรังสี บริเวณที่ติดตั้งหรือบริเวณที่ปฏิบัติงานเปนประจํา 

 และคุณภาพของเครื่องกําเนิดรังสี

• สําเนาใบอนุญาตเดิมที่เคยไดรับอนุญาตไว

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• สําเนาเอกสารรับรองการปรับเทียบมาตรฐานของเครื่องสํารวจรังสี

• สําเนาผลประเมินการไดรับรังสีของผูปฏิบัติงานรังสี ยอนหลัง 12 เดือน

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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สํานักงานปรมาณูเพ�่อสันติ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การขออนุญาต นําหรือส่ังเขามาในราชอาณาจักรซึ่งวัสดุพลอยได

25 นาที 20 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

20 วัน25 นาที

ประเมินความปลอดภัยตรวจสอบเอกสาร

สรุปและนําเสนอลงขอมูลในฐานขอมูล

พิจารณาออกใบอนุญาตนัดหมายเพื่อตรวจสอบ

ลงนามและจัดทําใบอนุญาต

• หนังสือเดินทาง / หนังสือมอบอํานาจ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• สําเนาใบอนุญาตมีไวครอบครองหรือ  

 ใชซึ่งวัสดุพลอยไดของ ผูขออนุญาต

• สําเนาเอกสารการสั่งซื้อหรือสัญญา  

 ซื้อขายซึ่งวัสดุพลอยได

• สําเนาเอกสารกํากับวัสดุพลอยได   

 (Source certificate)

• สําเนาเอกสารใบรับรองการออกแบบ

 หีบหอ (Certificate for package design) 

 เฉพาะหีบหอแบบ B(U), แบบB(M), และแบบ C

• รายละเอียดแผนผังเสนทางการขนสงภายใน

 ประเทศผูควบคุมการขนสง และรายละเอียด

 พาหนะขนสง

• เอกสารแสดงปริมาณของวัสดุพลอยได

 ที่มีไวในครอบครอง ณ ปจจุบัน วามีการเพิ่ม

 หรือลดลงหรือคงเหลือเทาใด

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการรวม อาคาร 1 ชั้น 1 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กลุมงานคุมครองจริยธรรม ฝายการเจาหนาที่สํานักงานเลขานุการกรม 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ 

เลขที่ 16 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900

http://www.oap.go.th

-

ที่ตูรับขอรองเรียนบริเวณอาคารที่ทําการ ชั้น 1 

หรือบริเวณ หอง One Stop Service
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สํานักงานปรมาณูเพ�่อสันติ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การขออนุญาตผลิต มีไวในครอบครอง หรือใชซึ่งวัสดุพลอยได

25 วัน 20 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

20 วัน25 วัน

ประเมินความปลอดภัย

พิจารณาออกใบอนุญาต

สรุปและนําเสนอ

ลงนามและจัดทําใบอนุญาต

ตรวจสอบเอกสาร

ลงขอมูลในฐานขอมูล

นัดหมายเพื่อตรวจสอบ

• แบบคํารอง วศ.12, วศ.12/2-3 
ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการรวม อาคาร 1 ชั้น 1 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กลุมงานคุมครองจริยธรรม ฝายการเจาหนาที่สํานักงานเลขานุการกรม 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ 

เลขที่ 16 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900

http://www.oap.go.th

-

ตูรับขอรองเรียนบริเวณอาคารที่ทําการ ชั้น 1 หรือบริเวณ หอง One Stop Service

• หนังสือเดินทาง

• ใบมอบอํานาจ

• หนังสือรับรองจากกระทรวงพาณิชย

• ใบรับรองเจาหนาที่ความปลอดภัยทางรังสี

• สําเนาวุฒิบัตรแสดงความรูความชํานาญในการประกอบวิชาชีพเวชกรรม

• แผนที่ตั้งสถานที่จัดเก็บวัสดุกัมมันตรังสี

• แผนผังอาคาร หอง และบริเวณขางเคียง ที่ผลิต ที่ติดตั้ง ที่เก็บ หรือใชงานวัสดุพลอยได

• สําเนาเอกสารกํากับวัสดุพลอยได (Source certificate)

• สําเนาคูมือการปฏิบัติงาน แสดงรายละเอียดจุดมุงหมาย วิธีการ และขั้นตอนการผลิตหรือ

 การนําวัสดุพลอยไดมาใช

• เอกสารวิธีการที่เกี่ยวของตามกําหนดในขอ 8 ของกฎกระทรวงฯ

• สําเนาหลักฐานการครอบครอง

• สําเนาใบอนุญาตเดิมที่เคยไดรับอนุญาตไว

• สําเนาเอกสารรายงานผลการตรวจสอบความปลอดภัยทางรังสี

• สําเนาเอกสารรับรองการปรับเทียบมาตรฐานของเครื่องสํารวจรังสี (ไมเกิน 1 ปนับตั้งแตวันปรับเทียบ)

• สําเนาผลประเมินการไดรับรังสีของผูปฏิบัติงานรังสี ยอนหลัง 12 เดือน

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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สํานักงานปรมาณูเพ�่อสันติ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การสอบเทียบมาตรฐานเคร่ืองวัดรังสี

1 วัน 15 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบรับรอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

15 วัน1 วัน

สอบเทียบเครื่องมือตรวจสอบเอกสาร

จัดทําผลการวิเคราะหตรวจเช็คเครื่องมือวัดรังสี

ลงนามใบรับรองนัดหมายวันรับเครื่อง

• แบบคําขอรับบริการอาบรังสีและสอบเทียบ 

 เครื่องวัดรังสี

• รายละเอียดเครื่องวัดรังสี/ใบนัดรับ

ชองทางการใหบริการ

• ศูนยบริการเบ็ดเสร็จ อาคาร 9 

 สถาบันเทคโนโลยีนิวเคลียรแหงชาติ บางเขน กรุงเทพฯ

• หองรับตัวอยาง 101 อาคาร 9 ชั้น 1

 สถาบันเทคโนโลยีนิวเคลียรแหงชาติ

 องครักษ นครนายก

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สถาบันเทคโนโลยีนิวเคลียรแหงชาติ

0 2401 9885 

www.ssdl.oap.go.th/ssdlonline

-

คาธรรมเนียม (1)

สอบเทียบเครื่องสํารวจทางรังสี (เครื่องที่ สถาบันฯ ผลิต) 1,500 บาท

สอบเทียบเครื่องสํารวจทางรังสี (เครื่องที่หนวยงานอื่นผลิต) 2,000 บาท

สอบเทียบเครื่องวัดรังสีประจําตัวบุคคล (แบบดิจิตอล) 1,500 บาท

สอบเทียบเครื่องวัดรังสีประจําตัวบุคคล (แบบปากกา) 500 บาท



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

94

สํานักงานปรมาณูเพ�่อสันติ กระทรวงว�ทยาศาสตร�และเทคโนโลยี

การขออนุญาตผลิต มีไวในครอบครอง หรือใชซึ่งวัสดุพลอยได

25 วัน 20 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

20 วัน25 วัน

ประเมินความปลอดภัย

พิจารณาออกใบอนุญาต

สรุปและนําเสนอ

ลงนามและจัดทําใบอนุญาต

ตรวจสอบเอกสาร

ลงขอมูลในฐานขอมูล

นัดหมายเพื่อตรวจสอบ

• แบบคํารอง วศ.12, วศ.12/2-3 
ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการรวม อาคาร 1 ชั้น 1 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กลุมงานคุมครองจริยธรรม ฝายการเจาหนาที่สํานักงานเลขานุการกรม 

สํานักงานปรมาณูเพื่อสันติ 

เลขที่ 16 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงลาดยาว เขตจตุจักร 

กรุงเทพมหานคร 10900

http://www.oap.go.th

-

ตูรับขอรองเรียนบริเวณอาคารที่ทําการ ชั้น 1 หรือบริเวณ หอง One Stop Service

• หนังสือเดินทาง, หนังสือมอบอํานาจ, 

 หนังสือรับรองนิติบุคคล

• สําเนาใบอนุญาตมีไวครอบครองหรือ

 ใชซึ่งวัสดุพลอยไดของผูขออนุญาต

• สําเนาเอกสารการสั่งซื้อหรือสัญญา

 ซื้อขายซึ่งวัสดุพลอยได

• สําเนาเอกสารกํากับวัสดุพลอยได 

 (Source certificate)

• สําเนาเอกสารใบรับรองการออกแบบหีบหอ  

 (Certificate for package design) 

 เฉพาะหีบหอแบบ B(U), แบบB(M), และแบบ C

• สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารยืนยัน หรือบันทึก 

 ขอตกลงการมีไวครอบครองหรือใช หรือนําเขา  

 ซึ่งวัสดุพลอยไดจากประเทศปลายทาง 

 เฉพาะกรณีขอนุญาต นําหรือสงออก

 นอกราชอาณาจักร ซึ่งวัสดุพลอยได

• รายละเอียดแผนผังเสนทางการขนสง

 ภายในประเทศ ผูควบคุมการขนสง 

 และรายละเอียดพาหนะขนสง

• เอกสารแสดงปริมาณของวัสดุพลอยไดที่มีไว 

 ในครอบครอง ณ ปจจุบัน วามีการเพิ่ม

 หรือลดลงหรือคงเหลือเทาใด



คู่มือประชาชนกระทรวงสาธารณสุข

v ส�านักงานคณะกรรมการอาหารและยา

v กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

v กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์

v กรมสุขภาพจิต
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การขอจดแจงรายละเอยีดการผลิตเพือ่ขายหรือนําเขาเพือ่ขายเคร่ืองสําอางควบคุม

140 นาที 26 นาที

ยื่นแบบแจงรายละเอียด รอผลการดําเนินงาน รับแบบแจงและลงชื่อผูรับ

กระบวนการ ขั้นตอน 

26 นาที140 นาที

ออกเลขที่ใบรับแจงและ

บันทึกลงในแบบแจง

สงมอบแบบ จ.ค.

ที่ระบุเลขที่ใบรับแจง

รับแบบแจงและเอกสาร

ออกเลขรับและพิจารณา

บันทึกผลในระบบ

• แบบคํารอง วศ.12, วศ.12/2-3
ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

(ปดรับบัตรคิวเวลา 15:30)

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 

(One Stop Service Center : OSSC)

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมาย

 เกี่ยวกับ ผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.)

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท  

 ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

• กองเครื่องสําอาง  :  0 2590 7275

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา  :  Hotline 1556

• 0 2590 7354-55

www.fda.moph.go.th

1556@fda.moph.go.th

•  แบบแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อขาย

 หรือนําเขาเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 

 (แบบจ.ค.) ที่กรอกขอความครบถวน

•  บันทึกขอความใบควบคุมกระบวนงาน 

(F-C2-1)- ใบตรวจรับเอกสารการขออนุญาต

จดแจงรายละเอียด เครื่องสําอาง

•  คําขอชําระคาธรรมเนียมรายป (แบบ ธส.1) 

(สําหรับครั้งแรก)

•  ใบสั่งชําระคาธรรมเนียมรายป ฉบับปจจุบัน

•  ใบเสร็จชําระคาธรรมเนียมรายป ฉบับปจจุบัน

•  หนังสือมอบอํานาจ ที่ผานการประทับตรา

รับรอง (F-C2-11)

•  เอกสารสูตรเครื่องสําอางซึ่งออกโดยผูผลิต

รายละเอียดที่แจงในแบบจ.ค.ทุกหัวขอ มีความสอดคลองกัน 

และไมขัดตอขอกําหนด กฎระเบียบดานเครื่องสําอางที่ออก

ตามพระราชบัญญัติเครื่องสําอาง พ.ศ. 2535 และประกาศ

กระทรวงสาธารณสุข

• คาธรรมเนียมรายปผลิตเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 1,000 บาท

• คาธรรมเนียมรายปนําเขาเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 2,000 บาท

คาธรรมเนียม

คูมือการพิจารณาการจดแจงเครื่องสําอางควบคุม  http://e-cosmetic.fda.moph.go.th/data_center/ifm_mod/nw/recipe_consider.pdf
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การขอจดแจงรายละเอยีดการผลิตเพือ่ขายหรือนําเขาเพือ่ขายเคร่ืองสําอางควบคุม

90 นาที 7 นาที

ยื่นแบบแจงรายละเอียด รอผลการดําเนินงาน รับและพิมพแบบแจง

กระบวนการ ขั้นตอน 

7 นาที90 นาที

ออกเลขที่ใบรับแจงเขาสูระบบ

พิมพรายการคําขอ

พิจารณาคําขอ

พิจารณาคําขอ

• แบบคํารอง วศ.12, วศ.12/2-3 
ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

• แจงผานระบบ e-logistic

 สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

• (ปดรับบัตรคิวเวลา 15:30)

 สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

 ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 

(One Stop Service Center : OSSC)

เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 11:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเกี่ยวกับ  

 ผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.)

 สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท  

 ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

• กองเครื่องสําอาง  :  0 2590 7275

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา  :  Hotline 1556

• 0 2590 7354-55

www.fda.moph.go.th

1556@fda.moph.go.th

* แนบไฟลเอกสารประกอบที่บันทึกไว

ลงในระบบสารสนเทศโลจิสติกสดาน

ผลิตภัณฑสุขภาพของสํานักงาน

คณะกรรมการอาหารและยา

รายละเอียดที่แจงตองไมขัดตอ

ขอกําหนด กฎระเบียบดานเครื่อง

สําอางที่ออกตามพระราชบัญญัติ

เครื่องสําอาง พ.ศ. 2535

และประกาศกระทรวงสาธารณสุข

กรณีจดแจงผานระบบคอมพิวเตอร

คูมือการพิจารณาการจดแจงเครื่องสําอางควบคุม  http://e-cosmetic.fda.moph.go.th/data_center/ifm_mod/nw/recipe_consider.pdf
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การขออนุญาตและแกไขรายการผลิตภัณฑอาหารประเภทอื่นท่ีนอกเหนือจาก

อาหารควบคุมเฉพาะฯ

13 วัน 23 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

23 วัน13 วัน

ตรวจสอบหลักฐาน

ประเมินความสอดคลอง

ตามกฎหมาย

ลงนามพิจารณาอนุญาต

*ตามวันเวลาที่นัดหมาย

ลวงหนาในเว็บไซตหรือโทรศัพท

*แจงผลการพิจารณาภายใน 7 วัน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• แบบฟอรมใบจดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหาร (แบบ สบ.5)

• แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง สําหรับคําขอ สบ.5 (check list)

• หลักฐานแสดงการไดรับอนุญาตของสถานประกอบการฉบับปจจุบัน 

 จากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด 

 แลวแตกรณี

• ใบรับรองสถานที่ผลิตอาหารที่เปนไปตามประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 เรื่องใบรับรองสถานที่ผลิตสําหรับการนําเขาอาหาร

• รายละเอียดสูตรสวนประกอบทั้งชนิดและปริมาณเปนรอยละของนํ้าหนักและ

 ตอ ๑ หนวยบริโภคของอาหารจากผูผลิต

• รายละเอียดสูตรสวนประกอบทั้งชนิดและปริมาณของวัตถุดิบทุกรายการเปนรอยละ

 ของนํ้าหนักปริมาณเกลือแรตอลิตรและตอ ๑ หนวยบริโภคของอาหารจากผูผลิต

• เอกสารตรวจสอบปริมาณการใชวัตถุเจือปนอาหารตามแบบ สบ.5-2

• เอกสารตรวจสอบปริมาณวิตามินแรธาตุตามแบบ สบ.5-3

• เอกสารตรวจสอบปริมาณกรดอะมิโนตาม ตามแบบ สบ.5-4

• เอกสารตรวจสอบปริมาณสมุนไพร สารสกัด สารสังเคราะห ตามแบบ สบ.5-5

• ใบรับรองมาตรฐานเกษตรอินทรีย (Organic) จากหนวยงานของรัฐหรือหนวยงาน

 ที่ ไดรับการรับรองจากหนวยงานของรัฐหรือจากหนวยงานรับรองสากล

• เอกสารหรือหลักฐานตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข(ฉบับที่ 365) 

 พ.ศ. 2556 เรื่องการแสดงขอความ “พรีเมียม” บนฉลาก

• หนังสือมอบอํานาจ

(กรณีแกไขรายละเอียดของอาหารที่ ไดจดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหาร

ตามแบบ สบ.5 ไว)

• แบบการแกไขรายละเอียดของอาหารที่จดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหาร

 (สบ.6)

• แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขอจดทะเบียน/แจงรายละเอียดอาหาร   

 (สบ.6) (check list)

• หลักฐานแสดงการไดรับอนุญาตของสถานประกอบการฉบับปจจุบัน 

 จากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา หรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัด 

 แลวแตกรณี

• ใบรับรองสถานที่ผลิตอาหารที่เปนไปตามประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหาร

 และยาเรื่องใบรับรองสถานที่ผลิตสําหรับการนําเขาอาหาร

• สําเนาแบบ สบ.5 และสําเนาแบบ สบ.6 ที่ ไดรับอนุญาตแกไขไว (ถามี) ที่ยื่นขอแกไข

• เอกสารชี้แจงเหตุผลการแกไขชื่อ/ที่ตั้งของสถานที่ผลิตอาหาร ฉบับจริงจาก

 ผูผลิต กรณี แกไขชื่อ/ที่ตั้งของสถานที่ผลิตอาหาร

• เอกสารชี้แจงเหตุผลการแกไขสูตรสวนประกอบฉบับจริงจากผูผลิต 

 กรณีมีการแกไขสูตรสวนประกอบเฉพาะกาแฟผสมและกาแฟสําเร็จรูปผสม 

 และเครื่องดื่มเกลือแร

• เอกสารแสดงรายละเอียดสูตรใหมและเอกสารเปรียบเทียบสูตรสวนประกอบเดิมกับ

 สูตรสวนประกอบใหม

• เอกสารตรวจสอบปริมาณการใชวัตถุเจือปนอาหารตาม แบบสบ.5-2

• เอกสารตรวจสอบปริมาณวิตามินแรธาตุตามแบบ สบ.5-3

• เอกสารตรวจสอบปริมาณกรดอะมิโน ตามแบบสบ.5-4

• เอกสารตรวจสอบปริมาณสมุนไพร สารสกัด สารสังเคราะห ตามสบ.5-5

• หนังสือมอบอํานาจ

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การขออนุญาตและแกไขรายการผลิตภัณฑอาหารประเภทอื่นท่ีนอกเหนือจาก

อาหารควบคุมเฉพาะฯ

ชองทางการใหบริการ

• ชั้น 1 ตึกสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา

 ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ

• สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด

 (กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข)

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 11:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมาย

 เกี่ยวกับผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.)

 สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท  

 ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000  :  Hotline 1556

• สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา   :  02-590- 7195

• สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ที่สถานประกอบการตั้งอยู

http://www.fda.moph.go.th/sites/Food/Pages/Main.aspx

http://food.fda.moph.go.th/manual.php

-
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การขอหนังสือรับรองการขาย แหลงผลิต ผูผลิต หนังสือรับรองปราศจาก      

เช้ือวัวบาเคร่ืองสําอาง

1 วัน

ยื่นคําขอพรอมเอกสาร รอผลการดําเนินงาน รับหนังสือรับรอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน

ตรวจสอบเอกสาร พิมพรางหนังสือรับรอง

พิจารณารายละเอียด

เอกสาร

พิมพหนังสือรับรอง

และสําเนาบันทึกผลการพิจารณา

ตรวจสอบความถูกตอง

ลงนามในบันทึก

• บันทึกขอความใบควบคุมกระบวนการ (F-C2-1)

• ใบตรวจรับเอกสารการขออนุญาต (แบบ F-C2-2)

• แบบคําขอหนังสือรับรองการขาย/แหลงผลิต/ผูผลิต/

 ปราศจากเชื้อวัวบา (แบบ F-C2-4)

• หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท 

 หรือสําเนาหนังสือมอบอํานาจที่ผานการรับรองจากเจาหนาที่แลว

• สําเนาใบรับแจงหรือผลิตเครื่องสําอางควบคุม

• สําเนาเอกสารประกอบคําขออื่น ๆ ไดแก สูตรและสําเนา

• สําเนาเอกสารประกอบคาํขออืน่ ๆ ไดแก เอกสารรบัรองวตัถดุบิ

 ทีผ่ลติมาจากโค แพะ แกะ

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

ชองทางการใหบริการ

สํานักงานคณะกรรมการอาหาร

และยาศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 

(One Stop Service Center : OSSC)

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมาย

เกี่ยวกับ ผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.)

www.fda.moph.go.th

1556@fda.moph.go.th
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การอนุญาตผลิตภัณฑและการแกไขรายการการอนุญาต : 

สําหรับผลิตภัณฑเสริมอาหาร รอยัลเยลล่ี และผลิตภัณฑรอยัลเยลล่ี)

1 วัน 34 วัน

ยื่นคําขอพรอมเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 34 วัน

ตรวจสอบเอกสาร

บันทึกผลการพิจารณา

ลงนามในบันทึก

ลงนาม

ประเมินความสอดคลอง

ตามกฎหมาย

กรณีการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑเสริมอาหารที่ผลิตเพื่อจําหนายใน

การสงออก

• ใบจดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหารแบบ (แบบ สบ.5)

• เอกสารสูตรสวนประกอบและรายละเอียดจากผูผลิต

• เอกสารจากผูสั่งซื้อแสดงสูตรสวนประกอบ โดยระบุวาผลิตภัณฑดังกลาว

 สามารถจําหนายเปนผลิตภัณฑเสริมอาหารในประเทศผูสั่งซื้อได 

 และรายละเอียดคุณภาพมาตรฐานของผลิตภัณฑ

• บันทึกคําใหการของผูขออนุญาตรับทราบวา ยินดีใหเพิกถอนเลขสารบบ  

 อาหารและอาจถูกดําเนินคดี หากพบการฝาฝนหรือมีการนําผลิตภัณฑ

 ดังกลาวมาจําหนายภายในประเทศ

• หนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการ

 ดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูรับมอบอํานาจ 1 คน) 

 กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล การมอบอํานาจทั่วไปตองเปนไปตาม

 เงื่อนไขของนิติบุคคลผูขออนุญาต

กรณีการยื่นขออนุญาตผลิตภัณฑเสริมอาหารที่ผลิต/นําเขาเพื่อ

จําหนายในประเทศ (แบบ สบ. 5)

• ใบจดทะเบียนอาหาร/แจงรายละเอียดอาหารแบบ (แบบ สบ.5)

• เอกสารสูตรสวนประกอบและรายละเอียดจากผูผลิต

• คุณภาพหรือมาตรฐานของวัตถุดิบที่ใชเปนสวนประกอบสําคัญ 

 (Active raw material specification) ในผลิตภัณฑ

• ใบรับรองสถานที่ผลิตอาหารที่มีรายละเอียดเปนไปตามประกาศ

 สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่องใบรับรองสถานที่ผลิต

 สําหรับการนําเขาอาหาร (กรณีนําเขา)

• ใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรหรือใบอนุญาต

 ผลิตอาหารหรือคําขอรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ ไมเขาขายโรงงาน

 ที่ ไดรับอนุญาตแลว (แลวแตกรณี)

• หนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการ

 ดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูรับมอบฯ 1 คน)

 กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล การมอบอํานาจทั่วไป

 ตองเปนไปตามเงื่อนไขของนิติบุคคลผูขออนุญาต

กรณีการย่ืนขออนุญาตผลิตภณัฑเสริมอาหารท่ีผลิต/นําเขาเพือ่จําหนาย

ในประเทศ (แบบ สบ.3)

• คาํขออนญุาตใชฉลากอาหาร (แบบ สบ.3)

• เอกสารสูตรสวนประกอบและรายละเอยีดจากผูผลติ

• กรรมวธิกีารผลติ

• เอกสารแสดงขอกาํหนดคณุภาพหรอืมาตรฐานทางดานกายภาพ 

 ดานเคม ีและดานจลุนิทรยีของผลติภัณฑ (Product specification)

• รายงานผลการตรวจวเิคราะหผลติภัณฑ

• เอกสารหลกัฐานแสดงความปลอดภัยของผลติภัณฑเสรมิอาหารหรอื

 วตัถดุบิที่ใชเปนสวนประกอบของผลติภัณฑเสรมิอาหาร

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

*สามารถนัดหมายลวงหนาทางเว็บไซตสํานักอาหาร 

http://203.157.72.105/foodbooking/ 

หรือทางโทรศัพท 02-590-7187, 02-590-7011



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

102

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานคณะกรรมการอาหาร

 และยาศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ

 (One Stop Service Center : OSSC)

• กลุมงานคุมครองผูบริโภค

 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด

*เฉพาะกรณีการผลิตโดยวิธีแบงบรรจุจากผลิตภัณฑที่ ไดรับเลขสารบบอาหารแลว

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเกี่ยวกับ 

ผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.)  :  Hotline 1556

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ที่สถานประกอบการตั้งอยู

http://www.fda.moph.go.th/sites/Food/Pages/Main.aspx

http://food.fda.moph.go.th/manual.php

-

• คณุภาพหรอืมาตรฐานของวตัถดุบิที่ใชเปนสวนประกอบสําคญั 

 (Active raw material specification) ในผลติภัณฑ

• ใบรบัรองสถานทีผ่ลติอาหารทีม่รีายละเอยีดเปนไปตามประกาศสํานกังาน

 คณะกรรมการอาหารและยา เรือ่งใบรบัรองสถานทีผ่ลติสําหรบั

 การนาํเขาอาหาร (กรณีนาํเขา)

• ฉลากอาหาร

• หนงัสือรบัรองการจาํหนาย (Certificate of Free Sale) รายละเอยีด

 เปนไปตามคาํส่ังสํานกังานคณะกรรมการอาหารและยา เรือ่งการปฏิบตัิ

 เกีย่วกบัหนงัสือรบัรองการจาํหนายเพือ่ประกอบการนาํเขาผลติภัณฑสุขภาพ

• ใบอนญุาตนาํหรอืส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจกัรหรอืใบอนญุาต

 ผลติอาหารหรอืคําขอรบัเลขสถานทีผ่ลติอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน

 ที่ไดรบัอนญุาตแลว (แลวแตกรณี)

• หนงัสือมอบอาํนาจทัว่ไป (กรณผีูดาํเนนิกจิการไมไดมาดาํเนนิการ

 ดวยตนเอง) ตดิอากรแสตมป 30 บาท (ตอผูรบัมอบอาํนาจ 1 คน) 

 กรณผีูขออนญุาตเปนนติบิคุคล การมอบอาํนาจทัว่ไปตองเปนไปตา

 มเงือ่นไขของนติบิคุคลผูขออนญุาต

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล) (ตอ)

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

การอนุญาตผลิตภัณฑและการแกไขรายการการอนุญาต : 

สําหรับผลิตภัณฑเสริมอาหาร รอยัลเยลล่ี และผลิตภัณฑรอยัลเยลล่ี)
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สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

ใบรับรองสถานท่ีผลิต/ผลิตภัณฑอาหาร

3 วัน1 วัน 1 วัน

ยื่นคําขอ รับใบคําขอไวเปนหลักฐาน ทราบผลการดําเนินงาน รับหนังสือรับรอง

กระบวนการ ขั้นตอน 

3 วัน 1 วัน1 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง

ของคําขอ

ตรวจสอบเอกสาร

จัดทําหนังสือรับรอง

พิจารณาและลงนาม

*ตามวันเวลาที่นัดหมาย

กรณีผูดําเนินกิจการ/กรรมการมายื่นเรื่องเอง

• สําเนาใบทะเบียนพาณิชย (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนังสือรับรอง

 การจดทะเบียนที่คัดลอกจากกระทรวงพาณิชยไวไมเกิน 6 เดือน

 (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาบัตรประชาชน

• กรณีผูดําเนินกิจการ/กรรมการไมไดมายื่นเรื่องเอง

• หนังสือมอบอํานาจ หรือสําเนาหนังสือมอบอํานาจที่ผานการตรวจ

 และลงชื่อรับรองจากเจาหนาที่สํานักอาหารแลว

• สําเนาใบทะเบียนพาณิชย (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสําเนาหนังสือรับรอง 

 การจดทะเบียนที่คัดลอกจากกระทรวงพาณิชยไวไมเกิน 6 เดือน 

 (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

• สําเนาบัตรประชาชนผูรับมอบอํานาจ

กรณีขอรับรองสถานที่ผลิต (Certificate of Manufacturer))

• ใบคําขอฯ (EP.01/6)

• สําเนาหลักฐานการอนุญาตสถานที่ (แบบ อ.2, แบบ สบ.1 แลวแตกรณี)

• เอกสารหรือหลักฐานตามขอ 1 หรือขอ 2 ขางตนแลวแตกรณี

กรณีขอรับรองผลิตภัณฑ (Certificate of Free Sale)

• ใบคําขอฯ (EP.01/6)

• สําเนาหลักฐานการอนุญาตสถานที่ (แบบ อ.2, แบบ สบ.1 หรือแบบ อ.7 

แลวแตกรณี)

• สําเนาใบสําคัญเกี่ยวกับผลิตภัณฑฯ (แบบ อ.18, แบบ สบ.3 หรือ 

 แบบ สบ.5 ขึ้นอยูกับประเภทอาหาร)

• กรณีตองการใหระบุผูจัดจําหนายตองมีหนังสือยินยอมใหเปนผูจัดจําหนาย

• เอกสารหรือหลักฐานตามขอ 1 หรือขอ 2 ขางตนแลวแตกรณี

กรณีขอรับรองสูตรสวนประกอบ (Certificate of Ingredient)

• ใบคําขอฯ (EP.01/6)

• สําเนาหลักฐานการอนุญาตสถานที่ (แบบ อ.2, แบบ สบ.1 หรือแบบ อ.7  

 แลวแตกรณี)

• สําเนาใบสําคัญเกี่ยวกับผลิตภัณฑฯ (แบบ อ.18, แบบ สบ.3 หรือ 

 แบบ สบ.5 ขึ้นอยูกับประเภทอาหาร)

• สําเนาสูตรสวนประกอบ ที่ ไดรับการอนุญาตแลวหรือที่เจาหนาที่/

 หนวยงานผูตรวจสอบไดลงชื่อกํากับไว

• รายละเอียดสูตรสวนประกอบของอาหารเปนภาษาอังกฤษออก

 โดยบริษัทผูผลิตอาหาร

• กรณีตองการใหระบุผูจัดจําหนายตองมีหนังสือยินยอมใหเปนผูจัดจําหนาย  

 โดยแจงชื่อและที่อยูผูจัดจําหนายเปนภาษาอังกฤษ ออกโดยผูผลิตอาหาร

• เอกสารหรือหลักฐานตามขอ 1 หรือขอ 2 ขางตนแลวแตกรณี

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)
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หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล) (ตอ)

ชองทางการใหบริการ

สํานักงานคณะกรรมการอาหาร

และยา ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ

(One Stop Service Center: OSSC)

02 590 7187, 02 590 7011

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมาย

 เกี่ยวกับ ผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.)  :  Hotline 1556

• สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ที่สถานประกอบการตั้งอยู

http://www.fda.moph.go.th/sites/Food/Pages/Main.aspx

http://food.fda.moph.go.th/manual.php

-

กรณีขอรับรองมาตรฐาน GMP (Certificate of Manufacturer(GMP))

• ใบคําขอฯ (EP.01/6)

• สําเนาหลักฐานการอนุญาตสถานที่ (แบบ อ.2, แบบ สบ.1 หรือแบบ อ.7  

 แลวแตกรณี)

• สําเนาเกียรติบัตร GMP หรือผลการตรวจประเมินจากหนวยตรวจสอบ

 สถานที่ผลิตอาหารที่ ไดรับการขึ้นทะเบียนไวกับสํานักงานคณะกรรมการ

 อาหารและยา

• สําเนาใบรับรอง GMP Codex จากสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

 หรือจากหนวยตรวจสอบสถานที่ผลิตที่ ไดรับการขึ้นทะเบียนไวกับสํานักงาน

 คณะกรรมการอาหารและยา (กรณีตองการมาตรฐาน GMP Codex)

• เอกสารหรือหลักฐานตามขอ 1 หรือขอ 2 ขางตนแลวแตกรณี

สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา กระทรวงสาธารณส�ข

ใบรับรองสถานท่ีผลิต/ผลิตภัณฑอาหาร
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กรมสนับสนุนบร�การส�ขภาพ กระทรวงสาธารณส�ข

การข้ึนทะเบียนเปนผูดําเนินการสปาเพื่อสุขภาพ

1 วัน17 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน เขาสอบ ทราบผลการสอบ

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน17 วัน

ลงบันทึกขอมูลในฐานขอมูล

คอมพิวเตอร

ตรวจและสรุปผลการสอบ

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบ ตรวจประเมิน

สถานประกอบการ

พิจารณาคุณสมบัติ

ผูขอขึ้นทะเบียน

ตรวจสอบความครบถวน

เสนอผลการสอบตอประธาน

จัดทําขอสอบและจัดสอบ

ลงนามใบรับรอง

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• รูปถายหนาตรง 

 ขนาด 1.5 นิ้ว    

 ทาปกติ ไมสวมหมวก 

 ไมใสแวนตา แตงกาย   

 สภุาพ เรียบรอย 

 ซึ่งถายไวไมเกิน 

 6 เดือน ไมใชรูปถาย

 โพลาลอยด

• วุฒิการศึกษา/

 ใบประกาศนียบัตร/

 ใบอนุญาตเปน

 ผูประกอบโรคศิลปะ 

 ตามประกาศ

• หนังสือรับรอง

 การตรวจสุขภาพ

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ ชั้น 1 อาคารคลังพัสดุ 

ถนนสาธารณสุข 6 กระทรวงสาธารณสุข 

เบอรโทรศัพท 0 2590 1997 ตอ 716 - 719

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ณ จุดยื่นคําขอ สํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

 กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

 กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท อําเภอเมืองนนทบุรี 

 จังหวัดนนทบุรี 11000

• กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท 

 อําเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 11000

https://www.mrd.go.th /info และ http://mrd-hss.moph.go.th

mrdonline2014@gmail.com

 สารวัตรสถานพยาบาล Online

• สํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

 กระทรวงสาธารณสุขถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

• กองกฎหมาย กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 

 ถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 110000
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กรมสนับสนุนบร�การส�ขภาพ กระทรวงสาธารณส�ข

การขออนุญาตการประกอบกิจการและดําเนินการคลินิก

60 วัน 7 วัน

ยื่นคําขออนุมัติแผนงาน รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

60 วัน 7 วัน

รับคําขอและเอกสาร เสนอคณะอนุกรรมการ

สถานพยาบาล

นัดตรวจสถานที่

ลงนามในใบอนุญาต

สรุปผล/ใหแกไขปรับปรุง

แจงผลการดําเนินงาน

• คําขอรับใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาล /คําขออนุญาตเปลี่ยน

 ตัวผูดําเนินการสถานพยาบาล (แบบ สพ.18)

• สําเนาทะเบียนบาน (ผูขอประกอบกิจการและผูดําเนินการ)

• ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/ประกอบการโรคศิลปะ

• ใบรับรองแพทยผูขอประกอบกิจการ และผูดําเนินการ

• รูปถายขนาด 2.5x3 ซม 3 รูป

• รูปถายขนาด 8x13 ซม 1 รูป

• แผนผังในสถานพยาบาล

• แผนที่แสดงที่ตั้งสถานพยาบาลตองชัดเจน

• เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน)

vทะเบียนบานที่ตั้งสถานพยาบาล

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจ

 ลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีผูยื่นคําขอเปนนิติบุคคล)

• มีการเก็บและกําจัดขยะ ติดเชื้อ โดยมีหนังสือตอบรับจากหนวยงาน

 ที่กําจัดขยะ

• ตองมีเอกสาร/หนังสือรับการตรวจสอบมาตฐานเครื่องเอกซเรยและ

 ตองมีใบอนุญาตการครอบครองรังสี

• ตองไดรับความยินยอมใหใชชื่อสถานพยาบาลจากผูไดรับใบอนุญาตกอน  

 หากชื่อสถานพยาบาลในเขตเดียวกัน มีชื่อซํ้ากัน

• แสดงอตัราคาบรกิารและคารกัษาพยาบาลใหครอบคลมุลกัษณะการใหบรกิาร

• หนังสือประสานงานโรงพยาบาลที่จะสงตอ

• หากมีเครื่องมือพิเศษ เชน เครื่องมือแพทย ตองมีเอกสารรับรองจาก อย.

• มีแผนแสดงระบบการควบคุมทําความสะอาดเครื่องมือเครื่องใชในคลินิก

 ที่เหมาะสม

• หนังสือเดินทาง

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• ทะเบียนสมรส

• คําขออนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ ไมรับผูปวย

 ไวคางคืน (แบบ สพ.1)

• แผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทที่ ไมรับผูปวยไวคางคืน

 (แบบ สพ.2)

• คําขออนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ สพ.5)

• หนังสือแสดงเจตจํานงเปนปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของ

 ผูประกอบวิชาชีพ (แบบ สพ.6)

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

*ประเภทที่ ไมรับผูปวยไวคางคืน (คลินิก)
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กรมสนับสนุนบร�การส�ขภาพ กระทรวงสาธารณส�ข

การขออนุญาตการประกอบกิจการและดําเนินการคลินิก

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ ชั้น 1 

อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

ถนนสาธารณสุข 8 กระทรวงสาธารณสุข

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

 กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

 กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

• กองกฎหมาย กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 

 ถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

 0 2193 7999 7

mrdonline2014@gmail.com

https://www.mrd.go.th /info และ http://mrd-hss.moph.go.th

mrdonline2014@gmail.com

 สารวัตรสถานพยาบาล Online

• ใบอนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาลประเภทที่ ไมรับผูปวยไวคางคืน 1,000 บาท

• ใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาลประเภทที่ ไมรับผูปวยไวคางคืน 250 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมสนับสนุนบร�การส�ขภาพ กระทรวงสาธารณส�ข

การขอตออายุใบอนุญาตใหดําเนินการคลินิก

1 วัน 34 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 34 วัน

ตรวจสอบคําขอ

เสนอผูอนุญาต

แจงผลการดําเนินงาน

ลงนามในใบอนุญาต

• หนังสือเดินทาง

• คําขอตออายุใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาล 

 (ส.พ.20)

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• ใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาลประเภทที่

 ไมรับผูปวยไวคางคืน (ส.พ.19) ฉบับจริง

• ใบรับรองแพทย

• รูปถายขนาด 2.5x3 ซม. 3 รูป

• ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ/ประกอบโรคศิลปะ

• สมุดทะเบียนสถานพยาบาล

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ ชั้น 1 

อาคารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

ถนนสาธารณสุข 8 กระทรวงสาธารณสุข

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

 กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข

 ถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

• กองกฎหมาย กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข 

 ถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

 0 2193 7999 7

mrdonline2014@gmail.com

https://www.mrd.go.th /info และ http://mrd-hss.moph.go.th

mrdonline2014@gmail.com

 สารวัตรสถานพยาบาล Online

250 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมว�ทยาศาสตร�การแพทย� กระทรวงสาธารณส�ข

ขอตออายุใบอนุญาตผลิตเช้ือโรคและพิษจากสัตว

6 วัน 2 วัน20 วัน

ยื่นคําขอ รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

6 วัน 2 วัน20 วัน

นัดหมายวันตรวจสอบ

สถานที่

จัดพิมพใบอนุญาต

ประเมินสถานที่และอุปกรณ ตรวจประเมิน

สถานประกอบการ

ตรวจสอบความถูกตอง

รับคําขอ

ลงเลขรับและออกใบรับ

ลงนาม

พิจารณา

*ตามวันเวลาที่นัดหมาย

*ทางไปรษณีย

• คาธรรมเนียม 500 บาท

• คาแบบฟอรมคําขอตออายุใบอนุญาต 10 บาท

คาธรรมเนียม

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาทะเบียนบาน

• คําขอตออายุใบอนุญาตผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว (แบบ ผ.ช.4)

• ใบอนุญาตผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว หรือใบแทน

• ใบรายการเชื้อโรคและพิษจากสัตวที่ ไดรับอนุญาต

• บัญชีการผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว เฉพาะเดือนสุดทายกอนที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ (แบบ ผ.ช.3)

• รูปถายหนาตรง ไมสวมหมวก ขนาด 3x4 เซนติเมตร ซึ่งถายไวไมเกิน 6 เดือนของผูขออนุญาต 

 หรือผูมีอํานาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตแลวแตกรณี

• หนังสือมอบอํานาจของผูขออนุญาตหรือผูมีอํานาจลงลายมือชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตแลวแตกรณี  

 ในกรณีที่ผูยื่นคําขอไดรับมอบอํานาจใหยื่นคําขอ โดยติดอากรแสตมป 30 บาท

• สําเนาใบประกอบโรคศิลปะหรือใบประกอบวิชาชีพที่ยังไมหมดอายุ (แพทย, สัตวแพทย, ทันตแพทย,   

 เภสัชกร, นักเทคนิคการแพทย) หรือสําเนาใบปริญญาบัตรทางดานวิทยาศาสตรที่มีการศึกษา

 ดานจุลชีววิทยา ไมนอยกวา 12 หนวยกิตของผูควบคุมการผลิตเชื้อโรคและพิษจากสัตว

• ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาต

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สวนเลขานุการคณะกรรมการสุขภาพจิตแหงชาติ 

 สํานักยุทธศาสตรสุขภาพจิต 

 กรมสุขภาพจิตกระทรวงสาธารณสุข 88/20 หมู 4 

 ถนนติวานนท อําเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000

 0 2590 8041

• ศูนยราชการใสสะอาด กองการเจาหนาที่ กรมสุขภาพจิต

www.omhc.dmh.go.th

เขาถงึไดตลอด 24 ช่ัวโมง

www.omhc.dmh.go.th

  กองการเจาหนาที่ กรมสุขภาพจิต

hr.dmh.go.th

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)



คู่มือประชาชนกระทรวงอุตสาหกรรม

v กรมโรงงานอุตสาหกรรม

v กรมอุตสาหกรรมพ้ืนฐานและการเหมืองแร่

v กรมส่งเสริมอุตสาหกรรม
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กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม

การขออนุญาตนําส่ิงปฏกูิลหรือวัสดท่ีุไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงาน (สก.2)

15 วัน 15 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

15 วัน 15 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง

เจาหนาที่พิจารณาคําขอ

ลงนามอนุมัติ

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติตาม

พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535
ไมมีคาธรรมเนียม

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• แบบขอคําขออนุญาตนําสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ ไมใชแลวออกบริเวณโรงงาน (สก.2)

• บัตรประจําตัวประชาชน

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4)

• สัญญาซื้อขาย หรือ สัญญาการใหบริการ หรือหนังสือยินยอมระหวางผูใชและผูใหบริการบําบัด/

 กําจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ ไมใชแลว เพื่อประกันความรับผิด - Liability (แบบ กอ.1)

• รายละเอียดกระบวนการผลิตพรอมระบุขั้นตอนที่ทําใหเกิดวัสดุที่ ไมใชแลว (Process Chart)

• รูปถายวัสดุที่ ไมใชแลวพรอมคําอธิบายประกอบ

• เอกสารขอมูลความปลอดภัย (Safety Data Sheet : SDS) 

• ผลวิเคราะหวัสดุที่ ไมใชแลว ซึ่งมีอายุไมเกิน 1 ป และตองวิเคราะหโดยหองปฏิบัติการวิเคราะห

 ที่ขึ้นทะเบียนกับกรอ. และสามารถวิเคราะหประเภทของสารมลพิษตามที่ ไดขึ้นทะเบียนไว 

 หรือหองปฏิบัติการวิเคราะหของหนวยงานราชการ

• สําเนาใบอนุญาตสงออกวัตถุอันตราย (วอ.6) พรอมสําเนาเอกสารสําหรับเจาหนาที่บันทึกปริมาณ

 วัตถุอันตรายที่มาถึงดานศุลกากร

• สําเนาใบอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย (วอ.8) เพื่อการเก็บรักษา

• สําเนาสัญญาการใหบริการ หรือหนังสือยินยอมระหวางผูใหบริการและผูสงออก 

 หรือโรงงานรีไซเคิลวัสดุที่ ไมใชแลว

• สําเนาโฉนดที่ดิน รูปถายพื้นที่และพื้นที่โดยรอบ

• สําเนาหนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเกษตรกร/การขึ้นทะเบียนฟารม/บัตรสมาชิกสหกรณสมาคม

 ทางดานเกษตร/ปศุสัตว/ประมง/หนังสือรับรองการประกอบอาชีพเกษตรกรรมจากหนวยงานราชการ/ 

 หนวยงานทองถิ่น/กํานัน/ผูใหญบานตามเหตุอันสมควรและเชื่อถือได

• สําเนาหนังสือรับรองหรือใหความเห็นทางวิชาการจากหนวยงานราชการที่เกี่ยวของวา 

 วัสดุที่ ไมใชแลวสามารถนําไปใชเปนหรือใชเปนองคประกอบของปุยหมัก ปุยอินทรีย ปุยอินทรียชีวภาพ   

 หรือสารปรับปรุงดินไดจริง โดยจะไมสงผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและสุขภาพมนุษยเมื่อนําไปใชงาน

• รายละเอียดวิธีการรีไซเคิล หรือการบําบัด/กําจัด หรือการนําไปใชประโยชน

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมโรงงานอุตสาหกรรม  

75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2202 4000

www2.diw.go.th/e-license/login.asp

www.diw.go.th

pr@diw.mail.go.th

ชองทางการใหบริการ

ศูนยบริการสารพันทันใจ กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

ชั้น 1 อาคารกรมโรงงานอุตสาหกรรม ถนนพระรามที่ 6

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

เปดใหบริการวันจันทร  - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว
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กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม

การขอขยายระยะเวลาในการเก็บกักส่ิงปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว (สก.1)

15 วัน 15 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

15 วัน 15 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง

เจาหนาที่พิจารณาคําขอ

ลงนามอนุมัติ

ผูขออนุญาตตองปฏิบัติ

ตามพ.ร.บ. โรงงาน 

พ.ศ. 2535 และกฎกระทรวง

ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) 

หมวด 4 การควบคุม

การปลอยของเสียมลพิษ 

หรือสิ่งใด ๆ ที่มีผลกระท

บตอสิ่งแวดลอม 

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• สําเนาใบอนุญาตการประกอบกิจการโรงงาน (รง.4)

• รายละเอียดกระบวนการผลิตพรอมแสดงจุดที่เกิดของเสีย

• รายละเอียดแผนผังแสดงอาคารหรือสถานที่ภาย

 ในบริเวณโรงงานที่มีการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุ

 ที่ ไมใชแลว พรอมภาพถาย

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมโรงงานอุตสาหกรรม  

75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2202 4000

www2.diw.go.th/e-license/login.asp

www.diw.go.th

pr@diw.mail.go.th

ชองทางการใหบริการ

สํานักบริหารจัดการกากอุตสาหกรรม เปดใหบริการวันจันทร  - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว

113

กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม

การแจงขอเท็จจริงการนําเขา–สงออกวตัถุอนัตรายตามแบบ วอ./อก.6

1 วัน

ยื่นชี้แจงขอเท็จจริง พิมพใบรับแจง

และลงลายมือชื่อ

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน

ตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานการรับแจง

ยื่นแบบ วอ./อก.6 

ผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร

แนบไฟล

• เอกสารใบกํากับสินคา (Invoice) 

• เอกสารใบตราสงสินคา (Bill of Lading) 

 หรือใบตราสงสินคาทางอากาศ (Airway bill)

ใบรับแจงพรอมลงลายมือชื่อสามารถ

นําไปประกอบพิธีการทางศุลกากรตอไป

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• เอกสารใบกํากับสินคา (Invoice), เอกสารใบกํากับการบรรจุหีบหอ (Packing List) (ถามี)

• เอกสารใบตราสงสินคา (Bill of Lading) หรือใบตราสงสินคาทางอากาศ (Airway Bill)

 หรือใบตราสงสินคาทางบก (Truck Bill)

• เอกสารการรับแจงขอมูลลวงหนากอน (Pre-Export Notification : PEN)

• ใบสมัครเปนสมาชิกขอใชบริการแจงขอเท็จจริงฯ ตามแบบ วอ./อก. 6.1

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือมอบอํานาจ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• บัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียน

 (ของผูมีอํานาจกระทําการผูกพันนิติบุคคล กรณีกรรมการชาวตางชาติใชหนังสือเดินทาง (Passport)

 หรือใบอนุญาตทํางาน (Work Permit))

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมโรงงานอุตสาหกรรม

 75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2202 4000

www.diw.go.th และ http://eis.diw.go.th/haz/hazdiw/manual_v6.doc

pr@diw.mail.go.th

ชองทางการใหบริการ

• ระบบเครือขายคอมพิวเตอรของ

 กรมโรงงานอุตสาหกรรม

• ศูนยบริการสารพันทันใจ 

 ชั้น 1 กรมโรงงานอุตสาหกรรม

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 18:00 น.

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว
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กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม

การข้ึนทะเบียน/ตออายุเปนผูควบคุมประจําหมอน้ําหรือหมอตม

ท่ีใชของเหลวเปนส่ือนําความรอน

15 วัน 15 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

15 วัน 15 วัน

รับและพิจารณา

ความถูกตอง

จัดทําหนังสือ

ใหความเห็นชอบ 

พิจารณาเรื่องราว

การขอขึ้นทะเบียน

ตออายุทะเบียน

ไมมีคาธรรมเนียม

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• เอกสารประกอบคําขอฯ กรณีขอขึ้นทะเบียนเปนผูควบคุมประจําหมอนํ้าหรือหมอตมฯ

• คําขอขึ้นทะเบียนเปนผูควบคุมประจําหมอนํ้าหรือหมอตมฯ พรอมติดรูปถายปจจุบันหนาตรง

 ไมสวมหมวก ขนาด 1 นิ้ว ติดในคําขอ

• บัตรประจําตัวประชาชน

• สําเนาหลักฐานการศึกษาเปนผูสําเร็จการศึกษา ปวส. ชางกลโรงงาน ชางยนต 

 ชางเทคนิคอุตสาหกรรม ชางเทคนิคการผลิต

• สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4)

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทนจะตองแนบหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมปตามที่กฎหมายกําหนด  

 และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกใหของผูรับมอบอํานาจ

• เอกสารประกอบคําขอฯ กรณีขอตออายุทะเบียนเปนผูควบคุมประจําหมอนํ้าหรือหมอตมฯ

• คําขอตออายุทะเบียนเปนผูควบคุมประจําหมอนํ้าหรือหมอตมฯ พรอมติดรูปถายปจจุบันหนาตรง

 ไมสวมหมวก ขนาด 1 นิ้วติดในคําขอ

• สําเนาหนังสืออนุญาตใหขึ้นทะเบียนเปนผูควบคุมประจําหมอนํ้าฯ

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกใหของผูมีอํานาจลงนาม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมโรงงานอุตสาหกรรม  

75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2202 4000

www.diw.go.th

pr@diw.mail.go.th

ชองทางการใหบริการ

• ศูนยบริการสารพันทันใจ 

 ชั้น 1 กรมโรงงานอุตสาหกรรม

• สํานักเทคโนโลยีความปลอดภัย

 

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว
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กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม

การแจงขอเท็จจริงการนําเขา/สงออกวัตถุอนัตราย (ของเสียเคมีวตัถุ) และการนําเขา      

เคร่ืองใชไฟฟาและอปุกรณอเิล็กทรอนิกสท่ีใชแลว (วอ./อก.6)

2 วัน 1 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน

กระบวนการ ขั้นตอน 

2 วัน 1 วัน

เจาหนาที่ตรวจสอบ

ขอเท็จจริง

ตรวจสอบคําขอ ลงนาม

แจงผลการพิจารณา

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• แบบการแจงขอเท็จจริง (แบบ วอ./อก.6)

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจ

• บัญชีสินคา (Invoice)

• รายการพัสดุภัณฑ (Packing List)

• กําหนดวันพาหนะเขา/ออก

• ใบตราสงสินคา (Bill of Lading, B/L) หรือใบตราสงสินคาทางอากาศ (Airway Bill)

• ใบขนสินคาขาเขา/ขาออก

• ใบอนุญาตนําเขา (วอ.4) หรือใบอนุญาตสงออก (วอ.6) ฉบับจริง

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรมโรงงานอุตสาหกรรม  

75/6 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท 

เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400

0 2202 4000

www.diw.go.th

pr@diw.mail.go.th

ชองทางการใหบริการ

• ศูนยบริการสารพันทันใจ 

 ชั้น 1 กรมโรงงานอุตสาหกรรม

 

เป ดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.



คู�มือสําหรับประชาชน: 100 ใบอนุญาต ที่แล�วเสร็จได�ภายในวันเดียว
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กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

การข้ึนทะเบียน/ตออายุเปนผูควบคุมประจําหมอน้ําหรือหมอตม

ท่ีใชของเหลวเปนส่ือนําความรอน

8 วัน 2 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทราบผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาตขนแร

กระบวนการ ขั้นตอน 

8 วัน 2 วัน

ตรวจสอบเอกสาร

ลงรับคําขอ

พิจารณา

แจงผลการพิจารณา

โดยสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด หรือกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาทะเบียนบาน / หนังสือเดินทาง / ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป (ถามี)

• หนังสือแสดงการปฏิบัติตามมาตรา 98 แหงพระราชบัญญัติแร พ.ศ. 2510 (แบบ พร.201)                                    

 (กรณีเปนแรสงออกนอกราชอาณาจักร)

• ใบอนุญาตรับชวงการทําเหมือง

• รายงานการทําเหมือง (แบบ พร.224) กรณีเปนผูถือประทานบัตร หรือผูรับใบอนุญาตรับ

 ชวงการทําเหมือง

• ใบอนุญาตซื้อแร กรณีเปนผูรับใบอนุญาตซื้อแร)

• รายงานแสดงการซื้อและขายแรตามใบอนุญาตซื้อแร (แบบ พร.404) กรณีเปนผูรับใบอนุญาตซื้อแร

• ใบอนุญาตมีแรไวในครอบครอง กรณีเปนผูรับใบอนุญาตมีแรไวในครอบครอง

• หนังสืออนุญาตใหขายแร กรณีเปนผูรับใบอนุญาตมีแรไวในครอบครอง

• รายงานประจําเดือนใบอนุญาตมีแรไวในครอบครอง (แบบ พร.503) กรณีเปนผูรับใบอนุญาตมีแรไว

 ในครอบครอง

• ใบอนุญาตประกอบโลหกรรม กรณีเปนผูรับใบอนุญาตประกอบโลหกรรม

• รายงานการประกอบโลหกรรมประจําเดือน (แบบ พร.701)

• ใบเสร็จคาภาคหลวงแร

• หลักประกันการชําระคาภาคหลวงแร กรณีขอขนแรเพื่อไปทําการแตงแร

• ใบอนุญาตขนแร กรณีที่เปนผูรับใบอนุญาตซื้อแร

• บันทึกถอยคํารับรอง กรณีขออนุญาตขนสินแรโลหะเพื่อการสงแรออกนอกราชอาณาจักร

• คําขอใบอนุญาตขนแร (แบบคําขอ 24)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม  :  0 2202 3060

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร  :  0 2202 3555

www.industry.go.th

www.dpim.go.th

inspector_ops@industry.go.th

pr@dpim.go.th

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร

 (กรณีการขออนุญาตในพื้นที่กรุงเทพมหานคร)

  

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.
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กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

การขอใบอนุญาตสงแรออกนอกราชอาณาจักร (แบบแร 28)

1 วัน 6 วัน 3 วัน

ยื่นเอกสาร ชําระเงินคาธรรมเนียม ทราบผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 6 วัน 3 วัน

ตรวจสอบชุดคําขอ

ลงรับคําขอ

พิจารณาอนุญาต

พิจารณาอนุญาต

แจงผลการอนุญาต

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือเดินทาง

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป (ถามี)

• หนังสือรับรองการเปนสมาชิกสภาการเหมืองแร

• ใบสงของ/ใบกํากับสินคา (Invoice)

• ใบสั่งซื้อสินคา หรือสัญญาซื้อขาย

• ใบเสร็จรับเงินคาภาคหลวงแร

• คําขอใบอนุญาตสงแรออกนอกราชอาณาจักร (แบบคําขอ 28)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 

 เลขที่ 75/10 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี 

 กรุงเทพฯ 10400  :  0 2202 3060

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร 

 เลขที่ 75/10 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี 

 กรุงเทพฯ 10400   :  0 2202 3555

www.industry.go.th

www.dpim.go.th

inspector_ops@industry.go.th

pr@dpim.go.th

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร

 (กรณีการขออนุญาตในพื้นที่กรุงเทพมหานคร)

  

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

*สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหรือกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร

*อุตสาหกรรมจังหวัดหรือผูอํานวยการสํานักเหมืองแรและสัมปทาน

• คาคําขอใบอนุญาตสงแรออกนอกราชอาณาจักร (แบบคําขอ 28) 20 บาท

• คากรอกแบบพิมพคําขอ (ถามี) 5 บาท

• คาใบอนุญาตสงแรออกนอกราชอาณาจักร (แบบแร 28) 500 บาท

• คาวิเคราะหตัวอยางแร (ถามี) - ไมมีคาธรรมเนียม

• คาจดทะเบียนหนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 100 บาท

• คารับรองสําเนาเอกสาร (ถามี) 20 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

การออกใบอนุญาตนําแรเขาในราชอาณาจักร (แบบแร 27)

1 วัน 2 วัน 2 วัน

ยื่นเอกสาร ชําระเงินคาธรรมเนียม ทราบผลการดําเนินงาน รับใบอนุญาต

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 วัน 2 วัน 2 วัน

ตรวจสอบชุดคําขอ

ลงรับคําขอ

พิจารณาอนุญาต

พิจารณาอนุญาต

แจงผลการอนุญาต

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือเดินทาง

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• หนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป (ถามี)

• หนังสือรับรองการเปนสมาชิกสภาการเหมืองแร

• ใบกําหนดคุณสมบัติของสินคา

• ใบสงของ (Invoice) หรือรายละเอียดของสินคา

• คําขอใบอนุญาตนําแรเขาในราชอาณาจักร (แบบคําขอ 27)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักงานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม 

 เลขที่ 75/10 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท 

 เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  :  0 2202 3060

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร  :  0 2202 3555

www.industry.go.th

www.dpim.go.th

inspector_ops@industry.go.th

pr@dpim.go.th

ชองทางการใหบริการ

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร

 (กรณีการขออนุญาตในพื้นที่กรุงเทพมหานคร)

  

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

*สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด หรือกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร

*อุตสาหกรรมจังหวัด หรือผูอํานวยการสํานักเหมืองแรและสัมปทาน

• คาคําขอใบอนุญาตสงแรออกนอกราชอาณาจักร (แบบคําขอ 27) 20 บาท

• คากรอกแบบพิมพคําขอ  5 บาท

• คาใบอนุญาตสงแรออกนอกราชอาณาจักร (แบบแร 27) 500 บาท

• คาจดทะเบียนหนังสือมอบอํานาจ  100 บาท

• คารับรองสําเนาเอกสาร 20 บาท

คาธรรมเนียม
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กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

ขอกูวงเงินไมเกิน 200,000 บาท ใชบุคคลค้ําประกัน สําหรับบุคคลธรรมดา

หรือนิตบุิคคล หรือกลุมอาชีพ 25 วนัทําการ

8 วัน 10 วัน 7 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทําสัญญาเงินกู รับเงิน

กระบวนการ ขั้นตอน 

8 วัน 10 วัน 7 วัน

ตรวจสอบหลักฐาน

หัวหนาพิจารณาอนุญาต

นัดหมายตรวจสอบ

สถานประกอบการ

พิจารณาอนุญาต

ตรวจสอบหลักฐาน

ผูมีอํานาจลงนาม

นัดหมายทําสัญญาเงินกู

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาทะเบียนบาน/ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• คําขอกู กรณีบุคคลธรรมดา นิติบุคคล หรือกลุมอาชีพ

• บัตรประจําตัวประชาชนคูสมรสผูกู (ถามี)

• ทะเบียนบานของคูสมรสผูกู (ถามี)

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของคูสมรสผูกู (ถามี)

• ใบสําคัญการสมรส/หยา (ถามี)

• ใบมรณะบัตร (กรณีคูสมรสเสียชีวิต)

• หนังสือยินยอมใหกูเงิน (กรณีมีคูสมรส) หรือหนังสือรับรอง กรณีอยูกิน

 ฉันทสามีภรรยาโดยไมจดทะเบียนสมรส หรือหนังสือรับรองสถานภาพ (กรณีโสด)

• แผนที่ที่อยูปจจุบันและแผนที่ที่อยูตามทะเบียนบาน

• สําเนาใบตรวจสอบประวัติขอมูลเครดิตบูโรของผูขอกู

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งออกใหโดยพนักงานเจาหนาที่ 

 มีกําหนดเวลาไมเกิน 90 วัน

• สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ พรอมรายชื่อผูถือหุน

• สําเนาใบแสดงการจดทะเบียนหุนสวนบริษัท

• สําเนาใบจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

• สําเนารายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตใหตรวจสอบงบดุล/งบกําไรขาดทุน

• รายงานการประชุมผูถือหุน อนุมัติใหกูเงินทุนหมุนเวียนฯ

• สําเนาหนังสือรับรองการจัดตั้งกลุมอาชีพ มีทะเบียนสมาชิกไมนอยกวา 10 คน 

 และจัดตั้งมาแลวไมนอยกวา 6 เดือน

• สําเนารายชื่อคณะกรรมการดําเนินงาน

• สําเนารายชื่อและที่อยูของสมาชิก

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูคํ้าประกัน/คูสมรสของผูคํ้าประกัน (ถามี)

• สําเนาทะเบียนบานที่อยูปจจุบันของผูคํ้าประกัน/คูสมรสของผูคํ้าประกัน (ถามี)

• สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูคํ้าประกัน/คูสมรสของผูคํ้าประกัน (ถามี)

• สําเนาใบสําคัญการสมรส/หยา (ถามี)

• สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีคูสมรสเสียชีวิต)

• หนังสือยินยอมใหคํ้าประกันการกูเงิน (กรณีผูคํ้าประกันมีคูสมรส)/หนังสือรับรองกรณี

 อยูกินฉันทสามีภรรยาโดยมิไดจดทะเบียนสมรส / หนังสือรับรองสถานภาพ (กรณีโสด) 

 (ตามแบบฟอรมของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม)

• สลิปเงินเดือนยอนหลัง 3 เดือน และหนังสือรับรองเงินเดือนพรอมบัญชีเงินฝาก  

 ธนาคารที่เปนบัญชีเงินเดือนยอนหลัง 3 เดือน

• แผนที่สถานประกอบการ

• ภาพถายสถานประกอบการ และภาพถายตัวอยางผลิตภัณฑ (ถามี)

• สําเนาใบทะเบียนการคา (ถามี)

• สําเนาใบอนุญาตตั้งโรงงาน/ใบอนุญาตประกอบกิจการ (ถามี)

• สําเนาใบสําคัญการใชฉลากอาหาร ใบอนุญาต ใบรับรองอื่น ๆ (ถามี)

• สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี (ถามี)

• สําเนาใบรับคําสั่งสินคา/รับสั่งผลิต/สั่งซื้อวัตถุดิบ/ใบสงสินคา ยอนหลัง 3 เดือน 

 (ถามี)

• สําเนาสัญญาเชาสถานประกอบการหรือหลักฐานจดทะเบียนการเชา

 (กรณีเปนสถานประกอบการเชา)

• สําเนาวุฒิบัตร ประกาศนียบัตร การผานการฝกอบรม/สัมมนาตางๆ (ถามี)

• สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารยอนหลัง 3 เดือน (ถามี)

*การอนุมัติเงินกู ตั้งเบิก และเขียนเช็คสั่งจาย

*วิเคราะหความเปนไปไดของกิจการ
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ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สวนบริหารเงินทุน ชั้น 4 กรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี 

 กรุงเทพมหานคร 10400

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร 

 เลขที่ 75/10 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี 

 กรุงเทพฯ 10400   :  0 2202 3555

www.dip.go.th

www.credit.dip.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

สวนบริหารเงินทุน สํานักบริหารกลาง 

กรมสงเสริมอุตสาหกรรม

  

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

ขอกูวงเงินไมเกิน 200,000 บาท ใชบุคคลค้ําประกัน สําหรับบุคคลธรรมดา

หรือนิตบุิคคล หรือกลุมอาชีพ 25 วนัทําการ
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กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

ขอกูวงเงินไมเกิน 200,000 บาท ใชหลักทรัพยค้ําประกันสําหรับ        

บุคคลธรรมดา หรือนิตบุิคคล 50 วนัทําการ

28 วัน 10 วัน 12 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ทําสัญญาเงินกู รับเงิน

กระบวนการ ขั้นตอน 

28 วัน 10 วัน 12 วัน

ตรวจสอบหลักฐาน

หัวหนาพิจารณาอนุญาต

นัดหมายตรวจสอบ

สถานประกอบการ

พิจารณาอนุญาต

ตรวจสอบหลักฐาน

ผูมีอํานาจลงนาม

นัดหมายทําสัญญาเงินกู

*การอนุมัติเงินกู ตั้งเบิก และเขียนเช็คสั่งจาย

*วิเคราะหความเปนไปไดของกิจการ

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• สําเนาทะเบียนบาน/บัตรประจําตัวประชาชน/ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ

• คําขอกู 

• สําเนาใบสําคัญการสมรส/หยา (ถามี)

• สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีคูสมรสเสียชีวิต)

 • หนังสือยินยอมใหกูเงิน (กรณีมีคูสมรส)/หนังสือรับรองกรณีอยูกินฉันทสามีภรรยา

 โดยไมไดจดทะเบียนสมรส/หนังสือรับรองสถานภาพ (กรณีโสด)

 (ตามแบบฟอรมของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม)

• แผนที่ที่อยูปจจุบันและแผนที่ที่อยูตามทะเบียนบาน

• สําเนาใบตรวจสอบประวัติขอมูลเครดิตบูโร

• สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งออกใหโดยพนักงานเจาหนาที่ 

 มีกําหนดเวลาไมเกิน 90 วัน

• สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ พรอมรายชื่อผูถือหุน

• สําเนาใบแสดงการจดทะเบียนหุนสวนบริษัท

• สําเนาใบจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม

• สําเนารายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตใหตรวจสอบงบดุล/งบกําไรขาดทุน

• รายงานการประชุมผูถือหุน อนุมัติใหกูเงินทุนหมุนเวียนฯ

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูถือกรรมสิทธิ์ ในหลักทรัพยที่นํามาเปนประกัน/

 คูสมรส

• สําเนาทะเบียนบานที่อยูปจจุบันของผูถือกรรมสิทธิ์ ในหลักทรัพยที่นํามาเปนประกัน/

 คูสมรส

• สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล ของผูถือกรรมสิทธิ์ ในหลักทรัพยที่นํามา

 คํ้าประกัน/คูสมรส

• สําเนาใบสําคัญการสมรส/หยา ของผูถือกรรมสิทธิ์ ในหลักทรัพยที่นํามาคํ้าประกัน

 (ถามี)

• สําเนาใบมรณะบตัร (กรณีคูสมรสเสียชีวติ)ของผูถอืกรรมสิทธิ์ ในหลกัทรพัยทีน่าํมาคํา้ประกนั

• โฉนดที่ดิน หรือ น.ส.3 ก. 1 ฉบับ เอกสารเพิ่มเติม

• หนังสือประเมินราคาที่ดิน

• หนังสือรับรองยินยอมของเจาของที่ดินใหนํามาเปนประกันเงินกู (ตามแบบฟอรม

 ของกรมสงเสริมอุตสาหกรรม)

 • หนังสือยินยอมของคูสมรสใหจํานองหลักทรัพยเปนประกันเงินกู (กรณีมีคูสมรสและ

 จดทะเบียนสมรส) / หนังสือรับรองของเจาของที่ดิน กรณีอยูกินฉันทสามีภรรยา

 โดยมิไดจดทะเบียนสมรส (กรณีมิไดจดทะเบียนสมรส) (ตามแบบฟอรมของ

 กรมสงเสริมอุตสาหกรรม)

• แผนที่แสดงที่ตั้งหลักทรัพยที่นํามาเปนประกัน

• แผนที่สถานประกอบการ

• ภาพถายสถานประกอบการ และภาพถายตัวอยางผลิตภัณฑ (ถามี)

• สําเนาใบทะเบียนการคา (ถามี)

• สําเนาใบอนุญาตตั้งโรงงาน/ใบอนุญาตประกอบกิจการ

• สําเนาใบสําคัญการใชฉลากอาหาร ใบอนุญาต ใบรับรองอื่น ๆ

• สําเนาบัตรประจําตัวผูเสียภาษี (ถามี)

• สําเนาใบรบัคาํส่ังสินคา/รบัส่ังผลติ/ส่ังซือ้วตัถดุบิ/ใบสงสินคา ยอนหลงั 3 เดอืน (ถาม)ี

• สําเนาสัญญาเชาสถานประกอบการหรือหลักฐานจดทะเบียนการเชา

 (กรณีเปนสถานประกอบการเชา)

• สําเนาวุฒิบัตร ประกาศนียบัตร การผานการฝกอบรม/สัมมนาตาง ๆ (ถามี)

• สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารยอนหลัง 3 เดือน (ถามี)

• ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อของคูสมรสผูกู (ถามี)

• สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคูสมรสผูกู (ถามี)

• สําเนาทะเบียนบานของคูสมรสผูกู (ถามี)
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ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สวนบริหารเงินทุน ชั้น 4 กรมสงเสริมอุตสาหกรรม 

 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี 

 กรุงเทพมหานคร 10400

• สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัด 

• กรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร 

 เลขที่ 75/10 ถนนพระรามที่ 6 แขวงทุงพญาไท เขตราชเทวี 

 กรุงเทพฯ 10400   :  0 2202 3555

www.dip.go.th

www.credit.dip.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

สวนบริหารเงินทุน สํานักบริหารกลาง 

กรมสงเสริมอุตสาหกรรม

  

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.

กรมอุตสาหกรรมพ�้นฐานและการเหมืองแร� กระทรวงอุตสาหกรรม

ขอกูวงเงินไมเกิน 200,000 บาท ใชหลักทรัพยค้ําประกันสําหรับ        

บุคคลธรรมดา หรือนิตบุิคคล 50 วนัทําการ



คู่มือประชาชนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รูปแบบพิเศษ 

v กรุงเทพมหานคร
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องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การรับเงินของกรุงเทพมหานคร

2 นาที3 นาที

ยื่นเอกสาร รับเงิน

กระบวนการ ขั้นตอน 

2 นาที3 นาที

ตรวจสอบหลักฐาน

ยื่นแบบ วอ./อก.6 

ผานระบบเครือขายคอมพิวเตอร

ไมมีคาธรรมเนียม

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ศูนยบริการเรื่องราวรองทุกข

Hotline : 1555

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• ฝายการคลัง  สํานักงานเขต

• ศูนยบริการกรุงเทพมหานคร (BSC)

• ศูนยบริการจุดเดียวเบ็ดเสร็จ

 (One Stop Service)

• กองการเงิน  สํานักการคลัง 

 ศาลาวาการกรุงเทพมหานคร (เสาชิงชา)

• ฝายการคลัง

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)
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ไมมีคาธรรมเนียม

หมายเหตุ : ผูที่จะขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจะตองมีคุณสมบัติดังนี้

 • เปนผูมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาอยูในเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบาน

 • มีอายุ 60 ปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอกรุงเทพมหานคร

 • ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใด ในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูใน

  สถานสงเคราะหของรัฐ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูที่ ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา ยกเวนคนพิการและ

  ผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย และระเบียบกรุงเทพมหานคร

กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม

การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

30 นาที 30 วันทําการ

ยื่นแบบคําขอ

ขึ้นทะเบียนรับเงิน

ทราบผล

การดําเนินงาน

รับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ

กระบวนการ ขั้นตอน 

30 นาที 30 วันทําการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ

ของผูมายื่นแบบคําขอ

ตรวจสอบหลักฐาน

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิภาพสังคม สํานักงานเขต 

www.diw.go.th

pr@diw.mail.go.th

ชองทางการใหบริการ

ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิภาพสังคม 

สํานักงานเขต

 

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

• สําเนาทะเบียนบาน

• หนังสือมอบอํานาจการลงทะเบียน  

 (กรณีมอบอํานาจ)

• หนังสือมอบอํานาจการรับเงิน

 (กรณีมอบอํานาจ)

• หนาสมุดบัญชีธนาคาร

 (กรณีรับเงินผานธนาคาร)
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ไมมีคาธรรมเนียม

องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21

3 วัน 7 วัน 35 วัน

ยื่นคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร 

ทราบผล

การดําเนินงาน

รับใบอนุญาต

กอสรางอาคาร

กระบวนการ ขั้นตอน 

3 วัน 7 วัน 35 วัน

ตรวจสอบคุณสมบัติ

ของผูมายื่นแบบคําขอ

ตรวจสอบหลักฐาน ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับ         

ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น

*ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบ

คาธรรมเนียมเปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบ ข.1)

• โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา 

 พรอมเจาของที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา

• ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 

 ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย)

 • กรณีที่มีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท 

 พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทาง

 ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ

• บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

 ผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล)

• หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  

 สถาปตยกรรมควบคุม

• หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  

 วิศวกรรมควบคุม

 • แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับ

 เขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ 

 ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528)

• รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่กอสราง  

 ชื่อคุณวุฒิ ที่อยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน 

• กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 

 เชน ใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. 

 • กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีต

 ที่หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง 

  • หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอม

 สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม 

 กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน)

   • หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

 ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกร

 ควบคุมงาน)

   • แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวง  ฉบับที่ 33 

 (พ.ศ. 2535)

   • หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

 ปรับอากาศ

   • หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

 ระบบไฟฟา

   • หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

 ระบบปองกันเพลิงไหม

   • หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

 ระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าทิ้ง

   • หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

 ระบบประปา

   • หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

 ระบบลิฟต
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องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการ

และผังเมือง

ถนนพระราม 9 : 0 2201 8000, 

ถนนพระรามที่ 6 : 02-299-4000

http://www.dpt.go.th

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ที่จะดําเนินการกอสรางอาคาร

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

224 ถนนพระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพมหานคร 10320 

และ 218/1 ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
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องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การขออนุญาตตดัคันหนิทางเทา ลดระดบัคันหนิทางเทา และทําทางเช่ือมในท่ีสาธารณะ

14 วัน 10 วัน 7 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ประชุมแกไขปญหา ทราบผลการพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

14 วัน 10 วัน 7 วัน

ตรวจสอบเอกสาร

ตรวจสอบสภาพ

ที่ตองดําเนินการ

ประสานกับศูนยกอสราง

และบูรณะถนนประจําเขตพื้นที่ 

สรุปขอมูลรายละเอียด 

และเงื่อนไขตาง ๆ
พิจารณาความถูกตอง

ในรายละเอียด 

เสนอผูอํานวยการเขต

พิจารณาลงนาม

หนังสืออนุญาต

ตรวจสอบหลักฐาน

 • คํารองขออนุญาตตัด

 คันหินทางเทา ลดระดับ

 คันหินทางเทา และหรือ

 ทําทางเชื่อมในที่สาธารณะ

 • สําเนาใบอนุญาตกอสราง  

 อาคารหรือใบอนุญาต

 ขุดดิน ถมดิน พรอม   

 แผนผังบริเวณ- สําเนา  

 หนังสือรับรอง

 การจดทะเบียน นิติบุคคล

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ฝายโยธา สํานักงานเขต

 0 2243 5311-5 ตอ 5418-20

• ศูนยบริการเรื่องราวรองทุกข

 Hotline : 1555

• สํานักงานกอสรางและบูรณะ สํานักการโยธา  

 111 ถนนมิตรไมตรี  เขตดินแดง    

 กรุงเทพมหานคร 10400

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• ฝายโยธา สํานักงานเขตดุสิต

• สํานักการโยธา

• การทางพิเศษแหงประเทศไทย

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

• การคันหินทางเทา 200 บาท

• พื้นที่ทางเทา 200 บาท

คาธรรมเนียม
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องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบ้ียความพกิาร

30 นาที 30 วัน

ยื่นเอกสาร รอผลการดําเนินงาน ประชุมแกไขปญหา

กระบวนการ ขั้นตอน 

30 นาที 30 วัน

ตรวจสอบหลักฐาน

ตรวจสอบคุณสมบัติ

ของผูมายื่นแบบคําขอ

 • บัตรประจําตัวคนพิการ

 • สําเนาทะเบียนบาน

 • บัตรประจําตัวประชาชนของผูดูแล

 คนพิการ (กรณียื่นแทน)

 • ทะเบียนบานผูดูแล (กรณียื่นแทน)

 • หนาสมุดบัญชีธนาคาร           

 (กรณีรับเงินผานธนาคาร)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิภาพสังคม

สํานักงานเขต 

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

• ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิภาพสังคม 

 สํานักงานเขต

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

ไมมีคาธรรมเนียม

หมายเหตุ : ผูที่จะขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการจะตอง

 • เปนผูมีสัญชาติไทย

 • มีบัตรประจําตัวคนพิการ

 • มีภูมิลําเนาอยูในเขตกรุงเทพมหานครตามทะเบียนบาน

 • ไมเปนบุคคลอยูในสถานสงเคราะหของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยประกาศกําหนด

  กรณีคนพิการซึ่งมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่กําหนด เปนผูซึ่งตองขังหรือจําคุกอยูในเรือนจําทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ 

  หรือเปนผูซึ่งถูกควบคุมอยูในสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน หรือศูนยฝกและอบรมเด็กและเยาวชนของกรมพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน ที่ ไดลงทะเบียนและ

  ยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตอผูบัญชาการเรือนจํา ผูอํานวยการทัณฑสถาน ผูอํานวยการสถานพินิจและคุมครองเด็กและเยาวชน ผูอํานวยการศูนยฝกและอบรมเด็กและเยาวชน 

  หรือผูบริหารที่เรียกชื่ออยางอื่นแลวแตกรณี ซึ่งหนวยงานไดมีหนังสือแจงกรุงเทพมหานคร ใหมีสิทธิรับเบี้ยความพิการ
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คาธรรมเนียมเปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การขออนุญาตร้ือถอนอาคาร ตามมาตรา 22

3 วัน 7 วัน 35 วัน

ยื่นแบบแสดงความจํานง

รับเงินเบี้ยความพิการ

ทราบผล

การดําเนินงาน

รับเงินเบี้ย

ความพิการ

กระบวนการ ขั้นตอน 

3 วัน 7 วัน 35 วัน

ตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดิน

ตรวจสอบหลักฐาน ออกใบอนุญาต (อ.1) 

ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร 

ซึ่งอยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะ

นอยกวาความสูงของอาคาร และอาคาร

ที่อยูหางจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะ

นอยกวา 2 เมตรตองไดรับใบอนุญาต

จากเจาพนักงานทองถิ่น 

*ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบ

หลักฐานประกอบ (กรณีนิติบุคคล)

• หนังสือรับรองนิติบุคคล

• แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1)

• โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลงนาม  

 รับรองสําเนาทุกหนา

• หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบขั้นตอน 

 วิธีการ และสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอนอาคาร 

 • กรณีที่มีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท 

 พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทาง

 ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ

• บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

 ผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล)

• หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  

 สถาปตยกรรมควบคุม

• หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ  

 วิศวกรรมควบคุม

 • แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ

 ตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวง  

 ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528)

• ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 

 ฉบับตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) 

 • กรณีที่มีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท 

 พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทาง

 ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนของผูมีอํานาจ

 ลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคาร

 เปนนิติบุคคล)

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• กรุงเทพมหานคร รองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง

• ถนนพระราม 9 : 0 2201 8000, 

• ถนนพระรามที่ 6 : 02-299-4000

http://www.dpt.go.th

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ที่จะดําเนินการรื้อถอนอาคาร

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

224 ถนนพระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพมหานคร 10320 

และ 218/1 ถนนพระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400
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ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• ฝายรายได สํานักงานเขตทองที่ ซึ่งยื่นแบบแสดงรายการภาษีไว

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

ฝายรายได สํานักงานเขต 

ที่ปายของผูชําระภาษีฯ ตั้งอยู

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การรับแบบแจงรายการเพือ่ชําระภาษปีาย

1 ชั่วโมง

30 วัน

7 วัน

1.1 แจงรายการเพื่อ        

ชําระภาษีปาย (ภ.ป.1)

2.1 ตรวจสอบความถกูตอง

3.1 ประเมินภาษี

4.1 รบัหนงัสือแจง

การประเมนิ

2.2 ตรวจสอบปาย

3.2 ทราบผลการประเมิน

1.2 รับแบบ ภ.ป.1

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 ชั่วโมง

1. แจงรายการ

และรับแบบ ภ.ป.1

2. ตรวจสอบ

เอกสารและปาย

4. รับแจงการประเมิน

 • ทะเบียนบานเจาของปายทะเบียนการคา

 หรือทะเบียนพาณิชย

 • ใบอนุญาตติดตั้งปาย/ใบเสร็จรับเงิน

 รานทําปาย (ถามี)

 • ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นกระทําการแทน

 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)

 • เจาหนาที่

 • ตรวจสอบหลักฐาน

 • ลงรับแบบในสมุดแบบและในระบบ MIS 2

 • ออกใบรับแบบ

เจาหนาที่ใหความเห็นชอบ

3. ประเมินภาษี

ขอกําหนด

เจาของปายซึ่งจะตองเสียภาษีปายตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ณ ฝายรายได สํานักงานเขตซึ่งปายนั้นติดตั้งอยูภายในเดือนมีนาคมของทุกป ปายที่ติดตั้งใหมหรือมีการเปลี่ยนแปลงหลังจากเดือนมีนาคม ใหยื่นแบบภายใน 

15 วัน นับแตวันติดตั้งหรือแสดงปาย หรือนับตั้งแตวันเปลี่ยนแปลงแกไขแลวแตกรณี ใหเจาของปายมีหนาที่เสียภาษีโดยเสียเปนรายป ยกเวนปายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึง

วันสิ้นป และคิดภาษีปายเปนรายงวด งวดละ 3 เดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดที่ติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป
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องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การรับแบบแจงรายการเพือ่ชําระภาษบํีารุงทองท่ี

1 ชั่วโมง 45 วัน 7 วัน

แจงรายการเพื่อเสียภาษี

บํารุงทองที่ (ภ.บ.ท.5)

รับใบรับแบบ 

ภ.บ.ท.5 

หนังสือแจงการประเมิน 

(ภ.บ.ท.9) 

กระบวนการ ขั้นตอน 

1 ชั่วโมง 45 วัน 7 วัน

ตรวจสอบการใช

ประโยชนที่ดิน

ลงรับแบบในระบบ MIS 2 

ลงเลขรับไวในแบบ ภ.บ.ท.5 

ตรวจสอบหลักฐาน

ลงลายมือชื่อเจาหนาที่ผูรับแบบ

ออกใบรับแบบ ภ.บ.ท.5

 • โฉนดที่ดินและหนังสือสัญญาซื้อขายที่ดิน 

 หรือหนังสือสัญญา

 • ทะเบียนบาน

 • แผนที่ตั้งที่ดิน

 • ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 

 • หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)

 • หนังสือแตงตั้งผูจัดการมรดก 

 • ใบมอบอํานาจกรณีใหผูอื่นกระทําการแทน *ระบุวัน เดือน ป ที่รับ 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

ฝายรายได สํานักงานเขตทองที่

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

ฝายรายได สํานักงานเขต
เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

ขอกําหนด

ใหเจาของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของป มีหนาที่เสียภาษีบํารุงทองที่ในปนั้น และยื่นแบบแสดงรายการที่ดินตอ    เจาพนักงานประเมิน  ณ  สํานักงานเขตที่ที่ดินตั้งอยู

กรณีที่ดินรายใหม หรือปที่มีการตีราคาปานกลาง ใหเจาของที่ดินยื่นแบบเสียภาษีภายในเดือนมกราคมของปที่มีการตีราคาปานกลางที่ดินหรือทุกรอบระยะเวลา 4 ป หรือภายใน 30 วัน กรณีที่ ไดกรรมสิทธิ์ ใหมหรือเปลี่ยนแปลง

การใชประโยชนที่ดินใหม

ตรวจสอบการเปน

เจาของกรรมสิทธิ์ที่ดิน

ตรวจสอบที่ตั้งและ

การใชประโยชน

ประเมินภาษี

คํานวณคาภาษี
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ตรวจสอบขอมูล

เสนอผูอํานวยการสํานักเทศกิจ

ลงนามในใบคํารองขออนุญาต

 •  ใบคํารองขออนุญาตโฆษณา 

(แบบ ร.ส.1)

 •  แผนผังแสดงเขตที่จะปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือ

ใบปลิวหรือปายโฆษณาและบริเวณใกลเคียง-ตัวอยางของ

แผนประกาศหรือใบปลิวหรือปายโฆษณาที่จะโฆษณา

 •  หนังสือแสดงการไดรับอนุมัติขอความหรือภาพที่ใช

 ในการโฆษณากรณีที่มีกฎหมายกําหนดหรือตองปฏิบัติ

 ตามกฎหมายใด

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

• สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร 

•  เลขที่ 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ  

 เขตธนบุรี กรุงเทพมหานคร 10600 

 0 2465 0532 ตอ 3314

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตบางบอน 

เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)

องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

การอนุญาตตดิตัง้ปายโฆษณาในท่ีสาธารณะ

6 วัน

3 วัน

1 วัน

2 วัน

10 นาที

ยื่นคํารองตามแบบ 

ร.ส.1 ทายกฎกระทรวง 

(พ.ศ. 2535) 

ทราบผลการพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

3 วัน

2 วัน

• หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เปนการคา 200 บาท

• หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่น ๆ ที่ ไมเปนการคา 100 บาท

คาธรรมเนียม
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การออกหนังสืออนุญาตใหตดิตัง้ ตาก วาง หรือแขวนส่ิงใด ๆ ในท่ีสาธารณะ

4 วัน

2 วัน

2 วัน

10 นาที

ยื่นคําขออนุญาต ทราบผลการพิจารณา

กระบวนการ ขั้นตอน 

4 วัน10 นาที

เสนอขออนุญาต

จากเจาพนักงานทองถิ่น

ตรวจสอบขอมูล

 • ใบคํารองขออนุญาต

 • แผนผังแสดงบริเวณที่จะติดตั้ง ตาก วาง

ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง  พ.ศ. 2535 มาตรา 39 ไดกําหนดหลักเกณฑใหผูติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งตาง ๆ ในที่สาธารณะ 

ตองไดรับหนังสืออนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่

ไมมีคาธรรมเนียม

องค�กรปกครองท�องถิ�นพ�เศษ กรุงเทพมหานคร 

ชองทางการติดตอ/รองเรียน

สํานักเทศกิจ กรุงเทพมหานคร 

เลขที่ 1 ถนนเทศบาลสาย 1 แขวงวัดกัลยาณ เขตธนบุรี 

กรุงเทพมหานคร 10600 

0 2465 0532 ตอ 3314 

www.bangkok.go.th

-

ชองทางการใหบริการ

ฝายเทศกิจ สํานักงานเขตบางบอน 
เปดใหบริการวันจันทร - วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง)


